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ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Neringos gimnazijos vidaus
naudojimui. Nuostatai reglamentuoja gimnazijos elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
prieziiiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo
1 skaitmening¢ laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaranciy
dienyna, ji spausdinanciy ir perkelianciy i skaitmenines laikmenas, administruojanciy, priziiirinéiy ir
kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2017 m.
geguzés 17 d. jsakymu Nr. V-375 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr.
ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo® pakeitimo* bei Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

5. Gimnazija nebevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il SKYRIUS
ASMENU TVARKANCIU IR PRIZITURINCIU MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS
APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. mokyklos administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy
intervalai, paZymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai, klasés ir grupés bei kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmeés laika;

6.3. 18dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus suteikia
naujus prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraSo klasiy vadovus;

6.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasg ir jraso trikstamus mokinius ir mokytojus;

6.6. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

6.7. pildo tvarkaras$cio pakeitimus;

6.8. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;



6.9. mokiniui pereinant j kitag mokykla ar dél kity priezasc¢iy iSeinant i§ gimnazijos, elektroniniame
dienyne iStrina mokinio pavarde;

6.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas. Jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

7. Klasiy vadovai:

7.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

7.2. 18vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno administratoriy;
7.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

7.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,,Klasés veiklos®;

7.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg iki ménesio pabaigos jveda duomenis
1 elektroninj dienyna;

7.6. pasibaigus ménesiui per tris darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas atsakingam asmeniui
uz lankomuma;

7.7. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.8. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais, mokyklos
administracija;

7.9. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

7.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ gimnazijos iSeinantiems mokiniams;

7.11.formuoja savo klasés ataskaitas;

7.12. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina $iuos lapus, pateikia mokiniams
pasiraSyti ir perduoda kelionés vadovui arba klasés auklétojui;

7.13. pasibaigus mokslo metams, kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, iSspausdina skyriy
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

8. Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes, pazymédami ] jas
leinancius mokinius;

8.2.suveda savo asmeninj tvarkarastj;

8.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pazymius, pastabas mokiniams,
pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. neveliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

8.5. kiino kultiiros mokytojai uZpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj ir pavasarj,
8.6. iki einamojo ménesio 10 dienos baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad praéjes ménuo
yra pilnai uzbaigtas pildyti;

8.7. prireikus keisti informacijg uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi i elektroninio dienyno
gimnazijos administratoriy;

8.8. pasibaigus pusmeciui i§veda pusmecio jvertinimus;

8.9. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza, i§spausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti.

8.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, administracija.

9. Visuomenés sveikatos prieZziiiros specialistas:

9.1. ne véeliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio dienyno sistema
mokiniy sveikatos duomenis;

9.2. jveda atleidimus nuo kiino kulttiros pamoky.

10. Socialinis pedagogas:

10.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas, pagyrimus, komentarus;

10.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais, mokyklos
administracija.



11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy duomeny pateikimg bei ataskaity
parengima pagal gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma.

12. Gimnazijos direktorius:

12.1. paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimo, priezitiros ir duomeny
tikslinimo darbus;

12.2. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos saugumg, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

13. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo mokykla*

(TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
13.1. i§ elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, i§spausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma, ir
déti i byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. V-118, nustatyta tvarka;
13.2. visg dienyng perkelia j skaitmening¢ laikmena;
13.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma.
14. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng karta atlikus instruktaza. Mokiniai instruktazy lapuose
pasiraso, o uz ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapy saugojimg atsakingi klasiy vadovai.
15. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.
16. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, tekstg ar
jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ja iStaiso. Tekstas ar jvertinimas,
taisomi perbraukiant juos vienu briikSniu. ISnasoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde, teisingas
zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavardé, parasas ir
taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.
17. Asmenys, tvarkydami elektroninio dienyno duomenis, vadovaujasi ir atsakingi pagal Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo igyvendinamaisiais teisés aktais.

18. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu www .krisin.smm.lt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms
sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 D¢l Svietimo
ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo*.



19. Numatoma gimnazijos elektroninj dienyng integruoti su kitomis sistemomis ir registrais, pvz.,
mokiniy mokymosi rezultatus eksportuojant | Mokiniy registrg ir kt.

IV SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

20. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacéio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*, nustatytg laika.




