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ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) skirti Neringos

gimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai sudaryti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio

dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo

ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija
bei Informaciniy sistemy,

kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir

likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu

Nr. V-45 , D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,

steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Nuostatai reglamentuoja gimnazijos elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiros,

dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo i

skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanc¢iy dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir

komunikacines technologijas;

3.2. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose

Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant

tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos

Svietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

5. Formaliojo, neformaliojo Svietimo, namy mokymo ir §vietimo pagalbos specialisty ugdymo apskaita

vykdoma elektroniniame dienyne.

6. Gimnazija nebevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

7. Asmenys, pildydami elektroninj dienyng, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais

teiseés aktais.

Il SKYRIUS
ASMENU TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS
APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Gimnazijos direktorius:

8.1. paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimo, prieziiiros ir duomeny
tikslinimo darbus;

8.2. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma
jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg i
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.



9. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy duomeny pateikima atsakingiems
asmenims ir institucijoms bei ataskaity parengima pagal gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma;

9.2. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui,

9.3. mokslo mety pabaigoje is klasiy vadovy surenka bendras mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, perduoda | gimnazijos archyva.

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

10.1. gimnazijos administratorius yra atsakingas uz tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, mokiniy atostogy laikotarpiai,
pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy, mokiniy ir kity darbuotojy sarasai, klasés ir grupés;
10.2. direktoriaus nurodymu jveda j dienyng kitus gimnazijos veiklos dokumentus;

10.3. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmes, atostogy laikus;

10.4. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.5. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

10.6. nuolat tikrina mokiniy, mokytojy ir kity darbuotojy sarasg ir jraSo trukstamus mokinius ir
mokytojus;

10.7. sukuria ir jraso trukstamus dalykus, neformalaus Svietimo grupes;

10.8. pildo tvarkarascio pakeitimus;

10.9. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

10.10. mokiniui pereinant j kitag mokyklg ar dél kity priezaséiy iSeinant i§ gimnazijos, elektroniniame
dienyne i$trina mokinio paskyra;

10.11. teikia elektroninio dienyno naudotojams konsultacijas. Jei negali to padaryti pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

10.12. pasibaigus mokslo metams j skaitmenine laikmeng perkelia duomenis, tai atlieka ne véliau kaip
iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos;

10.13. paruosia dienyna naujiems mokslo metams.

11. Klasiy vadovai:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

11.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja direktoriaus pavaduotoja
ugdymui ir dalyko mokytoja;

11.3. iSduoda vadovaujamos klasés mokiniams prisijungimo prie elektroninio dienyno slaptazodzius;
11.4. tévams (glob¢jams, riipintojams) jteikia vartotojy prisijungimo prie elektroninio dienyno vardus
ir slaptazodzius;

11.5. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno administratoriy;
11.6. pildo elektroninio dienyno funkcija ,,Klasés veiklos®, kitus su klasés vadovo darbu susijusius
elektroninio dienyno skyrius;

11.7. nuolat tikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja tévus (globéjus,
riipintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, iSsiaiSkina pamoky praleidimo prieZastis, mokiniy
praleisty pamoky pateisinima elektroniniame dienyne fiksuoja per 3 darbo dienas nuo informacijos
gavimo dienos;

11.8. tévams (glob¢jams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
teikia informacija apie mokinio mokymasi, gautas pastabas, pagyrimus, kas ménesj iSspausdina



mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio pazangumo
ir lankomumo ataskaitas;

11.9. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais, mokyklos
administracija;

11.10. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

11.11. iSspausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus kiekvieng kartg po
atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraSo instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapus
saugo iki mokslo mety pabaigos;

11.12. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ gimnazijos iSeinantiems mokiniams;

11.13. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma;

11.14. pateikia mokiniy mokymosi pasiekimy rezultatus ir duomenis apie lankomuma uz duomeny
tvarkyma atsakingiems asmenims;

11.15. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, 1§ elektroninio
dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting®, iSspausdintuose
lapuose pasiraso, patvirtina duomeny teisinguma, tikruma, jraso data. Tuo atveju, jei nors vienam
aukl¢jamosios klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti mokymosi
pasiekimus, iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo
aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip
einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena. ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

11.16. patikrintas ir pasiraSytas kiekvieno klasés mokinio pusmeciy ir metinio pazangumo,
lankomumo ataskaitas jsega ] Mokinio asmens byla.

12. Mokytojai:

12.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes, paZymédami | jas
jeinancius mokinius;

12.2. suveda savo asmenin] tvarkarastj;

12.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, pastabas mokiniams, pazymi
neatvykusius bei véluojancius mokinius;

12.4. pazymius (kaupiamojo vertinimo, namy darby, projekty, savarankiSky darby, testy ir kt.) jraSo
ne veliau kaip per 4 darbo dienas;

12.5. kontroliniy darby jvertinimus jveda per 7 darbo dienas (lietuviy kalbos — per 14 darbo dieny);
12.6. ne veéliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne paZzymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

12.7. fizinio ugdymo mokytojai uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj ir
pavasarj;

12.8. iki einamojo ménesio 10 dienos baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad praéjes ménuo
yra baigtas pildyti;

12.9. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
gimnazijos administratoriy;

12.10. pasibaigus pusmeciui (iki paskutinés pusmecio dienos) iSveda pusmecio jvertinimus;

12.11. iSspausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus kiekvieng kartg po
atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy‘ lapus
saugo iki mokslo mety pabaigos;

12.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, administracija.



13. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas:

13.1. ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios iveda i elektroninio dienyno sistema
mokiniy sveikatos duomenis;

13.2. jveda atleidimus nuo fizinio ugdymo pamoky.

14. Socialinis pedagogas:
14.1. stebi mokiniy lankomuma, gautas pastabas, pagyrimus, komentarus;
14.2. rengia lankomumo ataskaitas ir jas teikia atsakingiems asmenims;
14.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais, mokyklos
administracija.
111 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

15. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,,Tavo mokykla“
(TAMO).

16. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, zinias apie
mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta
atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty/nepateisinty pamoky skaiciy iki tos
dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biti jraSyta $i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas
ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis,
del kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie
duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos paskirtas
asmuo, jei, pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny
keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

17. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj,
teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ja iStaiso, taciau
elektroniniame dienyne turi likti naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys,
kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavardeé, keitimo data ir kt.).
Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio, metinio,
pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo) keitima
/ 1§taisyma sistema automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui,
mokiniui ir mokinio tévams (globé&jams, ripintojams).

18. Asmenys, tvarkydami elektroninio dienyno duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679)
ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

19. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms



sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , D¢l Svietimo
ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms buidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

20. Numatoma gimnazijos elektroninj dienyng integruoti su kitomis sistemomis ir registrais, pvz.,
mokiniy mokymosi rezultatus eksportuojant j Mokiniy registrg ir kt.

IV SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Tvarkos aprasSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-
83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatyta
laika.




