NERINGOS GIMNAZIJA

KOMPIUTERIU TINKLO ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kompiuteriy tinklo administratorius Il grupe
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)

2. Pareigybés lygis : A2

3. Pareigybés paskirtis: kompiuteriy tinklo administratorius atlieka visapusiska visy gimnazijos
kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavimg bei remonta.

4. Pareigybés pavaldumas : kompiuteriy tinklo administratorius pavaldus direktoriaus pavaduotojui
akiui.

5. Kompiuteriy tinklo administratoriy j darba priima ir atleidzia gimnazijos direktorius
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.

6. Kompiuteriy tinklo administratoriaus pareigybé reikalinga, nuostatuose ir Siame pareigybés
apraSyme numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti.

7. Kompiuteriy tinklo administratorius turi vadovautis gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus
jsakymais, gimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis, Siais pareiginiais nuostatais ir etikos principais.
8. Kompiuteriy tinklo administratorius turi iSklausyti ir zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés bei elektros
saugos reikalavimus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Kompiuteriy tinklo administratoriaus pareigoms priimamas dirbti asmuo, turintis aukstajj arba
aukstesnjj iSsilavinimg, iSmanantis informaciniy technologijy rinka, kompiuterio ir kompiuterinio
tinklo sandara, iniciatyvus, kiirybiskas, atsakingas, sugebantis savarankiskai dirbti.

10. Kompiuteriy tinklo administratorius turi iSmanyti apie lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus,
Zinoti naujausiag informacijg apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas Salyje ir naujoves
uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas.

11. Kompiuteriy tinklo administratorius turi zZinoti, mokéti ir iSmanyti:

11.1. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

11.2. elektroninio pasto ir elektroninio paraso jstatymus;

11.3. kompiuterinj programavima;

11.4. duomeny bazés panaudojimo tvarka ir galimybes;

11.5. kompiutering technika ir programing jranga;

11.6. darbo su kompiuteriais metodikg ir praktika;

11.7. kompiuterines sistemas;

11.8. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

11.9. operacinés sistemos pagrindus;

11.10. elektroninio dienyno tvarka;

11.11. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

12. Kompiuteriy tinklo administratorius privalo nuolat tobulinti kvalifikacijg, dométis naujovémis.
13. Kompiuteriy jrangos derintojas privalo vadovautis:



13.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

13.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais

norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir

sveikata;

13.3. darbo tvarkos taisyklémis;

13.4. darbo sutartimi;

13.5. $iuo pareigybés aprasymu;

13.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

14. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

14.1. koordinuoja kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jdiegima bei panaudojimag
gimnazijoje;

14.2. instaliuoja ir atnaujina programing jranga;

14.3. salina technings ir programinés jrangos gedimus;

14.4. konsultuoja darbuotojus informaciniy technologijy klausimais;

14.5. administruoja gimnazijos interneto svetaine;

14.6. konsultuoja gimnazijos administracijg gimnazijos interneto svetainés atnaujinimo ir medziagos
talpinimo klausimais;

14.7. derina gimnazijos jsigyjamos informaciniy technologijy jrangos specifikacijas;

14.8. pagal savo kompetencijg analizuoja informaciniy technologijy srities projektus ir koordinuoja
ju igyvendinima;

14.9. kontroliuoja, kad gimnazijos darbuotojai ir mokiniai tinkamai ir teisétai naudoty kompiutering
ir programing jrangg;

14.10. Planuoja uzsiémimus, pamokas, uztikrina kompiuteriy parengima atitinkamy uzduociy
atlikimui;

14.11. profilaktiskai ir techniSkai prizitari kopijavimo aparatus, Multimedia projektorius, televizorius,
]garsinimo jranga, interaktyvig lentg ir kita gimnazijos orgtechnika;

14.12. kilus gaisrui, prane$a priesgaisrinei tarnybai, informuoja gimnazijos administracijg ir gesina gaisro
zidin] turimomis priemonémis;

14.13. jvykus jsilauzimui arba bandymams jsilauzti | gimnazijg informuoja policija ir gimnazijos
administracija;

14.14. masiniy renginiy ir diskoteky metu prizitiréti gimnazijos jgarsinimo jranga;

14.15. prizitiri gimnazijos interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje, iSkviec¢ia aptarnaujancios jmonés
atstovus;

14.16. taupo elektros energija.

14.17. vykdo kitas su informacinémis sistemomis susijusias funkcijas.

15.Elektroninio dienyno, mokiniy bei darbuotojy duomeny bazés administravimas.

16.Vaizdo steb&jimo ir jrangos priezitira bei administravimas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

17. InZinierius kompiuterininkas atsako uz:

17.1. savo uzdaviniy, funkcijy ir pareigy vykdyma;

17.2. laiku ir kokybiskai atlikta darba;

17.3. pagal buhalterinius dokumentus priskirtag kompiuterine jranga, kompiuterius, spausdintuvus;
17.4. naudojamg programing jranga;



17.5. tinkamga darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

17.6. duomeny sauguma.
18. UZ netinkamg pareigy vykdyma inzinierius kompiuterininkas atsako Lietuvos Respublikos

istatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau, supratau ir sutinku

Vardas, pavardé, parasas



