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NERINGOS GIMNAZIJA

MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio pazymé¢jimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas)
nustato popierinio mokinio pazyméjimo (toliau kartu — Mokinio pazyméjimas) blanky gamybos,
apskaitos, i§davimo ir Mokinio pazyméjimo apskaitos, pildymo, i8davimo mokiniams ir naudojimo
tvarka.

2. Tvarkos apra$as parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos transporto lengvaty jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2018
m. lapkricio 19 d. jsakymu Nr. V-914 | D¢l Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. rugséjo 1 d. jsakymu
Nr. ISAK-1801 ,,D¢l Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*
pakeitimo, Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti, kad visiems Neringos gimnazijos (toliau — Gimnazija)
mokiniams, kurie mokosi pagal pradinio ugdymao, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo programas,
buty is8duodami bendrus Mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos, pildymo reikalavimus
atitinkantys Mokinio paZyméjimai. Taip pat siekiama, kad Mokinio pazyméjimai biity naudojami
laikantis bendry Tvarkos apraSe nustatyty reikalavimy.

II. MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Mokinio pazyméjimo blanky gamyba organizuoja ir isdavima vykdo Svietimo ir mokslo
ministerijos Svietimo apriipinimo centras (toliau — Centras), vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo nuostatomis bei teisés aktais,
reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

5. Gimnazijoje naudojami popieriniai, turintys technologinés apsaugos priemoniy, mokinio
pazymejimo blankai.

6. Popierinis mokinio pazyméjimas yra mokinio identifikavimo dokumentas. Tai — popieriné
kortelé, komplektuojama su standartiniu laminavimo vokeliu.

7. Mokinio pazyméjimo blankai spausdinami pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas
privalomasias formas ir Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy
ministerijos parengtus grafinius projektus.

I11. MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

9. Popierinius mokinio pazyméjimus Gimnazija gauna pagal paraiska i§ Neringos savivaldybés
administracijos Svietimo ir sporto skyriaus.

10. Mokinio pazyméjimy blanky ir pazyméjimy apskaita Gimnazijoje tvarkoma vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118. Sugadinti blankai ir neiSduoti Mokinio paZyméjimai jraSomi |



atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti blankai ir
Mokinio pazyméjimai turi biiti sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

11. Zurnalai saugomi vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83.

12. Keiciantis gimnazijos darbuotojui, atsakingam uz Mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti Mokinio pazyméjimo blankai, nei§duoti Mokinio pazyméjimai, jy Zurnalai perduodami
kitam darbuotojui pagal direktoriaus patvirtinta akta.

13. Uzpildyti ar personalizuoti, ta¢iau neiSduoti Mokinio pazyméjimai saugomi Gimnazijoje,
tol, kol jie néra jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta.

14. Mokinio pazyméjimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.

15. Mokinio pazyméjimo pirmojoje pus¢je jrasai daromi didziosiomis raidémis.

16. Pildant ar personalizuojant Mokinio pazyméjima pildomi Sie duomenys:

16.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

16.2. mokinio vardas, pavardé¢, gimimo data;

16.3. Gimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

16.4. pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos apraSo 24
punktu.

17. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jrasai* nurodoma:

17.1. ugdymo / mokymo programa ( pradinis, pagrindinis, vidurinis); pagal kurig mokinys
mokosi ;

17.2. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki kurios
stotelés (ar stoties) galima vaZziuoti.

18. Popierinio Mokinio paZyméjimo nurodytoje vietoje jraSomas Gimnazijos direktoriaus
vardas, pavardg ir jis pasiraSo.

19. Popierinis mokinio pazyméjimas tvirtinamas aiSkiai jskaitomu Gimnazijos antspaudu.

20. Uzpildytas popierinis mokinio pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina
1 komplekta.

21. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

22. D¢l Mokinio pazyméjimo iSdavimo j Gimnazijg kreipiasi mokinys arba vienas i$ jo tévy
(globéjy, rupintojy).

23. Mokinio paZyméjimg pasiima mokinys, kuriam iSduodamas Mokinio pazyméjimas, arba
vienas 1§ mokinio tévy (globéjas, ripintojas) .

24. Mokinio pazyméjimas iSduodamas mokinio mokymosi Gimnazijoje laikotarpiui nuo vieny
iki ketveriy mety: 1-0joje, 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams, 2-0joje, 6-ojoje klasése —
trejiems mokslo metams; 3-iojoje, 7-0joje, 1-o0joje, I11-ojoje gimnazijos klasése — dvejiems mokslo
metams, 4-0joje, 8-0joje, 11-0joje ir I\VV-0joje gimnazijos klasése — vieniems mokslo metams.

25. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjiicio 31 d.).

26. Mokinys, gaunantis Mokinio pazyméjima, pasiraso Zurnale.

27. Mokinio pazyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

27.1. mokinys pakeicia varda, pavarde;

27.2. yra netiksliy jrasy;

27.3. tapo netinkamas naudoti;

27.4. pasibaiges galiojimo laikas;

27.5. yra prarastas.

28. Popierinis mokinio pazyméjimas iS§duodamas per 10 kalendoriniy dienas po kreipimosi.

29. Mokiniai, baigg arba nutrauke mokymasi iki Mokinio pazyméjime nurodyto jo galiojimo
termino pabaigos, privalo grazinti Mokinio pazymeéjima. Pasibaigus Mokinio pazyméjimo galiojimo
laikui mokiniai neprivalo jo grazinti.



IV. MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

30. Popierinis mokinio pazymejimas mokiniams iSduodamas nemokamai, iSskyrus atvejus, kai
mokinys pameta ar kitaip praranda Mokymo pazyméjima nepraéjus jo galiojimo terminui.

31. Mokinys, pametes ar kitaip praradgs Mokinio pazyméjimg nepraéjus jo galiojimo terminui
turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias i§laidas. Norintys gauti jo dublikatg turi pateikti
gimnazijos direktoriui nustatytos formos praSyma ir kvitg uz apmokétas dublikato (-y) iSdavimo
iSlaidas. Lésas uz pazyméjimy dublikatus reikia pervesti j Neringos gimnazijos saskaitg:

Gavéjas: Neringos gimnazija

Istaigos kodas: 190893381

Saskaitos Nr. LT507300010002308338 AB SWEDBANK bankas, banko kodas 73100
Paskirtyje nurodomas gimnazijos pavadinimas, asmens vardas ir pavardé, kuriam

iSduodamas pazyméjimo dublikatas, iSduodamo pazyméjimo pavadinimas. Dublikato isdavimo

imokos: - Mokinio pazymé¢jimo kaina - 1,45 € (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro

2002 m. geguzés 24 d. jsakymas Nr. 935 ,,Dél mokéjimo uz iSsilavinimo pazyméjimy blankus®).

32. Mokinio pazyméjimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Mokinio pazyméjimy apskaitg ir iSdavimag Gimnazijoje vykdo rastinés administratorius.
34. Pazeidusi Sio Tvarkos apraso reikalavimus, rastinés administratorius atsako teisés akty
nustatyta tvarka.




