NERINGOS GIMNAZIJA

GIMNAZIJOS BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Gimnazijos budétojas Il grupé
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grup¢)
2. Pareigybés lygis : D ; kodas 962919.

3. Pareigybés paskirtis: reglamentuoti gimnazijos budétojo, darbing veikla.

4. Pareigybés pavaldumas : budétojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkiui ir
direktoriui.

5. Gimnazijos budétoja j darba priima ir atleidzia gimnazijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu.

6. Gimnazijos budétojo pareigybé reikalinga, nuostatuose ir Siame pareigybés apraSyme numatytai
veiklai organizuoti ir vykdyti.

7. Gimnazijos budétojas turi vadovautis gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus jsakymais,
gimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis, §iais pareiginiais nuostatais ir etikos principais.

8. Budétojas turi iSklausyti ir Zinoti saugos darbe, priesgaisrinés bei elektros saugos reikalavimus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Gimnazijos budétojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

9.1. Budétojas turi biti ne jaunesnis kaip 18 m., mediciniskai pasitikrings, nuovokus, energingas,
komunikabilus, sgziningas, be zalingy jpro¢iy, psichologiskai tvirtas asmuo.

9.2. Moketi:

9.2.1. laisvai komunikuoti su zmonémis, ypa¢ su vaikais;

9.2.2. puikiai zinoti mokyklos patalpy planus, atsarginiy i$¢jimy kelius ir biidus;

9.2.3. privalo biti susipazings su prieSgaisrinés saugos instrukcijos reikalavimais ir juos vykdyti,
zinoti kur laikomos visoje mokykloje gaisro gesinimo priemonés, mokéti jomis naudotis, vengti
veiksmy ir nesudaryti salygy, galinCiy sukelti gaisrg, naudotis prieSgaisrin€s signalizacijos ir
mokyklos evakuacijos priemonémis;

9.3.4. gerai suprasti ir Zinoti higienos normy, saugumo technikos reikalavimus;

9.3. Gebeti:

9.3.1. bendrauti su vaikais;

9.3.2. prisiimti atsakomybe uz pavesty jpareigojimy vykdyma;

9.3.3. dirbti komandoje.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Priziiiri tvarka riibinéje, atsako uz joje esan¢iy mokiniy persirengimo spinteliy sauguma.

10.2. registruoja j Zurnalg mokyklos svecius, suteikia informacija kiekvieng kartg konkreciu atveju
mokytojui, mokiniui ar sveciui;

10.3. atsako uz visy mokomyjy kabinety, klasiy rakty sauguma. Mokytojams iSduodami tik jiems
priskirty kabinety ar klasiy raktai, kitais atvejais — tik administracijos leidimu.

10.4. paruosia nurodytas patalpas posédziams, konferencijoms, mokyklos sve¢iy priémimui;

10.5. stebi mokyklos teritorijg ir vidaus patalpas, nejleidzia pasaliniy Zzmoniy;

10.6. darbo metu atlieka administracijos pavestus smulkius darbus.

IV SKYRIUS
TEISES IR ATSAKOMYBE

11. Gimnazijos budétojas turi teise:

11.1. reikalauti, kad biity laikomasi nustatyto darbo ir poilsio rezimo;

11.2. reikalauti, kad bty skiriama pakankami priemoniy, jrankiy normaliam darby atlikimui;
11.3. reikalauti spec. Saugumo priemoniy bei riby savo pareigy atlikimui;

11.4. naudotis numatytomis lengvatomis;

11.5. ginti teisme pazeistas savo teises ir teisétus interesus.

12. Gimnazijos budétojas atsako uz :

12.1. atliekamy darby kokybe;

12.2 nustatyty reikalavimy ir tvarkos laikymasi vidaus patalpose ir teritorijoje;

12.3. tinkamg darbo laiko naudojima ir darbo drausmés pazeidimus;

12.4. budétojas uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkama jam priskirty funkcijy vykdyma,
pareigy virSijima, teisiniy akty ir Sioje pareigingje instrukcijoje numatyty funkcijy vykdymo
pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

Susipazinau, supratau ir sutinku

Vardas, pavardé, parasas



