NERINGOS GIMNAZIJA

UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Ukvedys 1l grupé
(pareigybé.s pavadinimas) (nurodoma pareigybés grup¢)
2. Pareigybés lygis : C ; kodas 515101

3. Pareigybés paskirtis: reglamentuoti tikvedZzio, darbing veikla.

4. Pareigybés pavaldumas : iikvedys yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

5. Ukvedj j darbg priima ir atleidzia gimnazijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu.

6. Ukvedzio pareigybé reikalinga, nuostatuose ir $iame pareigybés apraSyme numatytai veiklai
organizuoti ir vykdyti.

7. Ukvedys savo veiklg grindzia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais norminiais aktais, Neringos
gimnazijos nuostatais, pareigybés aprasymu, etikos principais.

8. Ukvedys turi i8klausyti ir Zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés bei elektros saugos reikalavimus.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Ukvedys turi atitikti $iuos reikalavimus:

9.1. Ukvedziu gali dirbti asmuo ne jaunesnis kaip 18 mety amziaus, privalo turéti specialyjj
vidurin; arba aukStesnjj; iSsilavinima, profesiniy jgidziy, sazZiningas, be Zalingy jprociy,
privalomai pasitikrings sveikata sveikatos priezitiros jstaigoje, iSklauses saugos ir sveikatos
instruktazg ir instruktaza darbo vietoje.

9.2. Moketi:

9.2.1. naudotis rySiy, kita telekomunikacijy bei dauginimo technika;

9.2.2. dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer;

9.2.3. naudotis jvairiais darbo jrankiais ir jrengimais skirtais tikio priezitirai;

9.3.4. gerai suprantanti ir zinoti saugumo technikos, priesgaisrinés saugos reikalavimus;

9.3. Gebeéti:

9.3.1. organizuoti jam pavaldziy asmeny darbus;

9.3.2. prisiimti atsakomybe uz pavesty jpareigojimy vykdyma;

9.3.3. dirbti komandoje, bendrauti su Zzmonémis;

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
10. Ukvedys vykdo §ias funkcijas:

10.1. Organizuoja ir uZztikrina kiemo, statiniy, vidaus patalpy, transporto priemoniy, elektros,
Silumos, vandentiekio ir védinimo tkio, prieSgaisrinés ir apsauginés signalizacijos, rysio



priemoniy inzineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialiniy vertybiy naudojima,
priezilirg ir remonta.

10.2. Organizuoja einamojo remonto vykdyma.

10.3. Reguliariai organizuoja elektros jrenginiy remonto, techniniy apzitiry ir bandymy darbus.
Kontroliuoja, kad jrankiai, apsauginés priemonés biity tvarkingi.

10.4. Pasirtpina, kad gimnazijos teritorijos ir patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis
bei vietinis apSvietimas atitikty galiojan¢ias normas;

10.5. Uztikrina, kad gimnazijos teritorijos poilsio, sporto, mokomuyjy, tikio zonose esantys
jrenginiai buty tvarkingi, nepavojingi sveikatali;

10.6. Organizuoja aptarnaujan¢iy darbuotojy darbg, apriipina sanitarinémis, valymo ir kitomis
priemonémis.

10.7. Apriipina gimnazijos patalpas gaisro gesinimo priemonémis, nustatytu laiku organizuoja jy
patikra.

10.8. Vykdo gimnazijos sunaudojamo vandens ir elektros energijos apskaitos rodmeny kontrole.
10.9. Saugo materialines vertybes, vengia jy triikumo.

10.10. Veda medZziagy, gaminiy ir jrankiy apskaita.

10.11. Pateikia inventorizacijos komisijai susidévéjusiy priemoniy, inventoriaus sarasus
nuraSymui.

10.12. Nedelsiant informuoja direktoriaus pavaduotoja tkiui ir direktoriy apie nelaimingus
atsitikimus, autojvykius, gaisra, vagystes bei kitus incidentus ar nelaimingus atsitikimus.

10.13. Dalyvauja tiriant nelaimingus atsitikimus, avarijas.

10.14. Kartu su aptarnaujanciais darbuotojais parengia patalpas gimnazijos renginiams.

10.15. Vykdo kitus teisétus gimnazijos administracijos pavedimus.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

11 . Ukvedys atsako uz:

11.1. atliekamy darby kokybe;

11.2. prietaisy, jrankiy teisingg eksploatavimg bei priezitira;

11.3. tinkamga darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus;

11.4. Ukvedys uz padarytas klaidas, aplaidumg, netinkamg jam priskirty funkcijy vykdyma,
pareigy virSijima, teisiniy akty ir Sioje pareiginéje instrukcijoje numatyty funkcijy vykdymo
pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

Susipazinau, supratau ir sutinku

Vardas, pavardé, paraSas



