NERINGOS GIMNAZIJA

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKA

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustatyta vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m.
lapkri¢io 30 d. ISAK-V-2310 jsakymu dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jai tvarkos aprasu, Neringos
savivaldybés tarybos 2015 m. geguzés 21 d. sprendimu Nr. T1-94 ,Dél Neringos vidurinés
mokyklos tipo, pavadinimo pakeitimo ir Neringos gimnazijos nuostaty tvirtinimo*.

2. Apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka nustato
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, vadovéliy komplekty daliy, mokymo ir specialiyjy mokymo
priemoniy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, kompiuteriniy mokymo priemoniy, daikty,
medziagy ir jrangos uzsakyma, jsigijima, iSdavima, apskaita, atsakomybe ir atsiskaitymo tvarka.

II. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkreciam ugdymo tarpsniui arba klasei,
ugdymo sri¢iai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemoneéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirma karta leidziamas vadovélis (vadovélio
komplektas) arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio komplektas),
kurio medZiaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip
30 proc.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding saranga.

Vadovélio komplektas — vadovelis, mokytojo knyga ir vadoveélj papildancios mokymo priemonegs,
kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélio (vadovélio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovélio komplekto) tekstas su
iliustracijomis ar parengtas vadovelio maketas. Kitos tvarkos aprasSe vartojamos sgvokos atitinka
Lietuvos Respublikos svietimo istatyme (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804) ir kituose

teisés aktuose vartojamas sgvokas.



11 BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
UZSAKYMO, JSIGIJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

1. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS

1.1. Su Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu ,,Galiojan¢iy vadovéliy sarasu“ DB mokyklos
bibliotekininké supazindina mokyklos mokytojus.

1.2. Mokytojai, vadovaudamiesi vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasais, iki numatytos datos
pateikia pageidavimus gimnazijos bibliotekininkei, atsakingai uz vadoveliy ir mokymo
priemoniy uzsakymo organizavima.

1.3. Bibliotekininké parengia pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus ir
pateikia gimnazijos direktoriui tvirtinti.

1.4. Patvirtinti uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgraSai pateikiami specialistui,
atsakingam uz vieSuosius pirkimus, kuris atliecka vadoveliy ir mokymo priemoniy kainy ir
rinkos analize ir sutvarko viesyjy pirkimy dokumentus.

1.5. Bibliotekininké pateikia leidéjams/tieckéjams uzsakymus, gautas iSankstinio apmokéjimo
saskaitas-fakturas atiduoda vyr. finansininkui.

1.6. Uz jsigyty vadoveliy bei mokymo priemoniy pristatyma atsakingas mokyklos direktoriaus
pavaduotojas bendriesiems ir Gikio reikalams.

1.7. Mokinio krepSelio léSos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, turi biti
panaudotos iki kalendoriniy mety pabaigos.

2. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS
2.1.Uz mokinio krepSelio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

2.1.1. vadovéliy, jraSyty galiojanciy vadovéliy sarase;

2.1.2. tarptautinio bakalaureato vadovéliy;

2.1.3. specialiyjy mokymo priemoniy, jraSyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

2.1.4. prieSmokyklinio ugdymo priemoniy, jraSyty prieSmokykliniy mokymo priemoniy
sarase;

2.1.5. vadoveélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuviniy);

2.1.6. mokytojo knygy;

2.1.7. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

2.1.8. kompiuteriniy mokomyjy priemoniy, jrasyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokomuyjy
priemoniy sarase;

2.1.9. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

2.1.10. jstaigos, vykdancios ikimokyklinio ugdymo programa, priemoniy, kurios
ikimokyklinio ugdymo programoje numatytos kaip ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingos
priemonés.

2.1.11. pratyby sasiuviniy specialiyjy poreikiy mokiniams.

2.2. Be mokinio krepselio 1éSy vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biti
skiriama 1§ savivaldybés ir valstybés biudzety.

2.3. Vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti gali buti skiriamos réméjy, fondy 1€Sos, bei kitos
papildomos, teisétai gautos 1¢Sos;



2.4. Mokyklos vadovas nustato pratyby sasiuviniy jsigijimo lésas ir biidus (Priedas Nr. 1).

3. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS

1. Mokslo mety pradzioje vadovéliai, skirti 1-4 klasiy moksleiviams, i§duodami klasiy auklétojams,
o vadoveliai, skirti 5-12 klasiy moksleiviams, iSduodami dalyko mokytojams.

2. Mokytojai uz paimtus vadovélius pasiraso “Vadovéliy iSdavimo — grazinimo lape.

3. Mokiniai, gave vadovélius 1§ mokytojy, tai patvirtina paraSu Forma Nr.1 (Priedas Nr. 2).

4. Dalyko mokytojai, surinke vadovélius i§ moksleiviy, vadovélio grazinima patvirtina parasu.

5. Mokytojams grazinus vadovélius | biblioteka, vadoveliy grazinimg bibliotekininké patvirtina
parasu “Vadovéliy is§davimo - grazinimo lape”.

6. Mokinj, atvykusi mokslo mety eigoje, reikalingais vadovéliais apripina dalyky mokytojai,
kreipdamiesi  bibliotekininke.

7. Mokymo priemonés mokytojams i§duodamos individualiai, jrasant  skaitytojo formuliarg.

8. Mokymo priemongs, skirtos mokiniams, iSduodamos mokytojams, jrasant j skaitytojo formuliarag
arba i§duodamos individualiai mokiniui, jrasant j mokinio skaitytojo formuliarg.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA IR PERSKIRSTYMAS

1. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiSska gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

2. Mokykliniy vadovéliy fonda sudaro visi vadovéliai, jrasyti i tinkamy naudoti ,,Galiojanciy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus™ DB.

3. Vadoveliai gimnazijoje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcija“, patvirtinta Svietimo ir mokslo ministro 1996 m. spalio 2 d. jsakymu Nr. 1062.

4. Uz vadovéliy fondo apskaita, tvarkyma, iSdavimg dalyky mokytojams atsakinga mokyklos

bibliotekininké.

5. Vadoveéliy priémimas ir saugojimas:

5.1. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaji dokumenta (saskaita,
lydrasti, akta ar pan.) ir jtraukiami j apskaita, originaltis lydimieji dokumentai atiduodami mokyklos
buhalterijai, o kopijos liecka mokyklos bibliotekoje;

5.2. Jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siunta nesutampa su jrasu lydimajame dokumente ar
joje randama dokumenty su defektais, pakeisti dokumentai, tai per 3 darbo dienas informuojamas
dokumenty tiekéjas, kuris iStaiso minétus trikumus.

5.3. visi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos antspaudu antraStiniame lape ir 17 puslapyje;
5.4. vadoveliams saugoti gimnazijoje turi buti atskira patalpa;

6. Vadoveliy fondo apskaita:

6.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavimg, nuraSyma ir jud¢jima;

6.2. gimnazijoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra S$ie:
»Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortele”, ,,Vadovéliy
iSdavimo-grazinimo lapas”;

6.3. vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nuraSymas bei
bendras vadovéliy kiekis;

6.4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortel¢je. Apskaitoma
grupiniu bidu, t.y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje nurodoma, nuo kuriy



mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas, klasé), leidimo metai, gauty
vadovéliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nurasyty ir turimy vadoveliy kiekis. Korteliy
visuma sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal klasés.

7. Vadovéliy ir mokymo priemoniy perskirstymas:

7.1. mokiniams pereinant mokytis i§ gimnazijos ] kita mokykla, jiems skirti ar jau uzsakyti
vadoveliai ir mokymo priemonés lieka gimnazijoje;

7.2. neturint galimybés per mokslo metus atvykusj mokinj apripinti vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jie gali biiti skolinami 1§ mokyklos, kurioje mokési mokinys. Vykdant vadovéliy
mainus tarp Svietimo jstaigy vieneriems mokslo metams pasiraSoma vadovéeliy panaudos sutartis,
kurioje nustatoma vadovéliy naudojimo ir grazinimo tvarka;

7.3. reorganizuojant ar likviduojant gimnazijg vadovéliai ir mokymo priemonés perduodami kitoms
mokykloms pagal patvirtintas mokyklos reorganizavimo salygas;

7.4. vadoveliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

V. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITYMO TVARKA

Vadovaujantis Neringos gimnazijos Vidaus tvarkos taisykliy, patvirtinty 2014-01-21 jsakymu Nr.
5V-111a, XVI skyriaus 113 punktu bei XVIII skyriaus 122.6 ir 122.9 punktais, numatoma mokiniy
ir gimnazijos darbuotojy atsakomybé uz prarastus ar sugadintus bibliotekos fondo dokumentus:
vadovelius, knygas, mokymo priemones:

1. Uz i8duotus vadovélius mokiniams atsako juos iSdaves dalyko mokytojas.

2. Dalyky mokytojai, pasibaigus mokslo metams, privalo grazinti j bibliotekg naudotus vadovélius

ir tuo paciu suderinti dél kabinetuose saugomy vadoveliy.

3. Mokytojas iSeidamas 1§ mokyklos ar perduodamas klas¢ kitam mokytojui mokslo mety eigoje,
kartu su nauju mokytoju, kreipiasi i bibliotekininkg dél vadovéliy perraSymo kitam mokytojui.

4. Mokytojas, nutraukes darbo sutart] uz vadovélius, mokymo priemones atsiskaito su gimnazijos
biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapelj rastinés vedéjai su bibliotekos vedéjos parasu bei
antspaudu. NeatsiskaiCius su biblioteka, i§vykstanciam darbuotojui negrazinty vadovéliy, kity
knygy ir mokymo priemoniy verté gali buti iSskaic¢iuojama i§ atlyginimo.

5. Mokytojai, paéme¢ mokymo priemones | kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima
atsakomybe uz grazinima.

6. Mokiniai, gave vadovélius, privalo aplenkti ir uzpildyti vadovelio gale esancig lentele apie
vadovélio biikle.

7. Pabaiges gimnazija arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo grazinti
vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka pagal
atsiskaitymo tvarka. Pildomas Atsiskaitymo lapelis (Priedas Nr. 3). Atsiskaitymo lapelj su
mokytojy ir bibliotekininkés paraSu bei bibliotekos antspaudu pristato klasiy vadovams.

8. Mokinys, pametes ar suniokojes vadovelj, privalo nupirkti tokj patj ar kita mokyklai reikalinga
vadovélj.

9. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo
priemones atsako tévai arba globéjai.

10. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik tuomet,
kai asmuo ] rasting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapa su bibliotekininkés parasu ir
bibliotekos antspaudu.



11. Mokyklos administracija, iSdavusi dokumentus neatsiskai¢iusiam mokiniui ar mokytojui,
atsakinga uz prarastus vadovélius, mokymo priemones, mokymo, ugdymo literatiira.

12. Uz kity mokymo priemoniy: vaizdiniy, techniniy, demonstraciniy, laboratoriniy, prietaisy,
medziagy uzsakyma, jsigijima, apskaita, tvarkyma atsakingas direktoriaus pavaduotojas wkio ir
bendriesiems reikalams.

VI. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

13.1. Vadovéliai gali buti nurasomi i§ fondo apskaitos pripazinus netinkamais naudoti, negrazinus ar
sugadinus mokiniui. Mokymo priemonés nurasomos vadovaujantis Bibliotekos fondo apskaitos
tvarkos aprasu.

13.2. Vadovéliai nuraSomi i§ bibliotekos fondo sudarant nustatytos formos nura§ymo akta su
nuraSomy dokumenty vardiniu sgrasu. Kiekvienas akto lapas numeruojamas.

13.3. Vadoveéliy ir mokymo priemoniy nuraSymui 2014 m. lapkri¢io 03 d. direktoriaus jsakymu Nr.
5 V-167/1 sudaryta Dokumenty nuraS§ymo komisija.

13.4. Aktas suraSomas dviem egzemplioriais, patvirtintas vadovo: vienas lieka bibliotekoje, kitas
perduodamas gimnazijos buhalterijai.

13.5. Patvirtintas aktas yra pagrindas dokumenty iSémimui i$ bibliotekos vadovéliy fondo ir
balansinés vertés nurasymui i§ buhalterinés apskaitos dokumenty.

13.6. Uz nurasyty vadovéliy likvidavima atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiem:
klausimams.




l.

Priedas Nr. 1

REIKALINGY VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIUJ SARASAS,
PRATYBU SASIUVINIU JSIGIIMO LESOS IR BUDAI

Reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasas sudaromas pagal ,,Apripinimo

bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos® III skyriaus 1

punkta ir 2 punkta.

Pratyby sasiuviniy jsigijimo 1éSos ir budai:

2.1. Pratyby sagsiuviniai jsigyjami uz tévy léSas, taip pat gali biiti panaudojamos rémejy,
fondy 1éSos.

2.2. Uz apriipinimg pratyby sasiuviniais atsakingi pradiniy klasiy ir dalyky mokytojai.



Priedas Nr. 2

VADOVELIU ISDAVIMO — GRAZINIMO LAPAS

20

/20 m.m.

(vadovélio autorius ir pavadinimas, klasé)

Forma Nr. 1

(mokytojo v., pavardé)

Eil.
Nr.

Mokinio vardas, pavardé

Isdavimas
mokinio
parasas

[Sdavimas
mokytojo
parasas

Grazinimas
mokinio
paraSas

Grazinimas
mokytojo
parasas

O |0 | [N [ | |W|N|—




NERINGOS GIMNAZIJA

KLASES MOKINIO (és)

(vardas, pavardé)

ATSISKAITYMO LAPELIS

Priedas Nr. 3

Eil.Nr. | Dalykas Mokytojo vardas, pavardé Mokytojo paraSas
1. Lietuviy kalba

2. Matematika

3. Geografija

4. Biologija

5. Istorija

6. Informacinés technologijos
7. Muzika

8. Angly kalba

9. Vokieciy kalba

10. Chemija

11. Fizika

12. Daile

13. Etika

14. Psichologija

15. Biblioteka

16. Budinti-ribininké

Klasés vadovas (¢&)

(Vardas, pavarde)




