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NERINGOS GIMNAZIJA

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — el. dienyno) tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) nustato Neringos gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — el. dienyno )
prieziiirg, pildyma, administravimg, archyvavima.

2. Nuostatai papildomi ir/ar kei¢iami Neringos gimnazijos direktoriaus jsakymu.

3. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis gimnazijos direktorius, direktoriaus pavaduotoja
ugdymui, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai.

II. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS
4. Gimnazijos direktorius jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria asmenis, atsakingus

uz e-dienyno administravima, priezitira, archyvavima - gimnazijos el. dienyno administratoriy ir
direktoriaus pavaduotoja.

5. Uz $iy Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, o jo nedarbingumo laikotarpiu - gimnazijos el. dienyno administratorius.
6. Gimnazijos el. dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

6.1. Ikirugséjo 1 d. iStrina buvusias 12 klases ir suformuotas grupes el. dienyne.

6.2. Ikirugséjo 10 d. suveda el. dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases, grupes,
mokinius, mokytojus, klasiy auklétojus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir
pedagogy duomeny bazés duomenimis.

6.3. Iki rugsé€jo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jraSo trikstamus mokytojus,
sukuria klases ir priskiria klasiy auklétojus.

6.4. Ikirugs¢jo 15 d. organizuoja mokymus mokytojams, klasiy auklétojams ir mokiniams,
skiria prisijungimo vardus ir slaptazodZzius.

6.5. Iki spalio 1 d. supazindina klasiy auklétojus su el. dienyno panaudojimo galimybémis.

6.6. Iki spalio 1 d. kartu su klasiy auklétojais organizuoja mokymus mokiniy tévams.

6.7. Pavaduotojo ugdymui nustatytu laiku konsultuoja mokytojus ir klasiy auklétojus el.
dienyno naudojimo klausimais.

6.8. I8duoda mokytojams, klasiy auklétojams, mokiniams ir jy tévams naujus prisijungimo
vardus ir slaptazodzius vietoj pamesty.

6.9. Bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, analizuoja mokiniy,
mokytojy, tévy prisijungima prie el. dienyno ir rengia statistines ataskaitas pagal
pavaduotojo ugdymui pateiktas formas.

6.10. Analizuoja duomenis apie klasiy, grupiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro keitimus.

6.11. Stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skai¢iy per dieng, o esant pazeidimams
informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui vidiniu praneSimu.



6.12. Esant poreikiui, kartu su klasiy auklétojais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.

8.1.

8.2.

9.1.
9.2.

9.3.

tevams apie el. dienyno naudojimg, praneSimy ir informacijos gavimo telefonu
galimybes.

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

Rastu informuoja gimnazijos bendruomen¢ el. dienyno diegimo, -efektyvumo
klausimais.

Tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitrj apie el. dienyno naudojimo efektyvuma.
Teikia pasitilymus programinés jrangos teikéjui dél el. dienyno funkcijy tobulinimo.
Operatyviai sprendzia su el. dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas.

III. ELEKTRONINIO DIENYNO PARENGIMAS PILDYMUI

Rugsé¢jo 1-15 d. el. dienyno parengiamuosius darbus atlieka:

Dalyky mokytojai:

8.1.1.Dalyvauja gimnazijos el. dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose
ir konsultacijose.

8.1.2.Korektiskai uzpildo elektroninio pasto adresg ir kitus asmeninius duomenis
(rekomenduojama).

8.1.3.1ki rugs¢jo 15 d. sukuria savo mokomo dalyko tvarkara$cius, grupes.

8.1.4.1ki rugs¢jo 15 d. j el. dienyng sukelia klasiy, kurioms déstys teminius planus.

8.1.5.Kilus neaiSkumams, problemoms nedelsiant kreipiasi j gimnazijos el. dienyno
administratoriy vidiniais pranesimais.

Klasiuy auklétojai:

8.2.1. Dalyvauja gimnazijos el. dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose
ir konsultacijose.

8.2.2.1ki rugséjo 20 d. patikrina informacijg apie klaséje besimokancius mokinius, jy
pamoky tvarkara$cius, padaro reikalingus keitimus ir rasStu patvirtina, kad klasiy ir
individualtis mokiniy tvarkara$¢iai, dalyky kursai atitinka ugdymo plana.

8.2.3.1ki rugs¢jo 15 d. informuoja mokinius apie galimybe naudotis el. dienynu, kartu su
administratoriumi organizuoja mokymus mokiniams, perduoda prisijungimo
vardus ir slaptazodzius.

8.2.4.1ki spalio 1 d. kartu su administratoriumi organizuoja mokymus, konsultacijas
mokiniy tévams, perduoda prisijungimo vardus ir slaptazodZzius.

8.2.5.Operatyviai rastu (priedas Nr.1) informuoja gimnazijos el. dienyno administratoriy
apie pastebétas klaidas.

8.2.6. Uztikrina, kad auklétiniai korektiskai uzpildyty asmeninius duomenis (elektroninio
pasto adresa, telefona, namy adresa, gimimo data).

8.2.7. Atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma (periodiskai keiCia slaptazodi),
duomentis ] sistema suveda patys.

IV. ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

Visi dalyky mokytojai vykdo Sias funkcijas:
Suveda kartg per savaite (iki antradienio) tikslius duomenis apie mokiniy gautus
pazymius ir lankomuma.
Ne véliau kaip pries savaite suderina su mokiniais kontroliniy darby datg ir jg fiksuoja el.
dienyne.
Iki ménesio 10 dienos patikrina ar jrasai (lankomumas, pazangumas, pavaduojanciy
mokytojy jraSai) el. dienyne teisingi ir patvirtina, kad pra¢jusio ménesio duomenys



9.4.

9.5.
9.6.

10.

teisingi ir nebus keiCiami. el. dienyno pildymo funkcija uzrakinama nuo ménesio
duomeny patvirtinimo momento.
D¢l duomeny pakeitimo uzrakintose el. dienyno srityse rastu kreipiasi | gimnazijos el.
dienyno administratoriy, kuris kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui priima
sprendimg dél leidimo keisti duomenis. Mokytojai, gave leidima keisti duomenis, iStaiso
prasyme nurodyta klaida ir apie tai vidiniu praneSimu informuoja mokinj ir jo tévus.
Vidiniais praneSimais susirasinéja su mokytojais, mokiniy tévais, klasiy auklétojais.
Atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keicia slaptazodj), duomenis |
sistema suveda patys.

Klasiy auklétojai:

10.1. Analizuoja mokiniy lankomuma, pazanguma, naudojimosi el. dienynu efektyvuma.
10.2. Ne reciau nei vieng kartg per savaitg jveda dokumentus, kuriy pagrindu yra pateisinamos

praleistos mokiniy pamokos.

10.3. Mokiniy, per pamokas iSvykusiy i ekskursijas, olimpiadas, konkursus, nebuvimag

mokykloje pateisina vadovaudamiesi gimnazijos direktoriaus jsakymais, planais —
paraiSkomis, neformalaus ugdymo jstaigy vadovy rastais, suderintais su gimnazijos
direktoriumi, nurodami zyma ,,d¢l kity priezasciy*.

10.4. Iki kiekvieno ménesio 15 d. socialiniam pedagogui u pateikia:

10.4.1. Klasés lankomumo per X ménes;j ataskaitg.
10.4.2. Poveikio priemoniy mokiniams ataskaita.

10.5. Stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiCiy per diena, o esant pazeidimams

informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui vidiniu praneSimu.

10.6. Gave informacinj gimnazijos el. dienyno administratoriaus pranesima apie tai, kad visi

mokytojai praéjusio ménesio duomenis patvirtino, duomenis apie mokinio pazanguma
ir lankomuma perkelia (suraso arba priklijuoja) i Mokinio pasiekimy knygele (laisva
forma)

10.7. Pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir

lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

10.8. Raso mokiniams pagyrimus ir pastabas.

10.9. Pries§ savaitg jveda informacijg apie planuojamus tévy susirinkimus.

10.10. Organizuoja papildomus mokymus apie el. dienyno naudojima tévams.

10.11. Esant biitinybei rastu informuoja mokiniy tévus apie el. dienyne teikiamas papildomas

paslaugas.

10.12. PraneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais.
10.13. Operatyviai informuoja gimnazijos el. dienyno administratoriy apie biitinus atlikti

pakeitimus, nurodydami direktoriaus jsakymo Nr., data, jeigu mokinys:

10.13.1. ISbrauktas i$ sarasy.
10.13.2. Mokomas namuose.
10.13.3. Gydomas sanatorijoje.
10.13.4. Pakeit¢ mokomojo dalyko kursa, ugdymo plano dalyka, mobilig grupe.
10.13.5. Paskirtas savarankiskas mokymas.
11. Kino kultiiros mokytojai karta per pusmet] suveda mokiniy fizinio parengtumo
rodiklius.
12. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas uzpildo ,,Ziniy apie mokiniy sveikata*
duomenis.
13. Gimnazijos el. dienyno administratorius:

13.1. Kiekvieng dieng analizuoja el. dienyno duomenis (klasiy ir mokytojy rysj, tvarkarascius,

dalyky kursus ir kt.).



13.2. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui leidus, vykdo duomeny pakeitimus uzrakintose el.
dienyno srityse pagal pateiktus dalyky mokytojy ir klasés auklétojy praSymus raStu
(priedas Nr.1).

13.3. Iki kiekvieno ménesio 10 dienos elektroniniu pastu ir skelbimu mokytojy kambaryje
informuoja klasiy auklétojus, kad visi mokytojai patvirtino duomenis uz praéjusj
meénesj.

13.4. Uzrakina ir atrakina grupiy, klasiy, mokiniy, tévy, pusmeciy ir metiniy pazymiy
pildymo funkcijas.

13.5. Jeigu klasiy auklétojai pageidauja, patvirtinus ménesio duomenis, atspausdina mokinio
meénesio pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

13.6. Atlieka klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitilymus dél el. dienyno tobulinimo
gimnazijos administracijai ir programingés jrangos tiekéjui.

14. Pavaduojamy pamoky fiksavimas e-dienyne:

14.1. Jeigu pavadavimo laikotarpis iki vieno ménesio, gimnazijos el. dienyno
administratorius vadovaudamasis gimnazijos direktoriaus jsakymais dél mokytojy
pavadavimy kiekvieng dieng i el. dienyng jveda duomenis apie pavaduojancius ir
pavaduojamus mokytojus, konkrecias klases ir pavadavimo terminus.

14.2. Naujai atvykusius ar pavaduojan¢ius mokytojus gimnazijos el. dienyno
administratorius moko naudotis e-dienynu, prijungia juos kaip naujus vartotojus,
suteikia vartotojo vardus ir slaptazodZius, o pasibaigus pavadavimo laikotarpiui atjungia
pakeisdamas slaptazodj.

14.3. Dalyky mokytojai, per el. dienyno meniu punktg ,,Mano pavadavimai‘ suveda duomenis
apie mokiniy pazanguma ir lankomuma uz pavaduojamajj mokytoja, faktiskai pravede
pamoka.

V. ELEKTRONINIO DIENYNO SPAUSDINIMAS IR ARCHYVAVIMAS
15. Mety pabaigoje programings irangos tiekéjas perduoda gimnazijai el. dienyno archyvo

kopija pdf. formatu, kurig saugo pavaduotojas ugdymui, atsakingam uz el. dienyno
administravima.




PATVIRTINTA
Neringos gimnazijos direktoriaus
2015 m. rugséjo 15 d.jsakymu Nr.5V- 06

NERINGOS GIMNAZIJOS VADOVU, MOKYTOJU, PAGALBOS MOKINIUI
SPECIALISTU KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Gimnazijos vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos
tobulinimo tvarkos aprasas (toliau vadinama — Aprasas) reglamentuoja gimnazijos vadovy,
mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinimo tikslus, uzdavinius, bidus,
formas, organizavimg bei finansavima.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

Akademiné valanda — 45 minuciy laiko trukmé.
Edukaciné iSvyka — iSvyka, kurios metu vykdoma kvalifikacijos tobulinimo programa ir jgyjamos,
plétojamos kompetencijos.
Konferencija — teorinis diskusinis susirinkimas, pasitarimas, trunkantis ne maziau kaip 6 akademines
valandas, vykdomas pagal programa.
Kvalifikacijos tobulinimas — neformalusis Svietimas ir saviSvieta, kuriais siekiama jgyti, plétoti
profesinei veiklai reikalingas kompetencijas.
Kvalifikacijos tobulinimo institucija — Svietimo jstaiga ar kitas Svietimo teik¢jas, turintis teise
vykdyti valstybiniy ir savivaldybiy mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdymag
organizuojanciy skyriy vedéjy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinima.
Kvalifikacijos tobulinimo programa — kompetencijy plétojimo planas ir jo realizavimo aprasas,
kuriame nusakyti mokymo(si) tikslai, uzdaviniai, formos, turinys, jgyvendinimo nuoseklumas,
trukmé, numatyti mokymo(si) metodai ir priemonés, plétojamos, jgyjamos kompetencijos ir jy
vertinimas. Kvalifikacijos tobulinimo programa gali biiti sudaryta i§ vieno ar keliy mokymo moduliy.
Kvalifikacijos tobulinimo renginys — veikla pagal kvalifikacijos tobulinimo programa.
Kursai — Svietimo ir mokslo ministro nustatytas privalomas kvalifikacijos tobulinimo renginys.
Mokymo modulis — tam tikros kvalifikacijos jgijimo arba kvalifikacijos tobulinimo programos
autonominé dalis, kuriai budingi savarankiski tikslai, turinys, apimtis, mokymo(si) metodai bei
vertinimas.
Nuorodos — iSvykstan¢io mokytojo nurodymai (Saltiniai) vaduojan¢iam kolegai.
Seminaras — déstytojo, lektoriaus vadovaujama interaktyvi dalyviy saveika pagal kvalifikacijos
tobulinimo programa.
Stazuoté — veikla, vykdoma pagal kvalifikacijos tobulinimo programa, kuria siekiama jgyti ar plétoti
praktinés veiklos kompetencijas, jgyti praktinés patirties.

Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin. 2011
m., Nr. 38-1804) ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

II. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO TIKSLAI IR UZDAVINIAI

3. Kvalifikacijos tobulinimo tikslas — sudaryti salygas gimnazijos vadovams,
mokytojams, pagalbos mokiniui specialistams jgyti ir plétoti kompetencijas siekiant uztikrinti auksta
$vietimo kokybe.

4. Kvalifikacijos tobulinimo uzdaviniai:



4.1. tenkinti vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinimo
poreikius gauti kokybiskas kvalifikacijos tobulinimo paslaugas;

4.2. uztikrinti, kad vadovai, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai kvalifikacijos
tobulinimo renginiuose jgytas Zinias ir gebéjimus aktyviai taikyty savo praktingje veikloje;

4.3. plétoti profesinj bendradarbiavimg ir gerosios darbo patirties sklaida;

4.4. racionaliai naudoti kvalifikacijai tobulinti skirtas 1éSas.

III. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO BUDAI, FORMOS,
ORGANIZAVIMAS IR TVARKA

5. Kvalifikacijos tobulinimas vykdomas pagal neformaliojo Svietimo kvalifikacijos
tobulinimo programas ir saviSvietos budu.

6. Kvalifikacijos tobulinimo formos: kursai, seminarai, konferencijos, edukacinés
iSvykos ir kitos formos.

7. Gimnazija:

7.1. tiria kvalifikacijos poreikius, rengia ir jgyvendina kvalifikacijos tobulinimo planus,
planuoja vykima i renginius ir vykdo dalyvavimo kvalifikacijos tobulinimo renginiuose apskaita;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka sudaro salygas vadovams, mokytojams ir pagalbos
mokiniui specialistams tobulinti kvalifikacija;

7.3. bendradarbiauja su kvalifikacijos tobulinimo institucijomis, teikia joms sitlymy ir
pageidavimy dél kvalifikacijos tobulinimo organizavimo;

7.4. uztikrina mokinio krepselio ir kity 1ésy, skirty kvalifikacijai tobulinti, racionaly
panaudojima;

7.5. Analizuoja, kaip vadovai, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai
kvalifikacijos tobulinimo metu jgytas kompetencijas pritaiko savo praktinei veiklai ir mokiniy
ugdymo kokybei gerinti.

8. Gimnazijos vadovai, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai:

8.1. renkasi kvalifikacijos tobulinimo biidg, programas, laika, derina savo kvalifikacijos
tobulinimo poreikiy tenkinimg su gimnazijos tikslais, poreikiais, vadovy rekomendacijomis, per
metus ne maziau kaip 5 darbo dienas skiria kvalifikacijai tobulinti;

8.2. naudojasi mokinio krepSelio léSomis, steigéjo teikiamomis galimybémis
kvalifikacijai tobulinti teisés akty nustatyta tvarka, o 1§ anksto neplanuotos, bet gimnazijos prioritetus
atitinkancios kvalifikaciniy renginiy iS§laidos apmokamos pagal galimybes direktoriaus jsakymu;

8.3. vykstantiems j tobulinimosi renginius automobiliu, jei néra kity galimybiy nuvykti
arba suderinus su administracija, apmokamos sunaudoty degaly iSlaidos, pateikus tai patvirtinanc¢ius
dokumentus;

8.4. vykdamas ] kvalifikacijos tobulinimo renginj darbuotojas rastu ne véliau kaip pries
3 dienas informuoja gimnazijos vadova ir palieka nuorodas vaduojanc¢iam asmeniui;

8.5. vykstant | kvalifikacijos tobulinimo renginius, kai moka kviecianti institucija,
laikomasi 8.4. punkto reikalavimuy;

8.6. dalyvavimas kvalifikacijos tobulinimo renginiuose uzsienyje yra pripazjstamas
pagal kvalifikacijos tobulinimo renginj organizavusios ar vykdziusios institucijos iSduotas pazymas;

8.7. grizes 18 kvalifikacijos renginio darbuotojas:

8.7.1. ne v¢liau kaip per 2 darbo dienas direktoriui pateikia pra§ymg ir patvirtinancius
dokumentus dél islaidy apmokéjimo, o gauta pazyméjimg ar kita dokumenta mokyklos rastinés
ved¢jai.

8.8.2. atsiskaito uz savo kvalifikacijos tobulinimg metodikos grupiy pasitarimuose



IV. KOMPETENCIJU VERTINIMAS IR KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO
PAZYMEJIMU BEI PAZYMU ISDAVIMAS

9. I kvalifikacijos tobulinimo trukme jskai¢iuojamas kvalifikacijos tobulinimo laikas,
kurj vadovai, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai gali patvirtinti kvalifikacijos tobulinimo
paZzymeéjimais, pazymomis ir vardiniais kvietimais.

10. Kvalifikacijos tobulinimo pazyméjimg gauna asmuo, kuris jvykdo visg
kvalifikacijos tobulinimo programg. Pazyme¢jime turi biiti nurodytas institucijos pavadinimas,
institucijos akreditacijos numeris (jeigu institucija akredituota), pazymeéjimo registracijos numeris,
kvalifikacijos tobulinimo programos pavadinimas, akredituotos kvalifikacijos tobulinimo programos
numeris (jeigu programa akredituota), kvalifikacijos tobulinimo forma, tema, data, trukme
akademinémis valandomis, jgytos ar patobulintos kompetencijos. Pazyméjimas turi biiti patvirtintas
kvalifikacijos tobulinimo institucijos vadovo parasu ir anspaudu.

11. Asmuo, grizgs 1§ kvalifikacijos tobulinimo renginio uZsienyje, pateikia tos
institucijos pazyma, patvirtinancig dalyvavima.

12. Asmeniui, vedusiam uzsiémimus kvalifikacijos tobulinimo renginyje, pageidaujant,
iSduodama pazyma. Pazymoje turi buti nurodyta ja iSdavusi institucija, registracijos numeris,
iSdavimo data, temy pavadinimai, kokia veikla ir su kokiomis tikslinémis grupémis ji buvo vykdoma,
vykdymo laikotarpis, trukmé valandomis. Pazyma turi biiti pasiraSyta ja iSdavusios institucijos
vadovo ir patvirtinta institucijos anspaudu.

V. KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO FINANSAVIMAS

13. Gimnazijos vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos
tobulinimas gali biiti finansuojamas:

13.1. 1§ valstybés biudZeto ir savivaldybés biudzety 1&Sy;

13.2. juridiniy ar fiziniy asmeny, paciy kvalifikacijos tobulinimo renginiy dalyvavimo
1¢éSomis.

14. 18 valstybés biudzeto, savivaldybés biudzeto ir kity Saltiniy 1éSy gali bti
finansuojama ta vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty edukaciniy i§vyky samatos dalis,
kuri skirta kvalifikacijos tobulinimo programai vykdyti.

15. Gimnazijos vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijai
tobulinti naudojamos LR teisés akty nustatyta tvarka.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Vienos kvalifikacijos tobulinimo dienos trukme atitinka kvalifikacijos tobulinimo
renginiy 6 akademiniy valandy trukme.

17. Dalyvavimas kvalifikacijos tobulinimo renginiuose uzsienyje yra pripaZjstamas
pagal kvalifikacijos tobulinimo renginj organizavusios ar vykdziusios institucijos iSduotus
pazymejimus
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NERINGOS GIMNAZIJA

PAMOKU LANKOMUMO APSKAITOS, KONTROLES IR GIMNAZIJOS
NELANKYMO PREVENCIJOS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokiniy lankomumo apskaitos, kontrolés ir
mokyklos nelankymo prevencijos tvarka (toliau Tvarka) reglamentuoja Lietuvos Respublikos
Svietimo Jstatymas, Vaiky teisiy apsaugos pagrindy jstatymas ir Gimnazijos nuostatai.

2. Si Tvarka reglamentuoja dalyky mokytojy, klasiy vadovy, socialinio pedagogo,
direktoriaus pavaduotojy ugdymui veikla uztikrinant mokiniy pamoky lankomuma, stiprinant
kontrole ir vykdant pamoky nelankymo prevencija.

3. Tvarka nustato mokiniy lankomumo Gimnazijoje apskaita ir prevencines poveikio
priemones gimnazijos lankymui uztikrinti. Klasiy vadovai, dalyky mokytojai, socialinis pedagogas
vadovaujasi Lietuvos Respublikos Svietimo Jstatymu, Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymu,
Gimnazijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, priémimo j gimnazija sutartimi, mokytojo,
klasés vadovo pareigybés apraSymu, direktoriaus jsakymais ir Sia Tvarka.

4. Vartojamos sgvokos:

Pamokuy nelankantis mokinys — mokinys, be pateisinamos priezasties praleidziantis kai
kurias pamokas.

Gimnazija vengiantis lankyti mokinys — mokinys, be pateisinamos priezasties neateinantis }
visas tg dieng vykstancias pamokas.

Gimnazijos nelankantis mokinys — mokinys, per ménesj praleides per 50 proc. pamoky be
pateisinamos prieZasties.

II. PRALEISTU PAMOKU PATEISINIMO KRITERIJAI

5. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis:

5.1. dél mokinio ligos ar vizito pas gydytoja - galioja tik gydymo jstaigy, visuomenés
sveikatos prieziiiros specialisto iSduotos pazymos;

5.2. dél tiksliniy iSkvietimy (pateikiant iSkvietimg ar jo kopija) i teritorinj skyriy jrasyti i
karing jskaitg; policijos komisariata; teisma; Vaiko teisiy apsaugos skyriy; Pedagoging psichologine
tarnybg ir pan.;

5.3. dél kity svarbiy priezas¢iy (mokinio atstovavimo gimnazijai (miestui ar respublikai)
tarptautiniuose, respublikiniuose, regioniniuose, rajono, miesto ar gimnazijos organizuojamuose
konkursuose, olimpiadose, konferencijose, sporto varzybose ir pan.); galioja Svietimo jstaigy,
visuomeniniy organizacijy dokumentai, gimnazijos mokytojy, siuntusiy mokinj j konkursus,
olimpiadas, varzybas ir kitus ugdymo renginius, pazymos ar sgrasai, patvirtinti vieno i§ gimnazijos
vadovo;

5.4. dél svarbiy Seimos aplinkybiy (d¢l Seimos Svenciy, artimyjy ligos, mirties ir pan.) su
tévais iSvykus j paZintine (poilsin¢) kelione (Zr. I1I skyriy);



5.5. dél nepalankiy oro sglygu: audros, liiities, uragano; autobuso, vezancio mokinius ]
mokykla, neatvykimo ar vélavimo (pateikus tévy (globéjy, ripintojy) paaiskinima rastu);

5.6. kai mokiniui sunegalavus tévai (globé&jai) pateisina neatvykimg iki 3 dieny i§ eilés. IS
viso per ménesj tévai gali pateisinti mokinio neatvykima ne daugiau kaip 6 dienas;

5.7. Mokinio, sunegalavusio pamoky metu praleistas pamokas pateisina tévai (jei nebuvo
kreiptasi | gydymo jstaiga).

6. Praleistos pamokos laikomos nepateisintomis, kai mokinys nepateiké pateisinanciy
dokumenty.

I1I. MOKINIU ISVYKU SU TEVAIS TVARKA

7. Mokiniy pazintines/poilsines keliones su tévais rekomenduojama organizuoti mokiniy
atostogy metu, savaitgaliais ir Svenciy dienomis.

8. Jei mokinys iSvyksta kelioms dienoms j pazinting/ poilsing kelione pamoky metu:

8.1. tévai (globé¢jai, riipintojai) ne véliau kaip prieS 5 darbo dienas dél praleisty pamoky
pateisinimo turi pateikti praSyma gimnazijos direktoriui;

8.2. i8vykdamas | keliong, mokinys jsipareigoja savarankiskai iSmokti praleistas temas. Jei
iSvykimo metu buvo raSomas kontrolinis darbas, mokiniui taikoma ,,Mokiniy pazangos ir pasiekimy
vertinimo tvarkos apraSe® numatyta atsiskaitymo uz praleistus kontrolinius darbus tvarka. Dél iSvyky
su tévais praleistos pamokos skai¢iuojamos, kaip praleistos dél kity priezasciy.

IV. VELAVIMU ] PAMOKAS PREVENCIJA

9. Véluoti | pamokas draudZiama. Atsitiktiniu pavélavimu gali biiti laikomi ne daugiau kaip
2 pavelavimai | jvairiy dalyky pamokas ar klasés valandéles.

10. Mokiniui pavélavus, dalyko mokytojas elektroniniame dienyne pazymi ,,p* ir paraso
pastabg, nurodydamas vélavimo priezast] (raSo tg priezastj, kurig nurodé mokinys). Jei mokinys
vélavo pusg ir daugiau pamokos laiko ir vélavimo priezastis nereik§miné, mokytojas gali zyméti ,,n‘
ir raso pastabg bei praneSimg tévams.

V. LANKOMUMO REGISTRACIJA IR APSKAITA

11. Lankomumo apskaita pamokoje:

11.1. pagrindiné mokiniy ugdymo forma yra pamoka ir jos lankymas mokiniams privalomas.
Lankyti pamokas ir laikytis Sios tvarkos mokinys jsipareigoja pasiraSydamas priémimo j gimnazija
sutartj;

11.2. mokiniy lankomumo apskaita pamokoje atlieka dalyko mokytojas. Dalyko mokytojas
elektroniniame dienyne raide ,,n* pazymi, jei mokinys nedalyvavo pamokoje.

12. Pateisinanciy praleistas pamokas dokumenty pateikimas ir rinkimas:

12.1. praleistas pamokas mokinys privalo pateisinti i$ karto/kitg dieng po praleidimo.

12.2. uz dokumenty, pateisinanciy praleistas pamokas, pateikimg klasés vadovui atsakingas
pamokas praleides mokinys ir jo tévai;

12.3. kitas praleistas pamokas ir pavelavimus | jas pateisinancius dokumentus (taip pat
elektroninio pasto, elektroninio dienyno zinutes/praneSimus) sistemina ir saugo klasés vadovas;

12.4. netvarkingai, nejskaitomai parasyti, taisyti pateisinantys dokumentai klasés vadovo gali
buti nepriimami, o praleistos pamokos skai¢iuojamos kaip praleistos be priezasties.

13. Mokiniy tévai (globéjai, rupintojai):

13.1. uztikrina punktualy ir reguliary gimnazijos lankyma bei operatyviai sprendzia mokinio
lankomumo ir ugdymo(-si) klausimus;

13.2. i$ anksto arba pirmg vaiko neatvykimo j gimnazija dieng (iki pamoky pabaigos) apie
neatvykimo priezastis susitartu bidu informuoja klasés vadova;



13.3. laiku paraSo vaiko praleisty pamoky pateisinimus naudodamiesi elektroniniu dienynu
arba pateikdami prasyma pateisinti praleistas pamokas, aiSkiai nurodydami datg ir pamoka;

13.4. atvyksta | individualius pokalbius su klasés vadovu, dalyko mokytoju, gimnazijos
vadovais. Kontroliuoja ir koreguoja vaiko elgesj;

13.5. bendradarbiauja su klasés vadovu, gimnazijos vadovais, dalyky mokytojais bei
specialistais, teikianciais pedagoging, psichologing, socialing, specialigja pedagogine pagalba;

13.6. pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, elektroninio pasto
adresui, operatyviai informuoja klasés vadova;

13.7. kasdien susipazjsta su duomenimis elektroniniame dienyne (praleisty pamoky
skaiCiumi, pagyrimais ir pastabomis, ugdymo(-si) rezultatais ir kt. informacija);

13.8. lanko tévy susirinkimus, dalyvauja kitose gimnazijos organizuojamose veiklose.

VI. NELANKYMO PREVENCIJA

14. Dalyko mokytojas:

14.1. ta pacig darbo dieng pazymi elektroniniame dienyne mokiniy praleistas pamokas ir
pavélavimus;

14.2. pastebgjes, kad mokinys neatvyksta i jo dalyko pamokas be pateisinamos priezasties
daugiau kaip 3 kartus, informuoja mokinio tévus, aiSkinasi priezastis;

14.3. organizuodamas konkursus, olimpiadas, pamokas netradicinése erdvése, iSvykas ir
kitus renginius, kuriuose mokiniai dalyvauja pamoky laiku, mokiniy sgrasa, suderings su
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ir iSsiuncia praneSima klasiy vadovams, mokytojams.

15. Klasés vadovas:

15.1. mokiniui neatvykus j gimnazijg (tuo atveju, kai tévai (glob¢jai, riipintojai) nepranesa),
ta paCig dieng iSsiaiskina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja gimnazijos administracijg;

15.2. renka ir tvarko praleistas pamokas ir pavélavimus ] pamokas pateisinancius
dokumentus. Paaiskinimus apie mokiniy praleistas pamokas, tévy, kity vaikg ugdanciy pedagogy
parasytus pateisinimus saugo tam skirtoje byloje;

15.3. kuo skubiau (bet ne reciau, kaip kartg per savaite) elektroniniame dienyne pateisina
mokiniy praleistas pamokas;

15.4. individualiai dirba su pamoky nelankanciais, véluojanciais mokiniais:

15.4.1. su mokiniu, praleidusiu ir nepateisinusiu iki 5 pamoky (imtinai) per ménesj ar
sistemingai véluojanciu | pamokas, individualiai susitaria d¢l tolesniy veiksmy;

15.4.2. organizuoja pokalbius su veéluojancio | pamokas, pamoky nelankancio, vengiancio
lankyti gimnazijg ar gimnazijos nelankancio mokinio tévais;

15.5. apie mokinj, kuris praleido daugiau kaip 5 pamokas per ménesj be pateisinamos
priezasties ar sistemingai véluoja, klasés vadovas informuoja socialing pedagoge. Atsizvelgiant j
klasés vadovo jau taikytas priemones, planuojami klasés vadovo, Vaiko gerovés komisijos (VGK)
pirmininkés ir socialinio pedagogo tolesni bendri veiksmai, skatinantys mokinj nepraleidinéti
pamokuy;

15.6. apie mokinj, nelankantj gimnazijos, nedelsiant rastu informuoja VGK pirmininke,
socialinj pedagoga;

15.7. bendradarbiauja su dalyky mokytojais;

15.8. kartu su blogai gimnazija lankanc¢iy mokiniy tévais aiSkinasi pamoky praleidingjimo
priezastis, kvie¢ia tévus ir mokinius j individualius pokalbius, pasitarimus ar Vaiko gerovés
komisijos posédzius.

16. Socialinis pedagogas:

16.1. stebi mokiniy lankomumg elektroniniame dienyne, bendrauja su klasiy vadovais, VGK
pirmininku, aptaria klasiy lankomumag, esant poreikiui, dalyvauja klasiy vadovy metodinés grupés
susirinkimuose;



16.2. vadovaudamasis klasiy vadovy, VGK pirmininko pasiiilymai, sudaro vengianciy ir
nelankan¢iy gimnazijos mokiniy sgrasa, individualiai dirba su gimnazijos nelankanc¢iais mokiniais ir
Jju Seimomis, analizuoja pamoky praleidimo priezastis, kartu su mokiniu, jo tévais (globéjais,
ripintojais) ir klasés vadovu, VGK pirmininku, kitais gimnazijos specialistais iesko sprendimo biidy;

16.3. inicijuoja VGK neeilinius posédzius dél pamoky ar gimnazijos vengianciy lankyti,
nelankan¢iy mokiniy svarstymo;

16.4. jei mokinys be pateisinamos priezasties per ménesj praleido daugiau kaip 50 proc.
pamoky, bendradarbiaudamas su klasés vadovu, rastu informuoja mokinio tévus (globéjus,
riipintojus), Siauliy r. savivaldybés administracijos §vietimo ir sporto skyriy, Vaiko teisiy apsaugos
tarnyba, atskirais atvejais nepilnameéiy reikaly policijos pareigiing, kreipiasi j Siauliy r. savivaldybés
ar Joniskio r. savivaldybés Vaiko gerovés komisija dél Minimalios ar vidutinés priemonés taikymo.

18. Vaiko gerovés komisija:

18.1. organizuoja posédzius dél pamokas praleidinéjanciy, lankyti gimnazija vengianciy ar
gimnazijos nelankanc¢iy mokiniy svarstymo;

18.2. sudaro pamoky nelankanc¢iy, gimnazija vengianciy lankyti ir gimnazijos nelankanciy
mokiniy sgraSus. Su $iais mokiniais ir jy Seimomis dirba iki bus uztikrintas pamoky lankomumas;

18.3. inicijuoja vizitus  mokinio namus. Juose dalyvauja ir klasés vadovas;

18.4. teikia rekomendacijas gimnazijos direktoriui dél nuobaudy ir skatinimo sistemoje
numatyty priemoniy taikymo;

18.5. vadovaujantis Svietimo jstatymo 29 str. 10 punktu, suderinusi su mokinio tévais
(globgjais, riipintojais), Pedagogine psichologine bei Vaiko teisiy apsaugos tarnyba, sitilo mokiniui
mokytis kitoje mokykloje;

18.6. bendradarbiauja su Siauliy r. savivaldybés ir Joniskio r. savivaldybés Vaiko gerovés
komisija, Vaiko teisiy apsaugos tarnyba, atskirais atvejais nepilnameciy reikaly policijos pareiglinais.

VII. NUOBAUDU IR SKATINIMO SISTEMA

19. Mokiniui, vengian¢iam lankyti pamokas, gimnazija ar nelankanciam gimnazijos,
individualiai (priklausomai nuo situacijos) taikomos §ios nuobaudos:

19.1. mokytojo, klasés vadovo pastaba elektroniniame dienyne;

19.2. mokinio svarstymas Vaiko gerovés komisijoje;

19.3. direktoriaus jsakymu skiriama nuobauda;

19.4. siiilymas vienaSaliSkai nutraukti mokymosi sutartj (jei mokiniui yra daugiau nei 16
metuy);

19.5. mokinys Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros jstatymo (toliau
— Vaiko minimalios ir vidutinés prieziliros jstatymas) nustatytais pagrindais ir tvarka gali biiti
perkeltas j kita mokymosi jstaigg arba jam gali biiti skirta kita minimalios ar vidutinés prieziiiros
priemoné.

20. Mokiniui (jstatymy numatytais atvejais jo tévams (globé&jams), nuolat ir sistemingai
vengian¢iam lankyti gimnazija, taikoma administraciné atsakomybé¢ ir pateikiama informacija
savivaldos ar teisésaugos institucijoms.

21. Mokiniui, nepraleidusiam per trimestra/pusmetj n¢ vienos pamokos, direktoriaus jsakymu
reiSkiamas pagyrimas.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
22. Klasiy vadovai, dalyky mokytojai, mokiniai supazindinami su §ia tvarka kiekvieny

mokslo mety rugséjo ménesio pirmaja savaite.
23. Tvarka skelbiama gimnazijos internetingje svetaingje.
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NERINGOS GIMNAZIJA

SOCIALINES PARAMOS MOKINIAMS TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Socialinés paramos mokiniams teikimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas)
sudarytas vadovaujantis patvirtintu Neringos savivaldybés tarybos 2014 m. vasario 20 d. sprendimu
Nr. T1-24 socialinés paramos mokiniams, nemokamo mokiniy maitinimo ir paramos mokinio
reikmenims jsigyti tvarkos apraSu bei Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatymu
(toliau — Jstatymas).

2. Tvarkos aprasas reglamentuoja:

2.1. kreipimosi dél socialinés paramos mokiniams tvarka;

2.2. mokiniy nemokamo maitinimo Neringos gimnazijoje (toliau - Mokykla) teikimo tvarka;
2.3. paramos mokinio reikmenims jsigyti Mokykloje teikimo tvarka.

II. SOCIALINES PARAMOS MOKINIAMS RUSYS

3. Mokiniams teikiama §i socialiné parama:

3.1. mokiniy nemokamas maitinimas (pagal prioritetus):

3.1.1. pietiis;

3.1.2. maitinimas mokyklose organizuojamose dieninése vasaros poilsio stovyklose;
3.1.3. pusry¢iai ar pavakariai Jstatymo nurodytais atvejais;

3.2. parama mokinio reikmenims jsigyti.

III. KREIPIMASIS DEL SOCIALINES PARAMOS MOKINIAMS IR SOCIALINES
PARAMOS MOKINIAMS SKYRIMO

4. Vienas i§ mokinio tévy ar kity bendrai gyvenanciy pilnameciy asmeny, globéjy
(rtpintojy), pilnametis mokinys ar nepilnametis mokinys, kuris yra susituokes arba emancipuotas
(toliau — Pareiskéjas) dél socialinés paramos mokiniams kreipiasi j deklaruotos gyvenamosios vietos
Socialinés paramos skyriy, o jei gyvenamoji vieta nedeklaruota — j savivaldybés, kurioje gyvena,
Socialinés paramos skyriy, uzpildo praSymo - paraiskos socialinei paramai mokiniams gauti forma
(toliau — prasymas-paraiSka (prasymas)) ir prideda reikalingus dokumentus.

5. D¢l mokinio nemokamo maitinimo praSyma - paraiska (praSyma) pareiskéjas gali
pateikti gimnazijos administracijai. Siuo atveju gimnazija pra§yma - paraiska (prasyma) perduoda
savivaldybés Socialinés paramos skyriui.

6. Jei socialiné parama mokiniui bitina ir vienas i§ mokinio tévy ar kity bendrai
gyvenanciy pilnameciy asmeny, globéjy (ripintojy), pilnametis mokinys ar nepilnametis mokinys,
kuris yra susituokes arba emancipuotas nesikreipia dél socialinés paramos mokiniui, gimnazija apie
tai rastu informuoja Vaiky teisiy apsaugos ir jaunimo reikaly skyriaus specialistg ir pateikia visg
turimg informacija, reikalingg socialinei paramai mokiniui skirti. Vaiky teisiy apsaugos ir jaunimo
reikaly skyriaus specialistas, iSnagringjes gimnazijos pra§yma, patikrings informacija, suraso iSvada



del socialinés paramos mokiniui biitinumo, uzpildo praSyma - paraiskg ir visus reikalingus
dokumentus paramai mokiniui skirti.

7. Mokiniams nemokamas maitinimas skiriamas:

7.1. nuo mokslo mety pradzios iki mokslo mety pabaigos, pareiskéjui arba gimnazija pateikus
prasyma ir visus §iai paramai reikalingus dokumentus;

8. Jeigu vasaros atostogy birZelio ménesj gimnazija neorganizuoja dieninés vasaros poilsio
stovyklos, mokiniams nemokamas maitinimas dieninése vasaros poilsio stovyklose neteikiamas.
Jeigu vasaros atostogy birzelio ménesj gimnazija organizuoja diening¢ vasaros poilsio stovyklg tik tam
tikro amziaus mokiniams, nemokamas maitinimas teikiamas tik dieniné vasaros poilsio stovykla
lankantiems to amziaus mokiniams.

IV. MOKINIU APRUPINIMAS MOKINIO REIKMENIMIS

9. Mokinio reikmeny rinkiniais mokiniai apripinami pagal gyvenamajg vieta.

10. Parama mokinio reikmenims jsigyti teikiama:

10.1. pinigais;

10.2. nepinigine forma, jeigu mokinys yra patyres socialing rizika.

11. Kad mokinys einamaisiais metais gauty parama mokinio reikmenims jsigyti, Pareiskéjas |
Socialinés paramos skyriy gali kreiptis nuo ty mety liepos 1 dienos iki kalendoriniy mety spalio 5
dienos.

12. Pinigus mokiniams, kurie mokosi Neringos gimnazijoje, 1 pareiskéjo asmening sgskaitg Lietuvos
Respublikos teritorijoje esanCiame banke perveda gimnazijos vyr. finansininké j pareiskéjo asmening
saskaitg Lietuvos Respublikos teritorijoje esanciame banke ne véliau kaip iki kito ménesio 20 dienos,
o pareiskejui pageidaujant per 10 darbo dieny nuo sprendimo skirti §ig paramg priémimo dienos.

13. Jeigu mokinys yra patyrgs socialing rizika, individualios mokymosi priemonés j mokinio
reikmeny rinkinius jtraukiamos vadovaujantis Vyriausybés ar jos igaliotos institucijos patvirtintu
Individualiyjy mokymosi priemoniy sarasu. Mokinio reikmeny rinkiniai kiekvienam mokiniui
sudaromi pagal jo individualius poreikius, atsizvelgiant i bendrai gyvenanciy asmeny auginamy
vaiky skaiciy ir jy jau turimus mokinio reikmenis, Mokyklos vadovo nustatyta tvarka.

14. Socialing rizika patyr¢ mokiniai, kurie mokosi Neringos gimnazijoje, mokinio reikmeny
rinkiniais apriipinami mokykloje, bendradarbiaujant Neringos socialiniy paslaugy centro
specialistams ir gimnazijos socialiniam pedagogui.

V. GIMNAZIJOS PAREIGOS IR ATSKAITOMYBE

15. Gimnazija:

15.1. nustato gimnazijos nemokamo maitinimo individualig vidaus organizavimo tvarka;

15.2. renka ir kaupia duomenis apie gimnazijoje teikta nemokamg maitinimg mokiniams;

15.3 teikia Socialinés paramos skyriui duomenis apie gimnazijoje teikta nemokama maitinima, ir, jei
reikia, kitg informacija, susijusig su socialinés paramos teikimu;

15.4. nemokamam mokiniy maitinimui skiriamas léSas naudoja produktams (iskaitant prekiy
pridétinés vertés mokestj) jsigyti;

15.5. sudaro meniu, vadovaujantis PusryCiy, piety ir pavakariy patiekaly gamybai reikalingy
produkty rinkiniy pagal mokiniy amziaus grupes saraSu, patvirtintu Vyriausybés ar jos jgaliotos
institucijos;

15.6. perveda pinigus uz mokinio reikmeny jsigijimg j pareiSkéjo asmening saskaita Lietuvos
Respublikos teritorijoje esanciame banke mokiniams, kurie gyvena Neringos savivaldybéje ir mokosi
Neringos gimnazijoje;



15.7. apriipina mokinio reikmenimis socialing rizikg patyrusius mokinius, kurie yra deklarave
Neringos savivaldybés teritorijoje gyvenama vieta, o jei nedeklarave — gyvena Neringos
savivaldybéje ir mokosi Neringos gimnazijoje;

15.8. vykdo socialinés paramos mokiniams apskaitg ir atsiskaito apie léSy panaudojimg Neringos
savivaldybés administracijos biudzeto skyriui.

16. Gimnazijos raStinés vedé¢jas, gaves sprendima dél socialinés paramos mokiniams skyrimo,
parengia jsakymo projekta dél socialinés paramos mokiniams teikimo gimnazijoje, su juo
supazindina socialinj pedagoga. Isakyma pasiraso gimnazijos direktorius.

17. Socialinis pedagogas:

17.1. supazindina klasés auklétojus su socialinés paramos teikimo mokiniams tvarka;

17.2. informuoja klasés auklétojus, mokinius apie nemokamo maitinimo skyrimg mokiniams;

17.3. pateikia valgyklos vedéjui sagrasus mokiniy, kuriems skirtas nemokamas maitinimas.

17.4. duomenis registruoja, pildydamas elektroninj SPIS Zurnalg (Socialinés paramos Seimai
informacinés sistemos), vadovaudamasis valgyklos vedéjo pateikty Ziniara$¢iy duomenimis apie
mokiniams teikiamg nemokamag maitinima.

18. Klasiy auklétojai supazindina tévus su Gimnazijos socialinés paramos teikimo tvarka, patys arba
atsakingu skirtas mokinys informuoja valgyklos vedéja arba socialinj pedagoga, jei mokinys,
gaunantis socialing parama, neatvyko i gimnazija dél ligos ar kitos svarbios priezasties.

19. Mokiniams, turintiems teis¢ gauti nemokama maitinimg, maistas gali biiti atiduodamas j namus,
kai mokiniai neatvyko i gimnazija dél pateisinamy priezascCiy, iSskyrus gydymasi stacionare arba
mokiniai dél objektyviy priezasc¢iy mokomi namuose.

20. Klasiy auklétojai ir socialinis pedagogas, neatvykus mokiniui, gaunan¢iam nemokama maitinima,
1 gimnazija dél pateisinamos priezasties, ta pacig dieng informuoja valgyklos vedéja apie tuos
mokinius, kuriy tévai pageidauja jog uz vaiko praleistas dienas biity iSduotas maistas.

21. Klasés auklétojai rastu informuoja socialinj pedagoga apie mokinius i§ socialinés rizikos grupés
Seimy, kai jiems biitinas nemokamas maitinimas ar socialin¢ parama.

22. Gimnazija ne véliau kaip per 2 darbo dienas rastu informuoja Socialinés paramos skyriy apie per
mokslo metus i1§vykusius arba atvykusius mokinius, kuriems paskirtas nemokamas maitinimas.

23. Gimnazijos vyriausias finansininkas planuoja ateinan¢iy mety bei kiekvieno ménesio 1ésy poreikj,
reikalingg mokiniy nemokamam maitinimui organizuoti, atsiskaito uz duomenis apie panaudotas
mokiniy nemokamam maitinimui skiriamas 1éSas, teikia kitg finansing atskaitomybe Socialinés
paramos skyriui.
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NERINGOS GIMNAZIJA

MOKINIU PAZINTINES VEIKLOS ORGANIZAVIMO IR VEIKLAI SKIRTU LESU
NAUDOJIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy pazintinés veiklos organizavimo ir jai skirty 1éSy naudojimo tvarka (toliau
— tvarka) apibrézia Sios tvarkos jgyvendinimo tiksla ir sampratg bei Siai veiklai skirty 1éSy
panaudojimg Neringos gimnazijos (toliau Gimnazijos) mokiniams.

2. Tvarkos tikslas — reglamentuoti mokiniy pazintinés veiklos organizavimag, vykdyma
ir uztikrinti jy saugumg ir gimnazijos gaunamy lésy efektyvy panaudojima.

3. Mokiniy pazintiné¢ veikla organizuojama iSnaudojant teritorijos, kurioje yra
gimnazija, teikiamas galimybes, palaipsniui pereinant prie savivaldybés, apskrities ar Salies
pazintiniy objekty.

4. Mokiniy pazintin¢ veikla organizuojama ir jai skirty 1Sy dydis nustatomas:

4.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2007 m. spalio 2
d. patvirtintu jsakymu Nr. ISAK-1934 , D¢l mokiniy pazintinei veiklai skirty 1éSy naudojimo
metodiniy rekomendacijy (Zin., 2007, Nr. 105-4319). Rekomendacijos atitinka Ilgalaike pilietinio
ir tautinio ugdymo programa, patvirtintg Lietuvos Respublikos Seimo 2006 m. rugséjo 19 d. nutarimu
Nr. X-818 (Zin., 2006, Nr. 102-3939), Valstybinés §vietimo strategijos 2003—2012 mety nuostaty
igyvendinimo programg, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. sausio 24 d.
nutarimu Nr. 82 (Zin., 2005, Nr. 12-391);

4.2. vadovaujantis Mokinio krepSelio 1€y apskaiciavimo ir paskirstymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. birzelio 27 d. nutarimu Nr. 785 ,,Dél Mokinio
krepselio 1¢8y apskai¢iavimo ir paskirstymo metodikos patvirtinimo® (Zin., 2001, Nr. 57-2040; 2009,
Nr. 158-7134), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2010 m. gruodzio 22 d. nutarimu Nr. 1823 |, Dél
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. birZelio 27 d. nutarimo Nr. 785 ,,D¢l Mokinio krepSelio
1e8y apskaigiavimo ir paskirstymo metodikos patvirtinimo* pakeitimo (Zin., 2010, Nr. 155-7872).

5. Tvarkoje vartojamos sgvokos:
pazintiné veikla — viena i$ neformaliojo vaiky Svietimo formy, kuri skirta skatinti vaiky ir jaunimo
tautinj, pilietinj ir kultiirinj ugdyma;
paZintinis objektas — turintis sociokultiiring ar mening vert¢ objektas.

6. Gimnazijos pazZintinés veiklos 1¢éSos — konkrecios gimnazijos mokinio krepSelio
pazintinei veiklai skirty 1é8y dalis.

7. Siai veiklai gali biiti naudojamos réméjy, mokiniy tévy ir jvairiy projekty, programy
1€Sos teisés akty nustatyta tvarka.

I1. MOKINIU PAZINTINES VEIKLOS TIKSLAS, UZDAVINIAIL PRINCIPAI

8. Mokiniy pazintinés veiklos tikslas — padéti suvokti savo tautos istorijos, kultiiros,
gamtos savituma, puoseléti ir iSlaikyti tauting savimong.



9. Organizuojant mokiniy pazinting veiklg keliami §ie uzdaviniai:

9.1. ugdyti kompetencijas, kurios vaikui padés formuoti ir iSlaikyti tauting savimong;

9.2. skatinti naujas pazinimo formas ir metodus;

9.3. mokyti pazinti savo gyvenama vietove, regiona, salj.

10. Mokiniy pazintinés veiklos organizavimo principai:

10.1. aktualumas — veikla atitinka pazintinj objekta lankanciy vaiky kultiiring ir
socialing patirtj;

10.2. demokratiSkumas — gimnazijos bendruomen¢ identifikuoja poreikius ir nustato
prioritetus;

10.3. prieinamumas — veikla prieinama visiems vaikams, nepriklausomai nuo jy
mokymosi galimybiy, pasiekimy ir socialinés padéties;

10.4. visuotinumas - léSos mokiniy pazintinei veiklai yra skiriamos kiekvienam vaikui,
besimokanc¢iam gimnazijoje ar jos skyriuje.

III. MOKINIU PAZINTINES VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Mokiniai per mokslo metus ir birzelio mén. dalyvauja gimnazijos, klasés vadovo ar
dalyko mokytojo organizuojamoje pazintinéje veikloje.

12. Mokytojas, organizuojantis pazintinés veiklos renginj, gimnazijos direktoriui
pateikia mokiniy sgra8g ir programa tvirtinimui.

13. Mokytojas instruktuoja mokinius pasirasytinai. Mokytojas informuoja
elektroniniame dienyne tévus apie iSvykos tikslus, vieta, laika ir i§laidas (jei tokios yra) bei gauna
sutikima suteikti pirmaja pagalba nelaimingo jvykio atveju.

IV. LESU, SKIRTU PAZINTINEI VEIKLAI, PANAUDOJIMAS

14. LéSos, skirtos mokiniy pazintinei veiklai, naudojamos apmokeéti uz:

14.1. mokiniy dalyvavimg kity Svietimo teik&jy organizuojamose paZintinése
edukacinése programose ir projektuose;

14.2. bilietus ] paZintinius objektus;

14.3. mokiniy ir juos lydin¢iy asmeny kelionés (transporto) j pazintinius objektus
iSlaidas;

14.4. gido paslaugas;

14.5. rekomenduojami tokie pazintiniai objektai kaip muziejai, istorijos, gamtos,
geografijos, kultiros paminklai;

14.6. rekomenduojamos jvairios mokiniy pazintinés veiklos formos: ekskursijos,
iSvykos, krastotyriné veikla, vaiky turizmo renginiai paZintiniais tikslais ir pan.

15. Mokiniy pazintinés veiklos 1éSy negalima naudoti:

15.1. kelionéms j uzsienj ir su jomis susijusioms iSlaidoms apmoketi;

15.2. mokytojo darbo apmokéjimui uz organizuojama mokiniy pazinting veikla;

15.3. mokiniy iSvyky i olimpiadas, konkursus, sporto varzybas ir pan. apmokéjimui;

15.4. pramoginiy renginiy lankymo ir organizavimo i$laidoms apmokéti;

15.5. projekty, jvairiy programy parengimo islaidoms apmokeéti;

15.6. mokiniy poilsio organizavimui.

IV.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Gimnazija, sickdama mokiniy pazintinés veiklos kokybés, veiksmingumo didinimo,
paslaugy savikainos mazinimo, gali sudaryti bendradarbiavimo sutartis ar i§ anksto susitarti dél



pazintinés veiklos organizavimo su neformaliojo Svietimo, kultliros ir kitomis jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis.

17. Mokiniy pazintinés veiklos organizavimo tvarka gali biiti kei¢iama ir naikinama
gimnazijos direktoriaus jsakymu.






NERINGOS GIMNAZIJA

MOKINIU SKATINIMO SISTEMA

I. TIKSLAI

1. Skatinti vidinj poreikj tobuléti, jvertinant jdétas pastangas.
2. Kelti moksleiviy motyvacijg atstovauti gimnazijai rajoniniuose, respublikiniuose, tarptautiniuose konkursuose, olimpiadose, varzybose.
3. Skatinti aktyvuma, visuomeniskuma ir pilietiSkuma.

PATVIRTINTA
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II. SKATINIMO SISTEMA (1 -8, I-IV gimnazijos kl.)

Skatinimo Kriterijus

Kas skiria

Laikotarpis

Skatinimo forma

LéSos

Mandagus elgesys ir
geranoriSkumas visos
gimnazijos bendruomenés
nariy atzvilgiu.

Klasés auklétojai, mokytojai raso
pagyrimus ir pastabas elektroniniame
dienyne - Tamo.lt. Pusmecio pabaigoje
pagyrimai ir pastabos susumuojami ir
aptariami klasés susirinkime.

Protokolo nutarimas pagarsinamas ir rastu
pateikiamas MT posédziui

Kas pusmetis

Padékos rastu, suvenyrai.

Gimnazijos biudzetas

Gimnazijos garsinimas
rajone, respublikoje (pagal
lygmenis — olimpiados,
konkursai, kt).

Gimnazijos vadovai, dalyky mokytojai

Uz kiekvieng
dalyvavima.

Padékos, pagyrimai, prizai

— suvenyrai. Neringos
Svietimo skyriaus,
savivaldybés padékos

rasStai

Gimnazijos biudzetas




Nepraleido né vienos
pamokos.

Klasés Protokolo nutarimas pagarsinamas
ir rastu pateikiamas MT posédziui

Kas pusmetis

Pagyrimai, padékos,
prizai, gimnazijos garbeés
lenta.

Gimnazijos biudzetas

Mokosi puikiai (10), gerais
ir labai gerais pazymiais (9 —
10)., aukstesniuoju lygiu(1-4
kl.)

Klasés Protokolo nutarimas pagarsinamas
ir raStu pateikiamas MT posedziui

Kas pusmetis

Pagyrimai, padékos,
prizai, gimnazijos garbés
lenta

Gimnazijos biudzetas

Uz padarytg ne maziau kaip
10 proc. individualig

pazanga.

Klasés Protokolo nutarimas pagarsinamas
ir rastu pateikiamas MT posédziui

Mokslo mety
pabaiga(l ir
II pusmecio
palyginimas)

Pagyrimai, padékos

Gimnazijos biudzetas

Aktyviai dalyvauja klasés,

Klasés Protokolo nutarimas pagarsinamas

Kas pusmetis

Pagyrimai, padékos,

Gimnazijos biudzetas

gimnazijos renginiuose. ir rastu pateikiamas MT posédziui prizai.

Geriausiai budinti klasé. Mokiniy taryba, pavaduotoja ugdymui Mokslo mety | Nemokama kelioné¢ po Gimnazijos biudzetas
pabaiga Mazaja Lietuva

Didziausig pazangg padariusi | Mokiniy taryba, klasiy vadovy metodiné | Mokslo mety | Mety gale — prizas visai Gimnazijos biudzetas

klase. grupé pabaiga klasei - nemokama
kelioné.
Aktyviausiai gimnazijos Klasés Protokolo nutarimas pagarsinamas | Mokslo mety | Padékos. Gimnazijos biudzetas
veikloje dalyvaujantys ir rastu pateikiamas MT posédziui pabaiga
teveliai.
Vidurinio ugdymo programos | Valstybiniy egzaminy rezultatas 100 baly | Mokslo mety | Nuotrauka su informacija |Gimnazijos biudZetas
baigimas Vidurinio ugdymo programos baigimas su | pabaiga
pagyrimu
Padékos renginys Uz visus iSvardintus kriterijus. Mokiniy Po I-o0jo Iteikiami apdovanojimai, |Gimnazijos biudzetas
taryba, administracija, klasiy vadovai pusmecio kitos pagerbimo formos
Gimnazijos garbés lenta Valstybiniy egzaminy rezultatas 100 baly | Atestaty Miesto savivaldybeés Savivaldybés 1¢Sos
Vidurinio ugdymo programos baigimas su | jteikimas padékos rastai

pagyrimu
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NERINGOS GIMNAZIJA

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustatyta vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2011 m.
lapkri¢io 30 d. ISAK-V-2310 jsakymu dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jai tvarkos apraSu, Neringos
savivaldybés tarybos 2015 m. geguzés 21 d. sprendimu Nr. T1-94 , D¢l Neringos vidurinés
mokyklos tipo, pavadinimo pakeitimo ir Neringos gimnazijos nuostaty tvirtinimo*.

2. Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka nustato
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, vadoveliy komplekty daliy, mokymo ir specialiyjy mokymo
priemoniy, ugdymo procesui reikalingos literatiiros, kompiuteriniy mokymo priemoniy, daikty,
medziagy ir jrangos uzsakyma, jsigijima, iSdavima, apskaita, atsakomybe ir atsiskaitymo tvarka.

I1. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkre¢iam ugdymo tarpsniui arba klasei,
ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemon¢s, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirmg kartg leidziamas vadovélis (vadovélio
komplektas) arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio komplektas),
kurio medziaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip
30 proc.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding saranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildanc¢ios mokymo priemonés,
kurias sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélio (vadovélio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovélio komplekto) tekstas su
iliustracijomis ar parengtas vadovélio maketas. Kitos tvarkos apraSe vartojamos savokos atitinka
Lietuvos Respublikos svietimo jstatyme (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804) ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.



III. BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
UZSAKYMO, ISIGIJIMO IR ISDAVIMO TVARKA

1. VADOVELIY, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS

1.1. Su Svietimo ir mokslo ministro patvirtintu ,,Galiojanéiy vadovéliy sarau® DB mokyklos
bibliotekininké supazindina mokyklos mokytojus.

1.2. Mokytojai vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSus aptaria metodinés grupés
pasitarime ir iki numatytos datos pateikia pageidavimus mokyklos direktoriaus pavaduotojai
ugdymui ir bibliotekininkei, atsakingai uz vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo
organizavima.

1.3. Bibliotekininké parengia pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sgraSus ir pateikia gimnazijos tarybai.

1.4. Gimnazijos taryba pritarusi, pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy
saraSus pateikia mokyklos direktoriui tvirtinti.

1.5. Patvirtinti uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasai pateikiami specialistui,
atsakingam uz vieSuosius pirkimus, kuris atlieka vadovéliy ir mokymo priemoniy kainy ir
rinkos analize ir sutvarko viesyjy pirkimy dokumentus.

1.6. Bibliotekininké pateikia leidéjams/tickéjams uzsakymus, gautas iSankstinio apmokéjimo
saskaitas-fakturas atiduoda vyr. finansininkui.

1.7. Uz jsigyty vadovéliy bei mokymo priemoniy pristatyma atsakingas mokyklos direktoriaus
pavaduotojas bendriesiems ir tikio reikalams.

1.8. Mokinio krepselio 1€Sos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, turi buti
panaudotos iki kalendoriniy mety pabaigos.

2. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

2.1.Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

2.1.1. vadovéliy, jraSyty galiojanciy vadovéliy sarase;

2.1.2. tarptautinio bakalaureato vadovéliy;

2.1.3. specialiyjy mokymo priemoniy, jraSyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sagrase;

2.1.4. prieSmokyklinio ugdymo priemoniy, jraSyty prieSmokykliniy mokymo priemoniy
sarase;

2.1.5. vadovelj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuviniy);

2.1.6. mokytojo knygy;

2.1.7. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

2.1.8. kompiuteriniy mokomyjy priemoniy, iraSyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokomuyjy
priemoniy sarase;

2.1.9. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

2.1.10. jstaigos, vykdancios ikimokyklinio ugdymo programg, priemoniy, kurios
ikimokyklinio ugdymo programoje numatytos kaip ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingos
priemongs.

2.1.11. pratyby sasiuviniy specialiyjy poreikiy mokiniams.
2.2. Be mokinio krepselio 1¢8y vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti skiriama
i$ savivaldybés ir valstybés biudzety.



2.3. Vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos réméjy, fondy 1éSos, bei kitos
papildomos, teisétai gautos 1¢3os;

2.4. Mokyklos vadovas nustato pratyby sgsiuviniy jsigijimo lé$as ir buidus (pagal pridedama prieda
Nr. 2).

3. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS

1. Mokslo mety pradzioje vadoveéliai, skirti 1-4 klasiy moksleiviams, iSduodami klasiy auklétojams,
o vadovéliai, skirti 5-12 klasiy moksleiviams, iSduodami dalyko mokytojams.

2. Mokytojai uz paimtus vadovélius pasiraso “Vadoveliy iSdavimo — grazinimo lape.

3. Mokiniai, gave vadovélius i§ mokytojy, tai patvirtina parasu (Forma Nr.1).

4. Dalyko mokytojai, surinke vadovélius i§ moksleiviy, vadovélio grazinima patvirtina parasu.

5. Mokytojams grazinus vadovélius j biblioteka, vadovéliy grazinimg bibliotekininké patvirtina
parasu “Vadovéliy iSdavimo - grazinimo lape”.

6. Mokinj, atvykusj mokslo mety eigoje, reikalingais vadovéliais apripina dalyky mokytojai,
kreipdamiesi j bibliotekininkeg.

7. Mokymo priemonés mokytojams iSduodamos individualiai, jrasant j skaitytojo formuliara.

8. Mokymo priemoneés, skirtos mokiniams, iSduodamos mokytojams, jrasant j skaitytojo formuliarg
arba iS§duodamos individualiai mokiniui, jrasant j mokinio skaitytojo formuliarg.

9. Vadovaujantis Neringos gimnazijos nuostaty  XVI skyriaus 66 punktu ir gimnazijos vidaus
tvarkos taisykliy 2.5 skyriaus 2.5.12 punktu moksleivis yra atsakingas uz pamestg ar sugadinta
vadovélj.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA IR PERSKIRSTYMAS

1. Gimnazijos vadovéliai sudaro savarankiS$ka gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso fondo.

2. Mokykliniy vadoveliy fondg sudaro visi vadovéliai, jrasyti j tinkamy naudoti ,,Galiojanciy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus® DB.

3. Vadovéliai gimnazijoje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis ,,Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcija®, patvirtinta Svietimo ir mokslo ministro 1996 m. spalio 2 d. jsakymu Nr. 1062.

4. Uz vadovéliy fondo apskaita, tvarkyma, iSdavimag dalyky mokytojams atsakinga mokyklos

bibliotekininké.

5. Vadovéliy priémimas ir saugojimas:

5.1. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaj; dokumenta (saskaita,
lydrastj, aktg ar pan.) ir jtraukiami ] apskaita, originaltis lydimieji dokumentai atiduodami mokyklos
buhalterijai, o kopijos lieka mokyklos bibliotekoje;

5.2. Jeigu vadovéliy ar mokymo priemoniy siunta nesutampa su jrasu lydimajame dokumente ar
joje randama dokumenty su defektais, pakeisti dokumentai, tai per 3 darbo dienas informuojamas
dokumenty tiekéjas, kuris iStaiso minétus trikumus.

5.3. visi gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos antspaudu antraStiniame lape ir 17 puslapyje;
5.4. vadovéliams saugoti gimnazijoje turi biti atskira patalpa;

6. Vadoveliy fondo apskaita:

6.1. vadovéliy fondo apskaita teikia bendras zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavimg, nuraSyma ir judéjima;



6.2. gimnazijoje vedama individuali ir visumin¢ vadovéliy apskaita. Apskaitos dokumentai yra Sie:
,»Vadoveliy fondo visuminés apskaitos knyga”, ,,Vadovéliy fondo apskaitos kortele”, ,,Vadovéliy
iSdavimo-grazinimo lapas”;

6.3. vadovéliy visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nura§ymas bei
bendras vadovéliy kiekis;

6.4. individuali vadovéliy apskaita vykdoma ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteléje. Apskaitoma
grupiniu biidu, t.y. vieno pavadinimo vadovéliui pildoma viena kortelé. Joje nurodoma, nuo kuriy
mety tinka vadovélis, jo leidybiniai duomenys (autorius, pavadinimas, klas¢), leidimo metai, gauty
vadoveliy kiekis ir vieno egzemplioriaus kaina, nuraSyty ir turimy vadoveliy kiekis. Korteliy visuma
sudaro kartoteka ir iSdéstoma pagal klasés.

7. Vadoveliy ir mokymo priemoniy perskirstymas:

7.1. mokiniams pereinant mokytis i§ gimnazijos j kita mokykla, jiems skirti ar jau uzsakyti
vadovéliai ir mokymo priemonés lieka gimnazijoje;

7.2. neturint galimybés per mokslo metus atvykusj mokinj aprupinti vadovéliais ir mokymo
priemonémis, jie gali biiti skolinami i§ mokyklos, kurioje mokési mokinys. Vykdant vadovéliy
mainus tarp Svietimo jstaigy vieneriems mokslo metams pasiraSoma vadoveliy panaudos sutartis,
kurioje nustatoma vadovéliy naudojimo ir grazinimo tvarka;

7.3. reorganizuojant ar likviduojant gimnazijg vadovéliai ir mokymo priemonés perduodami kitoms
mokykloms pagal patvirtintas mokyklos reorganizavimo salygas;

7.4. vadovéliai ir mokymo priemonés negali biiti nuomojami.

V. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITYMO TVARKA

—_—

. Uz i8duotus vadovélius mokiniams atsako juos iSdaves dalyko mokytojas.

. Dalyky mokytojai, pasibaigus mokslo metams, privalo grazinti j biblioteka naudotus vadovélius
ir tuo paciu suderinti dél kabinetuose saugomy vadovéliy.

. Mokytojas iSeidamas 1§ mokyklos ar perduodamas klase kitam mokytojui mokslo mety eigoje,
kartu su nauju mokytoju, kreipiasi j bibliotekininka dél vadoveliy perraSymo kitam mokytojui.

\S]
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. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj uz vadovélius, mokymo priemones atsiskaito su gimnazijos
biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapelj rastinés vedé¢jai su bibliotekos vedéjos parasu bei
antspaudu. Neatsiskai¢ius su biblioteka, iSvykstanc¢iam darbuotojui negrazinty vadovéliy, kity
knygy ir mokymo priemoniy verté gali biiti i§skaiciuojama i§ atlyginimo.

. Mokytojai, paém¢ mokymo priemones | kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima

9]

atsakomybe uz grazinima.

6. Mokiniai, gave vadovélius, privalo aplenkti ir uzpildyti vadovélio gale esancig lentelg apie
vadovélio bikle.

. Pabaiges gimnazijg arba dél kity prieZzasCiy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo grazinti
vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka pagal
atsiskaitymo tvarka (Atsiskaitymo lapelis). Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekos

~

vedé¢jos paraSu bei bibliotekos antspaudu pristato klasiy vadovams.
. Mokinys, pametes ar suniokojes vadoveélj, privalo nupirkti tokj patj ar kita mokyklai reikalingg

o0

vadovélj.
. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo

Ne)

priemones atsako tévai arba globéjai.



10. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik tuomet,
kai asmuo ] raSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapa su bibliotekininko parasu ir
bibliotekos antspaudu.

11. Mokyklos administracija, iSdavusi dokumentus neatsiskai¢iusiam mokiniui ar mokytojui,
atsakinga uz prarastus vadovélius, mokymo priemones, mokymo, ugdymo literatiira.

VL. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

13.1. Vadovéliai gali buti nuraSomi i§ fondo apskaitos pripazinus netinkamais naudoti,
negragzinus ar sugadinus mokiniui. Mokymo priemonés nuraSomos vadovaujantis Bibliotekos
fondo apskaitos tvarkos aprasu.

13.2. Vadovéliai nurasomi i§ bibliotekos fondo sudarant nustatytos formos nurasymo akta su
nurasomy dokumenty vardiniu sgrasu. Kiekvienas akto lapas numeruojamas.

13.3. Vadovéliy ir mokymo priemoniy nuraSymui 2014 m. lapkri¢io 03 d. direktoriaus jsakymu Nr.
5V-167/1 sudaryta Dokumenty nura§ymo komisija.

13.4. Aktas surasomas dviem egzemplioriais, patvirtintas vadovo: vienas lieka bibliotekoje, kitas
perduodamas gimnazijos buhalterijai.

13.5. Patvirtintas aktas yra pagrindas dokumenty i§¢émimui i§ bibliotekos vadovéliy fondo ir
balansinés vertés nuraSymui i§ buhalterinés apskaitos dokumenty.

13.6. Uz nurasyty vadovéliy likvidavimg atsakingas direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir
\ukio reikalams.




VADOVELIU ISDAVIMO — GRAZINIMO LAPAS

20

/20 m.m.

(vadovélio autorius ir pavadinimas, klas¢)

Forma Nr. 1

(mokytojo v., pavard¢)

Eil.
Nr.

Mokinio vardas, pavardé

Isdavimas
mokinio
parasas

ISdavimas
mokytojo
paraSas

Grazinimas
mokinio
parasas

Grazinimas
mokytojo
parasas
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1.

Priedas Nr. 2

REIKALINGU VADOVELIY IR MOKYMO PRIEMONIY SARASAS,
PRATYBU SASIUVINIU [SIGIJIMO LESOS IR BUDAI

Reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasas sudaromas pagal ,,Apriipinimo

bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos® III skyriaus 1

punktg ir 2 punkta.

Pratyby sasiuviniy jsigijimo 1ésos ir budai:

2.1.  Pratyby sasiuviniai jsigyjami uz tévy lésas, taip pat gali biiti panaudojamos réméjy,
fondy léSos.

2.2. Uz apriipinimg pratyby sgsiuviniais atsakingi pradiniy klasiy ir dalyky mokytojai.



