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NERINGOS GIMNAZIJA

BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos remiantis 2010 m. rugpjicio 20 d.
Nr. [V-442 LR Kulttiros ministro jsakymu ,,Pavyzdinés naudojimosi biblioteka taisykles®.

2. Naudojimosi biblioteka taisyklés nustato vartotojy aptarnavimo ir registravimo Neringos
gimnazijos bibliotekoje tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

informacijos Saltiniais.

4. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas jstatymy nustatyta tvarka. Biblioteka  turi
teis¢ naudotis visi mokyklos moksleiviai ir darbuotojai.

5. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos pilnuma, spaudiniy ir kity
dokumenty prieinamuma.

6. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

7. Bibliotekos darbo laika tvirtina mokyklos direktorius.

8. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas,
teikiama vartotojui nemokamai.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojes bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir
tokias paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pavyzdZziui, naudojimasis atvirais bibliotekos
dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje.

IL. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

6. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje: pildoma skaitytojo registravimo kortelé, moksleiviai registruojami
pagal klasiy saraSus.

7. Vartotojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente:

7.1. vartotojas ] namus gali gauti ne daugiau penkiy spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 15 dieny
laikotarpiui (12 klasés moksleiviams ir darbuotojams — ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui);

7.2. reti ir vertingi, informaciniai leidiniai, enciklopedijos j namus neiSduodami. Jais galima
naudotis tik bibliotekoje.

naujausius numerius ) ne ilgesniam kaip 3 dieny laikotarpiui.

7.4. vartotojo praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus gali buti
pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

7.5. vartotojas savo skaitytojo formuliare pasiraSo uz kiekvieng spaudinj ar kita dokumenta. Juos
grazinus, tokia pat tvarka vartotojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininkas.



7.6. spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos standartu
“Informacija ir dokumentavimas. Tarptautiné biblioteky statistika” (ISO 2789: 2003).

8. Fizinis asmuo, norédamas tapti vartotoju, turi:

8.1. susipazinti su naudojimosi taisyklémis;

8.2. suauges asmuo turi pateikti galiojant] asmens tapatybés dokumenta;

8.3. moksleivis turi nurodyti zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti,

8.4. uzpildyti nustatyta registracijos forma, nurodant bibliotekos veiklai biitinus asmens duomenis:
vardg, pavarde, asmens koda, telefong (moksleiviai — gimimo metus, klas¢), gyvenamosios vietos
adresa;

8.5. pasirasyti registracijos formoje ir tuo patvirtinti, kad:

8.5.1. susipazino su naudojimosi taisyklémis;

8.5.2. sutinka, kad biblioteka tvarkyty jo asmens duomenis;

8.5.3. pateike tikslius ir teisingus asmens duomenis;

9. Naujais kalendoriniais metais vieng karta per metus vartotojai gali buti perregistruojami,
patikslinant jy asmens duomenis, bitinus bibliotekos veiklai. Vartotojai perregistruojami
nemokamai.

10. Biblioteka, vartotojui sutikus, gali rinkti papildomus asmens duomenis aptarnavimo, fondy
komplektavimo kokybei gerinti ar kitiems mokslo tyrimo darbams, pavyzdziui, asmens profesija,
i§simokslinimas, mokslo jstaiga, darbo vieta, pareigos, kontaktiniai duomenys.

11. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje teikiamos nemokamai, pries tai uzsiregistravus
registracijos lape.

12. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo ( paimti arba grazinti spaudinj ar kitg i§ bibliotekos pasiskolinta dokumenta, pratgsti jo
grazinimo terming, gauti informacijos, aplankyti parodg, dalyvauti bibliotekos organizuotame
renginyje ir pan.).

13. Vartotojai ir lankytojai apskaitomi vadovaujantis Lietuvos  standartu “Informacija ir
dokumentavimas. Tarptautiné biblioteky statistika” (ISO 2789: 2003).

IMI.  VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

14. Vartotojas turi teise:

14.1. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

14.2. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

14.3. apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis pateikti
informacing uzklausg ir per 3 darbo dienas gauti atsakyma;

14.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa interneto prieiga;

14.5. darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

14.5.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uzsiémimus;

14.5.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

14.5.3. mokiniai, atlickantys projektus, raSantys referatus ir kt.;

14.6. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis (rinkti informacija internete, jsiraSyti informacija |
bet kuria kompiutering laikmeng jeigu mokinys atéjo su konkrecia mokytojo uzduotimi,
atsispausdinti dokumentg reikalingg ugdymo procesui, elektroniniu pastu naudotis tik mokymosi
tikslais);

14.7. jei bibliotekoje vyksta renginys, organizatoriaus reikalavimu, kitiems lankytojams dirbti prie
kompiuteriy neleidziama.

14.8. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

14.9. prasyti pratesti spaudiniy ir kity dokumenty panaudos terming;



14.10. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojima ir tvarkyma, reikalauti juos iStaisyti
arba sunaikinti bei panaikinti duota sutikimg dél savo asmens duomeny tvarkymo;

14.11. bibliotekos administracijai pareikSti savo nuomong¢, praSyma ar skundg dé¢l bibliotekos
veiklos, dalyvauti konsultacijose dél esminiy aptarnavimo salygy (darbo laiko, skaitytojy
registravimo, aptarnavimo vietos, mokamy paslaugy ir kt.) pakeitimy.

15. Vartotojas privalo:

15.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

15.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos invento-
riaus;

15.3. neiSnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaitg (skaitytojo formuliarg ar kita naudojimosi biblioteka taisyklése jvardinta
dokumentg);

15.4. laiku graZinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratgsti panaudos terming;
15.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.), nedelsiant informuoti
biblioteka;

15.6. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekininkei;
16. Vartotojui draudZiama:

16.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose jdiegti atsinesta arba atsisiysta
1§ interneto programing jranga;

16.2. ardyti katalogus, iSimti i§ jy katalogines korteles, keisti bibliotekos dokumenty fondo
sustatymo tvarka;

16.3. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurtg,
terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacija, elektoniniu paStu platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

16.4. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu ir bibliotekos
patalpose;

16.5. uzsiimti veikla, prieStaraujan¢ia vieSai bibliotekos paskir€iai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

16.6. Bibliotekoje zaisti kompiuterinius zaidimus.

17. Vartotojo atsakomybé:

17.1. Vartotojas, nustatytu laiku negrazines panaudai gauty dokumeny (jrangos), privalo sumokéti
delspinigius:

17.1.1. Delspinigiy dydis yra 3 centai uz vienag dokumentg per kalendoring dieng;

17.1.2. delspinigiai pradedami skaiciuoti kitg dieng, pasibaigus panaudos terminui;

17.2. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, turi pakeisti juos
tokiais pat arba bibliotekos pripaZintais lygiaverciais dokumentais;

17.3. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padaryta Zzalag vartotojas privalo atlyginti,
sumokédamas dviguba rinkos kaing;

17.4. uz nepilnameciy vartotojy prarastus ar nepataisomai sugadintus dokumentus ir zalg padaryta
kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob¢jai naudojimosi taisykliy ir teisés akty
nustatyta tvarka;

17.5. pabaiggs mokykla ar dél kokiy nors priezasCiy nutraukes mokymasi, moksleivis (prie§
iSvykdamas mokytis ar gyventi kitur) privalo atsiskaityti su biblioteka. Pildomas atsiskaitymo
lapelis (Priedas Nr. 1);

17.6. mokyklos darbuotojas, nutraukes darbo sutartj ar iSvykdamas dirbti ar gyventi kitur, privalo
atsiskaityti su biblioteka;

17.7. jei dél panaudai gauto dokumento (jrangos) praradimo ar sugadinimo vartotojas nesikreipia j
biblioteka ir neatsiskaito numatyta tvarka iki panaudos termino pabaigos, jis turi atlyginti padaryta
7ala ir sumokéti priskaiGiuotus delspinigius, kaip nustatyta taisykliy 17.1.1. punkte. Zalos
neatlyginus ar nesumokéjus priskaic¢iuoty delspinigiy, jie iSieSkomi teisé€s akty nustatyta tvarka;



17.8. tyc¢ia sugadings bibliotekos turtg ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimus,
vartotojas gali biiti jspétas, apie jo nepatenkinamg elgesj gali biiti informuoti tévai, jtéviai arba
globéjai, arba darbovieté;

17.9. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles, jstaigos,
vykdancios bibliotekos veikla, vadovo jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé
naudotis biblioteka.

IV.  BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

18. Biblioteka turi teise:

18.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

18.2. registruojant ar perregistruojant vartotojg rinkti ir tvarkyti bibliotekos veiklai bitinus vartotojo
asmens duomenis, vartotojui sutikus, mokslo tyrimo tikslams rinkti papildomus vartotojo asmens
duomenis;

18.3. teisés akty nustatyta tvarka ir jstaigos vadovo jsakymu patvirtintais jkainiais teikti mokamas
paslaugas;

18.4. uz bibliotekos dokumenty negrazinimag iki nustatyto panaudos termino imti delspinigius
naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka;

18.5. nesumokétus delspinigius, padaryta turting zalg asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus
bibliotekos dokumentus ar kitokj jsiskolinimg iSieskoti i§ lankytojo ar vartotojo teisés akty nustatyta
tvarka;

18.6. istaigos vadovo sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka,
jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi biblioteka
taisyklése nustatyty reikalavimy;

18.7. informuoti kitas bibliotekas apie skaitytojus, piktybiskai nevykdancius naudojimosi biblioteka
taisykliy;

2.3. suderinus su Neringos gimnazijos administracija vieng ménesio dieng neaptarnauti skaitytojy.
Sia dienga skirti patalpy ir fondy pagrindinio valymo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo prieZitiros
priemoniy darbams.

19. Biblioteka privalo:

19.1. aptarnaudama lankytojus ir vartotojus vadovautis pagarbos Zzmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis
taisyklémis;

19.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tinkamai
informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus;

19.3. naudojimosi taisyklése tiksliai nurodyti asmens duomenis, kuriuos asmuo privalo pateikti,
norédamas tapti vartotoju;

19.4. teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti biblotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny saugumg bei vadovautis Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms
duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr.1T-71 (Zin., 2008, Nr. 135-5298);

19.5. dokumenty i8davimg panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

19.6. viesai paskelbti bibliotekos nuostatus ir naudojimosi taisykles;

19.7. reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe, vykdyti vartotojy (
aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomones tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo
kokybei gerinti,

19.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis i jgalioty institucijy pareiglinus, nustacius neteisétus
bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus.



NERINGOS GIMNAZIJA

KLASES MOKINIO (és)

(vardas, pavardé)

ATSISKAITYMO LAPELIS

Priedas Nr. 1

Eil.Nr. | Dalykas Mokytojo vardas, pavardé Mokytojo paraSas
1. Lietuviy kalba

2. Matematika

3. Geografija

4. Biologija

5. Istorija

6. Informacinés technologijos
7. Muzika

8. Angly kalba

9. Rusy kalba

10. Chemija

11. Fizika

12. Dailé

13. Vokieciy kalba

14. Biblioteka

Klasés vadovas

(Vardas, pavardé)




