NERINGOS GIMNAZIJA

PROJEKTU VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Projekty vadovas Il grupé
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis : A2 ; kodas 242210 .

3. Pareigybés paskirtis: reglamentuoti gimnazijos projekty vadovo darbing veikla.
4. Pareigybés pavaldumas : projekty vadovas tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui.
5. Projekty vadova i darbg priima ir atleidZia gimnazijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu.
Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Projekty vadovu dirbti priimamas asmuo, turintis aukstajj iSsilavinima; turéti ne maziau kaip
vieneriy mety darbo patirt] informaciniy technologijy srityje.

7. Biiti susipaZinusiam su informacinémis ir ryS$iy technologijomis bei moketi pritaikyti jgytas
Zinias praktiSkai.

8. Moketi valdyti, sisteminti ir apibendrinti informacija, apibrézti problemas ir numatyti jy
sprendimo buidus bei metodus, apibréZzti tikslus ir uzdavinius.

9. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.

10. Sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
gebeti jas taikyti praktiskai.

11. Buti susipaZinusiam ir iSmanyti raStvedyba.

12. Projekty vadovas turi zZinoti, mokéti ir iSmanyti:

12.1. projekta reglamentuojancius jstatymus, norminius teisés aktus, standartus, technines
salygas, reglamentus, nuostatus, metodikas ir kt;

12.2.  projekting-samating dokumentacija;

12.3. projekto planavimo ir organizavimo metodus;

12.4. prieSgaisring saugg ir higienos bei sveikatingumo salygas;

12.5. aplinkos apsaugos reikalavimus;

12.6. projekto dokumentacijos rengimo ir jforminimo technines sglygas ir standartus;

12.7. turéti patirties rengiant vietinius/ nacionalinius/ tarptautinius projektus;

12.8. geras uzsienio kalby moke¢jimas ( kalbéti, skaityti, rasyti);

12.9. geri darbo kompiuteriu jgudziai .

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



13. Projekty vadovas:

13.1. rengia, organizuoja, koordinuoja savivaldybés, respublikinius, tarptautinius projektus;
13.3. kuria ir vertina projekto veikly planus bei koreguoja juos pagal poreikius ir reikalavimus,
nustato darby atlikimo terminus;

13.4. formuoja darbuotojy komandas, reikalingas efektyviam projekto jgyvendinimui, mokiniy
grupes, nustato projekto tikslus ir paskirsto vaidmenis projekto darbuotojams, rengia projekto
darbuotojy susirinkimus;

13.5. planuoja projektui reikalingus iSteklius ir nubrézia finansinio plano gaires;

13.6. nurodo ataskaity pateikimo daznuma projekto darbuotojams;

13.7. palaiko santykius su susijusiomis Salimis;

13.8. sprendzia iSkilusias projekto jgyvendinimo problemas;

13.9. projekto pabaigoje apibendrina projekto rezultatus, kuria ir jgyvendina projekto veikly
planus, priziiiri jy jgyvendinima, koreguoja planus pagal poreikius ir projekto reikalavimus;
13.10. administruoja projekto veikla;

13.11. rengia projekto ataskaitas;

13.12. koordinuoja kasdienines projekto veiklas;

13.13. kuria ir jgyvendina projekto veiklos planus, prizitri jy laikymasi;

13.14. paskiria darbus projekto darbuotojams, identifikuoti reikalingus iSteklius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Projekty vadovas atsako uz:

14.1. jam pavesty darby tinkamg ir kokybiSka atlikimg laiku;

14.2. uz skaidry projekty vykdyma bei tikslingg gauty 1€y panaudojima;

14.3. uz suteikty jgaliojimy virsijima.

15. Projekty vadovas uz savo pareigy netinkamag vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

16. Projekty vadovas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén

atsakomybén. Drausming nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau, supratau ir sutinku

Vardas, pavardé, parasas



