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NERINGOS GIMNAZIJA

GIMNAZIJOS LESU NAUDOJIMO IR NURASYMO REPREZENTACINEMS
ISLAIDOMS TAISYKLES

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos 1é§y naudojimo ir nuraSymo reprezentacinéms islaidoms taisyklés
(toliau — Taisyklés) reglamentuoja atsakomybe uz reprezentaciniy priemoniy pirkima, jforminima,
naudojimg bei nura§ymo akty rengimo, reprezentaciniy iSlaidy naudojimo, reprezentaciniy islaidy
nuraSymo tvarkg Neringos gimnazijoje (toliau — Gimnazijoje).

2. Reprezentacings i$laidos yra sudétiné Gimnazijos biudZeto dalis.

3. Reprezentacinés iSlaidos — atstovavimo iSlaidos Salies viduje ir uzsienyje. Joms
priskiriama:

3.1. wuzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydinéiy asmeny priémimo
iSlaidos (iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertéjams, gidams, géléms, suvenyrams,
atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

3.2. rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaiSiy, pobiviy, bankety, kurie rengiami
direktoriaus arba jy jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, sveciy garbei, taip
pat jstatymy nustatyty atmintiny ir $venciy dieny, profesijy dieny, sutarCiy pasira§ymo, vizity,
valstybés arba jstaigos jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy
skyrimo jstaigos darbuotojams progomis, organizavimo, maisto produkty, nealkoholiniy
gerimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

3.3. darbo susitikimy i$laidos (maisto produkty, nealkoholiniy ir kt. gérimy, kity prekiy,
skirty gimnazijos atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy,
jmoniy, organizacijy atstovais, taryby, darbo grupiy, jvairiy komisijy posédziuose ir pan., pirkimo
iSlaidos);

3.4. i8laidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams,
nuotraukoms profesiniy Svenciy, kity istaigy, jy vadovy jubiliejy, valstybei nusipelniusiy asmeny
jubiliejy, jstatymy nustatyty atmintiny ir $venc¢iy dieny ir kitomis progomis;

3.5. i8laidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir
leidiniams;

3.6. 1iS8laidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultiiros, sporto ir kituose
visuomeniniuose renginiuose (iSlaidos dovanéléms Svenciy proga mokymo, vaiky, seneliy,
invalidy globos jstaigy auklétiniams ir globotiniams taip pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms,
géléms, pagal varzyby, konkursy, olimpiady salygas numatytiems prizams, su dalyvavimu
minétuose renginiuose susijusiems mokesCiams, valstybés arba jstaigos atributika pazymétoms
prekéms);

3.7. oficialiam vizitui, vykimo j vizito vietg ir atgal visy rii§iy transporto priemonémis
iSlaidos.

3.8. atminimo dovanos gimnazijos darbuotojams 30, 40, 50, 60, 70 mety jubiliejy proga
ir iSeinant i$ darbo (atminimo dovanos kaina ne didesné kaip 1 MGL).

4. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

4.1. uzsienio specialisty, dirbanc¢iy Lietuvos Respublikoje pagal susitarimg, maitinimo ir
nakvynés i$laidos;



2

4.2. gimnazijos Svenciy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliy, koncerty,
kity renginiy rengimo iSlaidos, kai jos daromos i§ specialiai iSvardytiems renginiams rengti
numatyty 1€y savivaldybés biudzeto atitinkamose programose.

II. ATSAKOMYBE UZ REPREZENTACINIU PRIEMONIU PIRKIMA,
IFORMINIMA, NAUDOJIMA BEI NURASYMO AKTU RENGIMA

5. Uz $iy taisykliy 3 punkte nurodyty reprezentaciniy prekiy ar paslaugy (toliau —
Reprezentacinés priemonés) pirkimg, jforminimg, naudojimg ir nuraS§ymo akty rengimg yra
atsakingi:

5.1.  kai priémimas vyksta gimnazijoje ar gimnazijos skyriuje — direktorius, direktoriaus
pavaduotojas, skyriaus ved¢jas arba jo jgaliotas asmuo;

5.2. kai priémimai vyksta pagal atskirai finansuojamg projekta — to projekto kuratorius.

III. REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMAS

6. Reprezentacinés priemonés perkamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu.

7. Organizuojant renginius, nurodytus Siy taisykliy 3.1. ir 3.2 punktuose, sudaroma i$laidy
samata, kurig tvirtina Gimnazijos direktorius. ISlaidy samatg sudaro uz reprezentaciniy priemoniy
pirkima, naudojima, iforminimg bei nuraSyma atsakingas asmuo. Renginio metu, nepatvirtinus
naujos i$laidy samatos, negali biiti virSyta bendra sgmatoje nurodyta islaidy suma. I$laidy sagmatoje
nurodoma:

7.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

7.2. renginio data;

7.3. renginio vieta,

7.4. prognozuojamas dalyviy skaicius;

7.5. renginiui organizuoti reikalingos iSlaidos.

8. Esant poreikiui reprezentacinéms priemonéms darbuotojas prie§ dvi savaites pateikia
paraiSkas gimnazijos direktoriui. Atsiradus nenumatytiems atvejams teikiamos papildomos
paraiskos.

IV. REPREZENTACINIU ISLAIDU NURASYMAS

9. Uz jsigyty reprezentaciniy priemoniy pirkimo veréiy skaiCiavimag bei nurasymo
apskaitg yra atsakingas ir ja tvarko gimnazijos vyr. finansininkas.

10. Visi vyr.finansininkui pateikiami finansiniai dokumentai turi biiti pasirasyti priemonés
organizatoriaus. Saskaitas fakttiras vizuoja direktoriaus viza ,,Reprezentacijai®.

11. Reprezentacinés priemonés nuraSomos esant konkreCiam renginiui — renginiui
pasibaigus, parengiant Reprezentaciniy iSlaidy nuraSymo aktus (toliau — NuraSymo aktai) (forma
pridedama, priedas). Uz nuraS§ymo akty rengimg atsakingi $iy taisykliy 5 punkte nurodyti
asmenys.

12. NuraSymo aktai kartu su sgskaity faktiiry kopijomis pateikiami gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtintai Reprezentaciniy iSlaidy nuraSymo komisijai, kurig sudaro 3
asmenys (toliau — Komisija). Komisijai nuraSius reprezentacines priemones, nuraSymo akta
tvirtina gimnazijos direktorius. Ne véliau kaip per einamojo ménesio 15 kalendoriniy dieny, esant
konkreciam renginiui — renginiui pasibaigus, ne véliau kaip per 5 kalendorines dienas, patvirtinti ir
komisijos pasiraSyti nura§ymo aktai pateikiami vyr.finansininkui.

13. Gimnazijos vyr.finansininkas padarytas reprezentacines islaidas j faktines iSlaidas
nura$o bendra suma, eilutéje Reprezentacinés islaidos.
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V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
14. Reprezentacinés islaidos apmokamos i$ patvirtinty Neringos gimnazijos asignavimy,

skirty reprezentacijai ir gimnazijos jvaizdziui, pagal pateiktus iSlaidas patvirtinanc¢ius dokumentus,
kuriuos pasiraSo atsakingi uz Siy 1éSy naudojimg asmenys.




Neringos gimnazijos

Lésy naudojimo ir nuraS§ymo
reprezentacinéms islaidoms taisyklés
priedas

TVIRTINU
Gimnazijos direktorius
Simas Survila

(parasas, data)

REPREZENTACINIU IsLAIDU NURASYMO AKTAS
2016- - d. Nr.
Neringa
Reprezentaciniy i$laidy nuraS§ymo komisija, sudaryta Neringos gimnazijos direktoriaus

2016- ...... e isakymu Nr. 5V - | susidedanti i§ pirmininko — ir nariy:
, nustate:

Uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydinéiy asmeny priémimo islaidos (i§laidos transportui,
nakvynei, maitinimui, vertéjams, gidams, géléms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms):

Eil. | ISlaidy PVM saskaitos data | Kaina, Lt Kiekis | Suma, Lt | PaaiSkinimas
Nr. pavadinimas ir Nr. su PVM su PVM

Rengiamy oficialiy priémimy islaidos (vaiSiy, pobtiviy, bankety, kokio nors asmens, delegacijos, sveciy
garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto Svenciy, profesijy dieny, sutarCiy pasira§ymo, vizity,
valstybés arba jstaigos jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo istaigos
darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, imoniy vadovams ir darbuotojams progomis, organizavimo, maisto
produkty, nealkoholiniy ir kt. gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos):

ISlaidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams:

ISlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo raStams, atvirukams, nuotraukoms,
istaigos, istaigos darbuotojy ar nusipelniusiy asmeny jubiliejy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams,
miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams, jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto $venciy,
profesijy dieny progomis:

Eil. ISlaidy PVM saskaitos data | Kaina, Kiekis | Suma, Lt | PaaiSkinimas
Nr. pavadinimas ir Nr. Lt su su PVM
PVM

Komisijos pirmininkas:

Nariai:




