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Neringa

Skiriu 2018/2019 mokslo metams gimnazijos pavaduotojams ir skyriy vadovui S§ias
veiklos sritis:

1. Direktorius Simas Survila:

1.1. Vadovauja gimnazijos strateginio plano, metiniy veiklos programy, gimnazijos $vietimo
programy rengimui, vadovauja jy vykdymui.

1.2.Vadovauja mokytojy tarybai, formuoja gimnazijos ,,filosofija*, atsiskaito gimnazijos tarybai
ir miesto savivaldybés tarybai.

1.3.Istatymy nustatyta tvarka skiria ir atleidzia mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujancius
asmenis bei aptarnaujantj personalg; tvirtina jy pareigybiy apraSymus.

1.4.Uztikrina bendradarbiavimu pagristus santykius gimnazijoje, skaidriai priimamus
sprendimus.

1.5.Uztikrina pedagoginio ir nepedagoginio personalo profesinj tobuléjima.

1.6. Atsakingas uz sveika, saugia, uzkertancia kelig bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms
bei zalingiems jprociams, aplinka.

1.7.Sudaro mokymo(si) sutartis pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ar
vidurinio mokymo programa prad¢jusiais mokiniais (nuo 14 mety) ir vaiky bei mokiniy iki 14 mety
tevais (ar globéjais);

1.8.Atsako uz informacija apie $vietima pagal Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymo
pakeitimo jstatymo 26 straipsnj.

1.9.Uztikrina maitinimo organizavima bei reikiamg jrangg.

1.10.Uztikrina mokiniy maitinima, apriipinimg mokinio reikmenimis.

1.11.Kartu su gimnazijos tarybomis riipinasi mokiniy ir darbuotojy skatinimo sistema.

1.12.Vadovauja metinés gimnazijos pajamy ir iSlaidy samatos sudarymui (kartu su vyr.
buhaltere).

1.13.Stiprina gimnazijos materialing bazg, organizuoja bendra finansine-tuking veikla jstatymy
nustatyta tvarka; vykdo gimnazijos padaliniy veiklos kontrolg.

1.14. Uztikrina darbuotojy atostogy trukme .

1.15. Sudaro II g. klasés mokiniy pasiekimy patikrinimo ir brandos egzaminy vykdymo ir
vertinimo komisijas, uztikrina jy darba; atsakingas uz egzaminy eigg.

1.16. Vadovauja gimnazijos informacijos apie gimnazijos veiklg vieSo skelbimo tvarkos apraso
sudarymui.

1.17. Palaiko rysius su mokiniy tévais, gimnazijos réméjais, vietos bendruomene, savivaldybe ir
jos atsakingomis institucijomis, visuomene.



8. Ripinasi tarptautiniais gimnazijos rysiais.
9. Mokomujy dalyky kontrolé:
dorinis ugdymas(tikyba 1-IV kl.).
uzsienio kalba(angly kalba);
kiino kultuira;
muzika;
istorija;
pilietiSkumo pagrindai,
chemija;
biologija;
fizika;
matematika [ - IV g. kl.
pradings klasés ( 2, 3 klasés).
1.20. I-IV g. klasiy vadovy darbo kontrolé.
1.21. Psichologo, visuomenés sveikatos specialisto, mokytojo padéjéjo, bibliotekininko, IKT
inzinieriaus darbo kontrol¢, vadovavimas gimnazijos atestacijos komisijai.
1.22. Atstovauja Neringos gimnazijai kitose institucijose.
1.23. Tiesiogiai pavaldus savivaldybés merui; teikia meting veiklos ataskaita savivaldybés
tarybai, vadovaujasi pareigybés aprasu.

1.1
1.1

2. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Asta Zukauskiené:

2.1. Vadovauja gimnazijos ugdymo plano parengimui ir jo vykdymui; ugdymo proceso rezultaty
steb¢jimui; atsakinga uz sergan¢iy mokiniy individualy mokyma namuose; mokiniy ziniy,
gebé¢jimy ir jgiidziy atitikimo standartams kontrolé;

2.2. Pagalbos pedagogams teikimas, gimnazijos ugdyma reglamentuojanciy dokumenty
priezitra.

2.3. Mokomieji dalykai :

e lietuviy kalba;
etika;
informacinés technologijos;
uzsienio kalba (rusy) ;
uzsienio kalba (vokieciy );
geografija;
gamta ir zmogus;
choreografija;
dailé;
technologijos;
matematika 5-8 kl.

e pradinés klasés.

2.4 Mokytojy dalykinio ir metodinio lygio kélimas; metodiniy grupiy veikla; gerosios patirties
analizé, skleidimas;

2.5.Gimnazijos metodinés veiklos duomeny ir rezultaty rinkimas, apdorojimas ir analizavimas.

2.6. Gimnazijos metodinés tarybos veiklos koordinavimas.

2.7. 1-4 ir 5-8 klasiy vadovy darbo kontrolé.

2.8. Mokytojy veiklos priezitra.

2.9. Atsakinga uzZ tarifikacijos sudaryma, duomeny pateikima vyr. buhalterei.

2.10. Telkia darbo grupes, komandas, skirtas mokiniy lygiy galimybiy ir saugumo sistemai
sukurti ir jgyvendinti.



2.11. Gimnazijos Mokiniy registro, Pedagogy duomeny baziy prieziira, Tamo dienyno
prieziiira.

2.12. Konsultuoja mokinius, kaip susidaryti individualius ugdymo planus.

2.13.Pamoky tvarkaras¢iy sudarymas. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy (pedagogams)
pildymas.

2.14.Mokslo mety pradzios ir pabaigos jvairiy ataskaity apie ugdymo rezultatus jvairioms
institucijoms parengimas; statistiniy ataskaity parengimas;

2.15.Mokiniy egzaminy registracija ir priezilira; ziniy pateikimas Nacionaliniam egzaminy
centrui.

2.16. Vadovauja mokiniy ir pedagogy duomeny bazés sudarymui.

2.17. Elektroninio dienyno reikalavimy laikymosi prieziiira, asmens byly pildymo ir tvarkymo
kontrolé;

2.18. Mokiniy ir gimnazijos baigimo dokumenty ( pazymejimy, atestaty ) priezidira ir apskaita.

2.19. Mokomuyjy (dalykiniy, vaizdiniy, garsiniy, metodiniy) priemoniy koordinavimas.

2.20.Pedagogy kvalifikacijos keélimo kursy planavimas, prieziiira.

2.21. Gimnazijos neformaliojo ugdymo prieziiira.

2.22. Mokiniy lankomumo priezitira, pareigy bei teisiy vykdymas.

2.23. Mokiniy uzimtumo po pamoky veiklos rengimas ir mokiniy atostogy metu planavimas.

2.24. Tévy (globéjy, ripintojy) informavimas neformaliojo Svietimo ir pagalbos klausimais.

2.25. Logopedo, soc. pedagogo, spec. pedagogo mokytojo padéjéjo darbo priezitra.

2.26. Gimnazijos stendy priezilra (turinys).

2.27. Parengia visus jsakymus savo kompetencijos ribose.

2.28. Pavaduoja gimnazijos direktoriy nesant jam darbe.

2.29. Tiesiogiai pavaldi gimnazijos direktoriui ir atsako uz savo darbg, vadovaujasi pareigybés
aprasu.

3. Juodkrantés pradinio ir ikimokyklinio ugdymo skyriaus vedéja Audroné Elena Grigalioniené:

3.1. Vykdo Skyriaus ugdymo proceso planavimg ir jgyvendinima.

3.2.Materialiojo turto prieziiira ir racionalus panaudojimas, neformaliojo ugdymo planavimas ir
prieziiira, dalyvavimas Neringos gimnazijos bendruomenés veiklos planavime, ugdomosios veiklos
koordinavime ir priezitiroje.

3.3.0rganizuoja metoding prieSmokyklinio ugdymo veikla, vykdo veiklos analiz¢, dokumenty
planavimg ir ikimokyklinio ugdymo priezitra,

3.4. Vykdomas gauty dokumenty registravimas skyriuje.

3.5.kimokylinio ir prieSmokyklinio ugdymo skyriaus planavimas, metinio veiklos plano
parengimas, analizavimas jo jgyvendinimas, dokumenty teikimas gimnazijos direktoriui ir
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

3.6.Vaiky maitinimo organizavimo ir valgyklos veiklos prieziiiros organizavimas.

3.7.Tévy ( globéjy, rupintojy) informavimas neformaliojo Svietimo ir pagalbos klausimais
organizavimas, pedagoginio Svietimo ir individualaus konsultavimo organizavimas ir kontrolé.

3.8. Tiesiogiai pavaldi gimnazijos direktoriui ir atsako uz savo darba, vadovaujasi pareigybés
aprasu.

4. Direktoriaus pavaduotojas ikiui Egidijus Vaitkus:

4.1.Pastovi gimnazijos bei gimnazijos skyriaus patalpy prieziiira, paruo$imas naujiems mokslo
metams, remonto darby priezitira, smulkiy remonto darby vykdymas, sagmaty sudarymas remontui ir
kitoms reikméms pagal kompetencija.

4.2.Ukiné ir techniné pagalba pedagogams, padaliniams.

4.3.Gimnazijos inventoriaus apskaita. VieSyjy pirkimy ukinei veiklai inicijavimas ir
organizavimas .



4.4.Svaros ir tvarkos prieziiira patalpose. Sanitarijos ir higienos reikalavimy vykdymas. Darbo
saugos ir sveikatos sauga. Gaisriné sauga.

4.5.Gimnazijos elektros tikio prieziiira, karsto ir Salto vandens apskaita, kontrolé.

4.6.Aptarnaujancio personalo darbo organizavimas, kontrolé. Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iy
pildymas darbuotojams, finansuojamiems ne i§ mokinio krepsSelio 1&sy.

4.7 Aptarnaujanc¢io personalo atostogy grafiky sudarymas, fiksavimas bei pavadavimy
derinimas.

4.8 Pareigybiy aprasy bei uzduociy parengimas, derinimas su gimnazijos direktoriumi ir jvairiy
instruktazy pravedimas personalui, registravimas.

4.9.Gimnazijos ukiui reikalingy medziagy jsigijimas bei sunaudoty medziagy ir inventoriaus
nuraSymas, sagmaty pateikimas.

4.10.Kasmetinio einamojo smulkaus remonto atlikimas, prieziiira, remonto sgmatos pateikimas,
visy trijy objekty tkinio sektoriaus prieziiira.

4.11. Darbuotojy aprupinimas inventoriumi bei kitomis priemonémis savo kompetencijos
ribose, jo prieziiira.

4.12. Valymo priemoniy ir inventoriaus paskirstymas, prieziiira ir kontrolé.

4.13. Gimnazijos vairuotojy bei transporto priemoniy prieziiira, kontrolé.

4.14. Gimnazijos lauko aplinkos prieziiira, jos saugumo uztikrinimas.

4.15. Gimnazijos stendy techniné priezitira.

4.16. Tiesiogiai pavaldus gimnazijos direktoriui ir atsako uz savo darba, vadovaujasi pareigybés
aprasu.

Direktorius Simas Survila



