PATVIRTINTA
Neringos gimnazijos direktoriaus

2024 m. spalio 31 d. įsakymu Nr.3P-129
NERINGOS GIMNAZIJA 
GARSO IR VAIZDO TECHNIKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. Garso ir vaizdo technikas                                                     II grupė
(pareigybės pavadinimas)                                              (nurodoma pareigybės grupė)
2. Pareigybės lygis : ____C_ __; kodas  352106
3. Pareigybės paskirtis: reglamentuoti garso ir vaizdo technimo darbinę veiklą.
4. Pareigybės pavaldumas :  garso ir vaizdo technikas  yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui.
5. Garso ir vaizdo techniką į darbą priima ir atleidžia gimnazijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.

6. Garso ir vaizdo techniko  pareigybė reikalinga, nuostatuose ir šiame pareigybės aprašyme numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti.

7. Garso ir vaizdo technikas savo veiklą grindžia Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais norminiais aktais, Neringos gimnazijos nuostatais, pareigybės aprašymu, etikos principais.
8. Garso ir vaizdo technikas  turi išklausyti ir žinoti saugos darbe, priešgaisrinės bei elektros saugos reikalavimus.
II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
9. Garso ir vaizdo technikas  turi atitikti šiuos reikalavimus:

9.1. Garso ir vaizdo technikas  privalo turėti specialųjį vidurinį arba aukštesnįjį išsilavinimą.

9.2. Mokėti:
9.2.1. naudotis ryšių, kita telekomunikacijų bei dauginimo technika;

9.2.2. gebėti dirbti MS Office programiniu paketu, fotografijų redagavimo programa Adobe

Photoshop, vektorinės grafikos programa: Adobe Illustrator, CorelDRAW, naudotis interneto

naršyklėms, elektroniniu paštu; 

9.2.3. naudotis įvairiais garso, vaizdo bei foto įrengimais ;
9.3. Gebėti:
9.3.1. organizuoti jam pavestus darbus;

9.3.2. prisiimti atsakomybę už pavestų įpareigojimų vykdymą;

9.3.3. dirbti komandoje, bendrauti su žmonėmis.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
10. Garso ir vaizdo technikas  vykdo šias funkcijas:

10.1. fotografuoja ir filmuoja Gimnazijos bei Juodkrantės skyriaus renginius, kūrybinius projektus;

10.2. parengia ir pristato reklaminę medžiagą, kurioje būtų tinkamai reprezentuojama Neringos gimnazija

 ir jos veikla:

10.3. rengia Gimnazijos bei Juodkrantės skyriaus renginių vaizdo anonsus, skelbia juos youtube.com socialiniame tinkle ir Gimnazijos internetinėje svetainėje www.neringosgimnazija.lt  bei gimnazijos Facebook paskyroje;

10.4. rengia įvairių Gimnazijos bei Juodkrantės skyriaus renginių vaizdinius apipavidalinimus (skaidrių

prezentacijas, vaizdo klipus, vizualizacijas ir pan.), demonstruoja juos renginių metu;

10.5. kūrybiškai, meniškai rengia, apdoroja, montuoja, išsaugo, platina skirtingų skaitmeninių formatų vaizdą bei garsą, naudodamas programinę įrangą;

10.6. fotografuoja mokinius ir jų nuotraukas suformuoja  Elektroniniams mokinio pažymėjimas; 

10.7. nuolat gilina žinias, kelia profesinę kvalifikaciją kursuose ir seminaruose, užsiima savišvieta;

10.8. prisideda prie Gimnazijos bei Juodkrantės skyriaus organizuojamų renginių įgyvendinimo, dalyvauja kūrybiniame procese, teikia siūlymus dėl renginių tobulinimo, glaudžiai bendradarbiauja su kitais Gimnazijos bei Juodkrantės skyriaus mokytojais, kvalifikuotais darbuotojais, darbininkais;

10.9. savo darbe vadovaujasi Neringos gimnazijos  nuostatais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, darbo tvarkos ir kitomis patvirtintomis taisyklėmis, instrukcijomis, tvarkų aprašais, nuostatais;

10.10. vykdo kitus teisėtus nenuolatinio pobūdžio gimnazijos direktoriaus ir jo pavaduotojo pavedimus, nenumatytus pareigybės aprašyme, tačiau susijusius su gimnazijos vykdoma veikla.

10.11.Dalyvauja įrengiant studijos garso ir vaizdo aparatūrą, prižiūri jos naudojimą, atlieka techninę priežiūrą ir taiso.  
IV SKYRIUS
TEISĖS IR ATSAKOMYBĖ
11. Garso ir vaizdo technikas  turi teisę:

11.1. gauti iš administracijos ir kitų gimnazijos darbuotojų informaciją, reikalingą savo funkcijoms vykdyti;

11.2. į mokymąsi ir kvalifikacijos kėlimą gimnazijos, valstybės, savivaldybės ir kitų biudžetų, valstybės fondų ir kitomis valstybės lėšomis;
11.3. į įstatymų nustatytas atostogas;
11.4. ginti teisme pažeistas savo teises ir teisėtus interesus.
12. Garso ir vaizdo technikas  atsako už:
12.1. atliekamų darbų kokybę;

12.2. už garso ir vaizdo įrašymą į laikmenas ir kitas garso apdorojimo procedūras;
12.3. tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus;

12.4. Garso ir vaizdo technikas  už padarytas klaidas, aplaidumą, netinkamą jam priskirtų funkcijų vykdymą, pareigų viršijimą, teisinių aktų ir šioje pareiginėje instrukcijoje numatytų funkcijų vykdymo pažeidimus atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
__________________________________________________

( susipažinimo žymuo)

__________________________________________________

( vardas, pavardė, parašas)

