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	PATVIRTINA

Neringos gimnazijos direktoriaus

2026 m. sausio 05  d. 

įsakymu  Nr. 5V –  



NERINGOS GIMNAZIJA
ŪKVEDŽIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

BENDROJI DALIS

1. Ūkvedys                                                         II grupė
(pareigybės pavadinimas)                           (nurodoma pareigybės grupė)

2. Pareigybės lygis : ____B_____kodas   515101
3. Pareigybės paskirtis: organizuoti, prižiūrėti, paskirstyti tvarkymo funkcijas, kad mokyklos interjeras, įrenginiai ir patalpos būtų švarios ir tvarkingos. Tikrinti pastato zonas. Laikytis Lietuvos  Higienos Normų reikalavimų.

4. Pareigybės pavaldumas : ūkvedys tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkiui ir direktoriui .
5. Ūkvedį į darbą priima ir atleidžia gimnazijos direktorius vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.

6.Ūkvedžio pareigybė reikalinga, nuostatuose ir šiame pareigybės aprašyme numatytai veiklai organizuoti ir vykdyti.

7. Ūkvedys turi vadovautis gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, gimnazijos vidaus tvarkos taisyklėmis, šiais pareiginiais nuostatais ir  etikos principais.  

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
8. Turėti ne žemesnį kaip vidurinį  išsilavinimą ir įgytą profesinę kvalifikaciją.

9. Ūkvedys turi išklausyti ir žinoti saugos darbe, priešgaisrinės bei elektros saugos reikalavimus.

10. Turėti  vadovaujamo su personalu darbo patirtį.
11. Sugebėti vesti medžiagų apskaitą, darbo laiko apskaitos žiniaraščius, medžiagų ir priemonių nurašymus ir kitą.

12. Mokėti dirbti Microsoft Word,  Exel programomis. 

13. Išmanyti tvarkomųjų, normatyvinių dokumentų rengimo taisykles, dokumentų tvarkymo, perdavimo, apskaitos ir saugojimo tvarką.

14.  Mokėti kaupti, sisteminti informaciją, dirbti komandoje.

15. Būti tvarkingu, atidžiu, komunikabiliu, sugebančiu greitai orientuotis situacijose.

16. Gebėti organizuoti jam pavaldžių asmenų darbus, gebėti prisiimti atsakomybę už pavestų įpareigojimų vykdymą, mokėti naudotis informacinėmis technologijomis.

  III SKYRIUS 

 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
17. Organizuoti ir užtikrinti kiemo, statinių, vidaus patalpų, transporto priemonių, elektros, šilumos, vandentiekio ir vėdinimo ūkio, priešgaisrinės ir apsauginės signalizacijos, ryšio priemonių inžinerinių tinklų sistemų ir įrengimų bei kitų materialinių vertybių naudojimą, priežiūrą ir remontą.
18. Padėti pavaduotojui ūkiui organizuoti einamojo remonto vykdymą.

19. Kontroliuoti, kad įrankiai, apsauginės priemonės būtų tvarkingi.

20. Pasirūpina, kad gimnazijos bei gimnazijos skyriaus teritorijos apšvietimas būtų ne mažesnis kaip 20-40 lx, o mokyklos patalpų (klasių, kabinetų, dirbtuvių ir kt.) bendrasis bei vietinis apšvietimas atitiktų galiojančias normas;

21. Užtikrina, kad gimnazijos bei gimnazijos skyriaus teritorijos poilsio, sporto, mokomųjų, ūkio zonose esantys įrenginiai būtų tvarkingi, nepavojingi sveikatai;

22. Organizuoti aptarnaujančių darbuotojų darbą, aprūpinti sanitarinėmis, valymo ir kitomis priemonėmis.

23. Aprūpinti gimnazijos bei gimnazijos skyriaus patalpas gaisro gesinimo priemonėmis, nustatytu laiku vykdyti jų patikrą.

24. Vykdyti gimnazijos bei gimnazijos skyriaus apskaitos rodmenų kontrolę.

25. Saugoti materialines vertybes, išvengti jų trūkumo.

26. Vesti medžiagų, gaminių ir įrankių apskaitą.

27. Pateikti inventorizacijos komisijai susidėvėjusių priemonių, inventoriaus sąrašus nurašymui.

28. Laiku informuoti direktorių arba direktoriaus pavaduotoją ūkiui apie nelaimingus atsitikimus, autoįvykius, gaisrą, vagystes bei kitus pažeidimus.

29. Dalyvauti tiriant nelaimingus atsitikimus, avarijas.

30. Kartu su aptarnaujančiais darbuotojais parengti patalpas gimnazijos bei gimnazijos skyriaus renginiams.

31. Vykdo kitus teisėtus nenuolatinio pobūdžio gimnazijos direktoriaus ir jo pavaduotojo pavedimus, nenumatytus pareigybės aprašyme, tačiau susijusius su gimnazijos vykdoma veikla.
IV SKYRIUS 
ATSAKOMYBĖ

32. Ūkvedys atsako už:

32.1. atliekamų darbų kokybę;
32.2. prietaisų, įrankių teisingą eksploatavimą bei priežiūrą;
32.3. įstaigai padarytą materialinę žalą;
32.4. tinkamą darbo laiko naudojimą ir darbo drausmės pažeidimus.

33. Ūkvedys už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.

_________________________________________________

Susipažinau, supratau ir sutinku 

_________________________________________________

Vardas, pavardė, parašas

PAGE  
2

