PATVIRTINTA
Neringos gimnazijos direktoriaus
2024 m. kovo 25 d. jsakymu Nr. 5V-20

NERINGOS GIMNAZIJA

ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
aprasas) nustato Elektroninio mokinio pazyméjimo (toliau - EMP) blanko gamybos, apskaitos,
iSdavimo ir mokinio pazyméjimo (kortelés) apskaitos, pildymo, iSdavimo mokiniams ir naudojimo
tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-
2014 patvirtintu ,,Mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos aprasu®.

3. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti, kad visiems Neringos gimnazijos (toliau —
Gimnazija) mokiniams, kurie mokosi pagal pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo programas, buty iSduodami bendrus Mokinio pazyméjimo blanky gamybos, jy apskaitos,
pildymo reikalavimus atitinkantys elektroniniai Mokinio pazyméjimai. Taip pat siekiama, kad
Mokinio pazyméjimai buty naudojami laikantis bendry Tvarkos aprase nustatyty reikalavimy.

4. Mokinio pazyméjimas — elektroninis mokinio identifikavimo dokumentas.

IT SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

5. Mokinio pazyméjimo blanky gamyba organizuoja ir i§davimg vykdo Svietimo ir
mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centras (toliau — Centras), vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos saugiyjy dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos istatymo nuostatomis bei
teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

6. Mokinio pazymejimo kortelés — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés, atitinkancios
ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiaverCius bei aukstesnius reikalavimus, turincios technologines
apsaugos priemones, be konkrec¢ios informacijos, su duomeny laikmena .

7. EM pazyméjimai, blankai jtraukiami j apskaita Mokinio pazymejimy apskaitos
zurnale (toliau- zurnalas Excel).

8. EMP blanky ir EMP apskaita Gimnazijoje tvarkoma vadovaujantis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118.

9. Sugadinti EMP ir neiSduoti EMP jrasomi j atrinkty dokumenty naikinimo aktg teisés
akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta sugadinti EMP blankai ir EMP turi buti sunaikinti taip, kad
juose esama informacija nebiity atpazjstama.

10. Uzpildyti ar personalizuoti, taciau neiSduoti EMP saugomi Gimnazijoje, tol, kol jie
néra jraSomi | atrinkty dokumenty naikinimo akta

11. Gimnazija saugo Zurnalg vadovaudamasi Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaiky neformaliojo §vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr.V-15511 ,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo



ugdymo, kito vaiky neformaliojo §vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodyklés pavirtinimo®.

12. Keiciantis gimnazijos darbuotojui, atsakingam uz EMP apskaita, perduodami kitam
darbuotojui pagal direktoriaus patvirtintg akta.

III SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKO PERSONALIZAVIMAS

14. Gimnazija iki rugs¢jo 10 d. suveda duomenis apie mokinius | EMP sistemg ,
patikrina duomeny atitikimg Mokiniy registre ir patvirtina, kad duomenys yra teisingi. Tekstiniai
duomenys suvedami Excel formatu, o nuotrauka pateikiama atskiru formatu.

15. EMP personalizuojami lietuviy kalba.

16. Informacijos apie mokinio duomenis apsikeitimais ir EMP blanky perdavimas
vykdomas S§ia tvarka:

16.1. informacija pasiekiama prisijungus prie EMP sistemos;

16.2. prie sistemos gali prisijungti gimnazijos atsakingas asmuo, gaves EMP idprint.It
valdytojo suteikta prisijungimo teis¢ (slaptazodj). Reikiama atspausdinti EMP informacija
perduodama j EMP sistema vieng kartg per dieng.

16.3. ,, Tiekéjas* EMP blanky kiekj, kurio prireiks personalizuoti ateinantj kalendorinj
ménes;.

16.4. ,Tiekéjas“ per 10 dieny personalizuoja EMP blankus, pazymi apie §io veiksmo
atlikima, pazymi EMP blanko numer;j ir perduoda gimnazijai atspausdintus EMP.

16.5. Gimnazija EMP iSduoda mokiniui.

17. Pirmojoje EMP puséje didziosiomis raidémis. Tam tikrose vietose spausdinama §i
informacija:

17.1. Mokinio amziy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Reikalavimai skaitmeninei
nuotraukai: 22x26 mm., skiriamoji geba 1200x1200, formatas jpg. ( spalviné gama — RGB, plotis —
295 pixel., aukstis - 380 pixel., tankis — 300 dpi);

17.2. Mokinio vardas, pavardé, gimimo data (spausdinimui naudojama 12 dydzio Times
New Roman Sriftas);

17.3. EMP galiojimo terminas (spausdinimui naudojama 12 dydzio Times New Roman
Sriftas);

17.4. Gimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas (spausdinimui naudojama 9
dydzio Times New Roman Sriftas).

18. Antroje EMP pus¢je didZiosiomis raidémis. Tam tikrose vietose spausdinama Si
informacija:

18.1. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jragai‘ nurodoma:

18.1.2. ugdymo / mokymo programa (pradinis, pagrindinis, vidurinis); pagal kurig
mokinys mokosi;

18.1.3. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios
iki kurios stotelés (Nida — Klaipéda- Nida) galima vaziuoti (spausdinimui naudojama 9 dydzio Times
New Roman Sriftas).

18.2. Briik$ninis kodas (spausdinimui naudojama 10 dydzio Times New Roman Sriftas)
yra koduojamas pagal EMVS pateikta informacija CODEI128 formatu;

19. EMP taisymai negalimi.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS MOKINIAMS

20. D¢l EMP isdavimo j Gimnazija kreipiasi mokinys arba vienas i$ jo tévy (globéjy,
ripintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta bei dokumenta, patvirtinantj giminystes
ry$] su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatyma ir asmens paskyrima globéju ar
ripintoju.



21. EMP pasiima mokinys, kuriam i§duodamas Mokinio pazyméjimas, arba vienas i$
mokinio tévy (globg¢jas, ripintojas) .

22. EMP i8duodamas mokinio mokymosi Gimnazijoje laikotarpiui nuo vieny iki
ketveriy mety: 1-ojoje, 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams, 2-ojoje, 6-ojoje klasése —
trejiems mokslo metams; 3-iojoje, 7-0joje, I-ojoje, IlI-ojoje gimnazijos klasése — dvejiems mokslo
metams, 4-0joje, 8-o0joje, II-ojoje ir [V-0joje gimnazijos klasése — vieniems mokslo metams.

23. EMP galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31 d.).

24. Mokinys, gaunantis EMP, arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas mokinio
pazyméjimas, tévy (globéjy, ripintojy) pasiraSo zurnale.

25. Duomenys apie iSduotus EMP, nustatyti Mokiniy registro nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. geguzés 5 d. isakymu Nr. V-405 ,,Dél
Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.20 papunktyje, turi
buti jraSomi ] Mokiniy registrg ( toliau MR).

26. EMP iSduodamas ne véliau kaip per vieng meénesj, o pakartotinai - per 21
kalendoring dieng po praSymo pateikimo.

27. Mokinio pazyméjimas keiiamas nauju, jei:

27.1. mokinys pakeicia varda, pavarde;

27.2. yra netiksliy jrasy;

27.3. tapo netinkamas naudoti;

27.4. pasibaiges galiojimo laikas;

27.5. yra prarastas.

28. Jeigu paaiskeja, kad iSduoto EMP vidiné laikmena nefunkcionuoja atliekant
nuskaitymo funkcija, naudojantis visuomeniniu transportu, pakartotinai EMP iSduodamas
nemokamai.

29. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, privalo grazinti Mokinio pazyméjimg. Pasibaigus Mokinio pazymeéjimo galiojimo laikui
mokiniai neprivalo jo grazinti.

30. Nepraéjus EMP galiojimo terminui, uz pakartotinai iSduota EMP mokinys sumoka
gimnazijai nustatytg jkainj 10,00 eur. , kai:

30.1. sugadina, pameta ar kitaip praranda EMP;

30.2. pakeicia mokykla;

30.3. pakeicia varda, pavarde.

31. Jei EMP yra netiksliy jrasy ( duomeny) sumoka netikslius duomenis pateikusi
Mokykla.

32. Mokinys, norintis gauti pakartotinai iSduodamg EMP turi pateikti gimnazijos
direktoriui nustatytos formos praSymg ir kvita uz apmokétas pakartotinai iSduodamo EMP i§davimo
iSlaidas. LéSas uz pakartotinai iSduodama EMP reikia pervesti i Neringos gimnazijos saskaita:

Gavéjas: Neringos gimnazija

Istaigos kodas: 190893381

Saskaitos Nr. LT85730001018807306 AB SWEDBANK bankas, banko kodas 73100
Mokegjimo paskirtis: Uz elektroninj mokinio pazyméjima.

33. Gimnazija pateikia paraiska ,, Tiekéjas per el. sistemg ir iSduodamy EMP
apmokeéjimg vykdo pagal pateikta saskaitg faktiirg.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Neringos gimnazija skiria atsakingus darbuotojus, kurie vykdo EMP apskaita ir
i8davima. Atsakingi darbuotojai, pazeide Sios Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

46. Uz neteiséta EMP iSdavima atsakingi darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka.




