PATVIRTINTA
Neringos gimnazijos direktoriaus
2022 m. kovo 10 d. jsakymu Nr. 5V-09

NERINGOS GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas
(toliau — Aprasas) nustato tarptautiniy, supaprastinty ir mazos vertés vieSyjy pirkimy (toliau —
pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka, apimanc¢iag Neringos gimnazijos (toliau —
Perkancioji organizacija) poreikiy nustatymg, pirkimy planavima ir iniciavima, pasirengimag
pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma ir jgyvendinima.

2. Perkancioji organizacija, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uZztikrinti
racionaly biudzeto ir kity 1éSy naudojima, pagrindiniy pirkimy principy, konfidencialumo ir
neSaliSkumo reikalavimy laikymasi.

3. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI) ir kitais viesuosius pirkimus reglamentuojancéiais teisés
aktais, ir $iuo Aprasu.

4. ApraSe vartojamos savokos yra apibréztos VPI ir kituose teisés aktuose, iSskyrus
atvejus, kai Siame Aprase yra apibrézta kitaip.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Galutiniai pirkimo dokumentai — Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys bei
nustatyta tvarka suderinti pirkimo dokumentai, kuriuos rengia VieSojo pirkimo komisija (toliau
— Komisija) arba viesaji pirkima atliksiantis pirkimy organizatorius.

5.2. Mazos vertés pirkimo pazyma (Apraso 5 priedas) — forma, mazos vertés pirkimo
atvejais pildoma pirkima vykdziusio pirkimy organizatoriaus ir pagrindzianti jo priimty
sprendimy atitikti VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

5.3. Pirkimuy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas
(-1) valstybés tarnautojas (-ai) ar darbuotojas (-ai), dirbantis (-ys) pagal darbo sutartj, (toliau —
darbuotojas), kuris nurodé poreikj jsigyti PerkancCiajai organizacijai reikalingy prekiy,
paslaugy ar darby.

5.4. Pirkimuy organizatorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas (-ai), kuris (-e) Siame Aprase nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy (-ius), turi buti atsizvelgiama j jo (-y) ekonomines, technines, teisines Zinias ir
VP] bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriumi (-iais)
gali biiti tik nepriekaistingos reputacijos asmuo (-enys).

5.5. Pirminiai pirkimo dokumentai — Aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys
pirkimo dokumentai, kuriuos pirkimy iniciatorius pateikia pirkimy organizatoriui Aprase
nustatyta tvarka ir terminais.

5.6. Planuojamuy vykdyti vieSuju pirkimy suvestiné (Apraso 2 priedas) — susisteminta
informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus,
parengta pirkimy iniciatoriaus.

5.7. Prekiu, paslaugy ar darby pirkimo paraiska (Apraso 4 priedas) — perkanciosios
organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimy iniciatorius nurodo informacija,
pagrindziancig jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams ir nurodo pagrindines pirkimo salygas.



5.8. Rinkos tyrimas — kiekybinés ir kokybinés informacijos apie realiy ir galimy
prekiy, paslaugy ir darby pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus
darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinamyjy iSvady (jskaitant ir Zodiniy) rengimas,
skirtas sprendimams dél pirkimy priimti.

5.9. VieSyjy pirkimy Zurnalas (Apraso 3 priedas) — elektroninés formos dokumentas,
skirtas registruoti Perkanciojoje organizacijoje atliktus pirkimus.

6. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VPI.

7. Pakeitus ApraSe minimus teisés aktus, taikomos juos pakeitusiy teisés akty nuostatos
tiek, kiek jos yra susijusios su §io Apraso reguliavimo dalyku.

5 Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Perkanciosios organizacijos pirkimai vykdomi pagal Perkanciosios organizacijos
direktoriaus patvirtintg Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiska ir patvirtintg, VP] nustatyta
tvarka paskelbta, metinj pirkimy plang (Apraso 1 priedas) (aktualia redakcija), kuris sudaromas
laikotarpiui nuo einamyjy mety sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

9. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatoriai, kurie kiekvieny biudzetiniy mety pabaigoje, bet ne véliau
kaip iki gruodzio 15 d. Pirkimy plano derinimo algoritme (Apraso 7 priedas) numatytam
asmeniui pateikia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting ateinantiems biudZetiniams
metams.

10. Pirkimy plano derinimo algoritme (Apraso 7 priedas) numatytas asmuo, gaves i$
pirkimy iniciatoriy planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestines, pagal pirkimy iniciatoriy
pateikta prekiy, paslaugy ir darby pirkimy poreikj, rengia pirkimy plano projekta, kuris
derinamas su asmenimis numatytais Pirkimy plano derinimo algoritme (Apraso 7 priedas).

11. Suderintas pirkimy plano projektas ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 d.,
teikiamas tvirtinti asmeniui numatytam Pirkimy plano derinimo algoritme (Apraso 7 priedas).

12. Kiekvienais metais asmuo, numatytas Pirkimy plano derinimo algoritme (Apraso 7
priedas), ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang — ne
véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo, Perkanciosios organizacijos patvirtinto plano
suvestine skelbia CVP IS.

13. Kiekvieng ketvirtj administracija perzitiri pirkimy plang ir prireikus inicijuoja jo
pakeitima.

14. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atlieckami ir iki pirkimy plano
patvirtinimo, kai Perkanciosios organizacijos direktorius patvirtina Prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo paraiska.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

15. Darbuotojai, kuriems savo funkcijy atlikimui yra reikalingos prekés, paslaugos ar
darbai pateikia administracijai laisvos formos praSymus, kuriy pagrindu Pirkimy iniciatoriai
inicijuoja Perkanciosios organizacijos pirkimus.

16. Pirkimy iniciatoriai, atlike rinkos tyrimg, reikalingg galimiems tiekéjams ir
numatomai pirkimo vertei nustatyti (jskaitant Centrinés perkanciosios organizacijos elektroninj
katalogg), ApraSe nustatytais terminais Pirkimy iniciavimo algoritme (Apraso 8 priedas)
numatytam asmeniui pateikia Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiska, kurioje turi biiti (kai
taikoma):

16.1. tikslus pirkimo objekto pobiidzio apraSymas bei pavadinimas ir §io pirkimo
objekto maksimali orientaciné rinkos verté;



16.2. pateikiami perkamy prekiy, paslaugy ar darby pageidaujami techniniai, estetiniai,
funkciniai bei kokybés reikalavimai, planai, bréziniai, projektai, prekiy, darby ir paslaugy
sudétis ir apimtis, ypatumai, charakteristikos ir t.t.;

16.3. sitlomy galimy kviesti tiekéjy saraSas, jei numatoma, kad pirkimas bus vykdomas
neskelbiamos apklausos biidu;

16.4. sutarties projektas arba siilomos sutarties sudarymo salygos (kai konkreciy prekiy
ir paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté yra didesné kaip 5 000 eury be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), parengtos vadovaujantis VPI nuostatomis.

17. Planuojamy pirkimy pirminiai dokumentai turi biiti pateikti ne véliau kaip pries:

17.1. 120 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo pasiiilymo nustatymo
dienos, kai numatoma, kad bus atlickamas tarptautinés vertés pirkimas (kai prekiy ir paslaugy
numatomo pirkimo verté yra didesné kaip 58 000 eury be PVM, darby — 145 000 eury be PVM);

17.2. 60 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo nustatymo dienos, kai
numatoma, kad bus atliekamas supaprastintas pirkimas (kai prekiy ir paslaugy numatomo
pirkimo verté yra mazesné kaip 58 000 eury be PVM, o darby pirkimo numatoma verté —
mazesné kaip 145 000 eury be PVM);

17.3. 14 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo laimétojo nustatymo dienos, kai
numatoma, kad bus atlickamas mazos vertés pirkimas (kai prekiy ir paslaugy ar darby
numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 10 000 eury be PVM).

18. Pirkimy iniciavimo algoritme (Apraso 8 priedas) numatytas asmuo patvirtindamas
Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiska paveda pirkima atlikti konkre¢iam pirkimy
organizatoriui arba Komisijai. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiska teikiama
atsakingiems asmenims vizuoti ir registruoti popierine forma Perkanciosios organizacijos
registruose. Paraiska derina darbuotojai, atsakingi uz metinj pirkimy plang ir uz finansy
valdyma, pasiraso Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiSka teikiantis pirkimo iniciatorius, o
tvirtina Perkanciosios organizacijos direktorius. Patvirtinus Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
paraiSka Perkanciosios organizacijos direktorius paveda pirkimg atlikti konkreciam pirkimy
organizatoriui arba Komisijai.

19. Jeigu pirminiuose pirkimo dokumentuose nurodyta neiSsami informacija apie
pirkimo objekta, pirkimy organizatorius arba Komisija rengianti galutinius pirkimo
dokumentus, turi teis¢ papraSyti pirkimo iniciatoriaus jg patikslinti ne véliau kaip per 3 darbo
dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos, kitaip pirminiai pirkimo
dokumentai grazinami pirkimy iniciatoriui.

20. Pirkimy iniciatoriai pagal kompetencija privalo suteikti visg pirkimo dokumentams
parengti reikalingg informacija.

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

21. Perkanciosios organizacijos pirkimams organizuoti ir atlikti Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu:

21.1. sudaroma Komisija organizuoti ir atlikti tarptautinius ir supaprastintus vieSuosius
pirkimus (kai numatomo pirkimo verté yra didesné kaip 10 000 eury be PVM);

21.2. paskiriamas pirkimy organizatorius (-ai), turintis (-ys) teis¢ organizuoti ir atlikti
supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus (kai numatomo pirkimo verté yra mazesné
kaip 10 000 eury be PVM).

22. Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu (pavedimu, rezoliucija ar kt.)
pirkimas gali biiti pavestas atlikti Komisijai ar pirkimy organizatoriui, neatsizvelgiant j} Apraso
21.1 ir 21.2 papunkciuose numatytas vertes ir aplinkybes.

23. Pirkimus, atliekamus Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau —
CVP IS) ir Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) elektroninémis priemonémis



vykdo tik darbuotojai, Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu paskirti CVP IS bei
CPO administratoriais ar naudotojais.

24. Komisija ir pirkimy organizatoriai atlieka tik tuos pirkimus, kuriems yra Pirkimy
iniciavimo algoritme (Apraso 8 priedas) numatyta tvarka patvirtintos Prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo paraiskos.

25. Komisija darbg organizuoja, vadovaudamasi Perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu patvirtintu Komisijos darbo reglamentu.

26. Visa, su pirkimo procediromis susijusi informacija, tiek¢jams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra Siun¢iama (pateikiama) pirkimy organizatoriy ar
Komisijos priimty sprendimy pagrindu.

27. Prane$imai VieSyjy pirkimy tarnybai (toliau — VPT) bei kitoms pirkimus
kontroliuojancioms institucijoms siun¢iami Perkanciosios organizacijos direktoriaus vardu.

28. Vykdant techniskai sudétingy objekty pirkimus, pirkimg atliekantis pirkimy
organizatorius ar Komisija, iki pirkimo pradzios, gali taikyti rinkos konsultacijas, t. y. pasitelkti
nepriklausomus ekspertus, institucijas, rinkos dalyvius, taip pat konsultuotis su visuomene.
Tokios konsultacijos turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo,
skaidrumo principy. Tokiais atvejais informacija, kuri buvo gauta pasitelkiant minétus
subjektus, turi buti pateikiama kitiems kandidatams ir dalyviams bei paskelbiama CVP IS
priemonémis. Perkancioji organizacija gali praSyti konsultacija suteikusio subjekto rastu
pagristi, kad jo iSankstinés konsultacijos negaléjo pazeisti konkurencijos.

29. Galutinius pirkimo dokumentus pirkimy organizatorius rengia pagal pirkimy
iniciatoriaus parengtus ir pateiktus pirminius pirkimo dokumentus, vadovaudamasis VP],
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*
(toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas) ir §io ApraSo nuostatomis.

30. Galutiniai pirkimo dokumenty projektai derinami su Galutiniy pirkimo dokumenty
derinimo algoritme (Apraso 9 priedas) numatytais asmenimis. Minéti asmenys per 3 darbo
dienas nuo pirkimy organizatoriaus arba Komisijos praSymo dienos, pateikia Pirkimo
organizatoriui arba Komisijai savo atsiliepimus, pastabas ar komentarus, o jeigu jy neturi,
informuoja, kad su pateiktu galutiniu pirkimo dokumenty projektu sutinka.

31. Pirkimy organizatorius ar Komisija privalo motyvuota sprendimg neatlikti pirkimo
naudojantis CPO paslaugomis paskelbti Perkanciosios organizacijos svetaingje (kai pirkimo
verté yra didesné nei 10 000 Eur be PVM).

32. Komisija ir pirkimy organizatorius pirkimy procediras atliecka VP], Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasSe, Siame Aprase bei pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.

33. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai ir Komisijos nariai prie§ pradédami
pirkimy procediiras, privalo pasirasyti nesaliSkumo deklaracija (forma nustato VPT kartu su
Vyriausigja tarnybinés etikos komisija), konfidencialumo pasizadéjimag (ApraSo 6 priedas) bei
pateikti ar atnaujinti Privaciy interesy deklaracijas Vyriausiajai tarnybinés etikos komisijai.

34. Pirkima atlikgs pirkimy organizatorius priémes sprendimag nustatyti laimeéjusj
pasililyma, parengia Mazos vertés pirkimo paZyma, ja suderina su MaZos vertés pirkimo
pazymos derinimo algoritme (Apraso 10 priedas) numatytais asmenimis bei atlieka kitas
algoritme numatytas procediiras.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

35. Pirkimo sutartis Zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM.

36. Atlikus pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Komisija
ar pirkimy organizatorius parengia galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo



dokumentuose pateikta projekta arba pirkimo sutarties salygas bei suderina jj su VieSojo
pirkimo-pardavimo sutarties pasiraS§ymo algoritme (Apraso 11 priedas) numatytais asmenimis.

37. Perkanciosios organizacijos direktoriaus sprendimu yra skiriamas darbuotojas,
atsakingas uz laiméjusiy dalyviy pasitlymy, pirkimo sutaréiy ir jy pakeitimy, informacijos apie
zodziu sudarytas pirkimo sutartis paskelbimg CVP IS pagal VP] nuostatas.

38. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi buti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo
pirkimo sutarties sudarymo prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo laikotarpis,
iSskyrus pagristus atvejus, kai atsizvelgiant | perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus
1Sy panaudojimo biitina pailginti §j laikotarpj (VieSojo pirkimo—pardavimo sutarc¢iy, sudaromy
ilgiau kaip 3 metams, terminy nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali buiti sudaromos tokios
sutartys, apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. geguzés 5 d. nutarimu
Nr. 432 ,,D¢l Viesojo pirkimo—pardavimo sutarCiy, sudaromy ilgiau kaip 3 metams, terminy
nustatymo kriterijy ir atvejy, kuriais gali biiti sudaromos tokios sutartys, apraso patvirtinimo*,
nustatyta tvarka).

39. Viesojo pirkimo laimétojas jam pateiktg pirkimo sutartj turi pasiraSyti bei grazinti
Perkanciajai organizacijai iki pirkimo sutarties pasiraSymo termino pabaigos. Esant
objektyvioms aplinkybéms, Komisija arba pirkimy organizatorius gali nustatyti ir kita pirkimo
sutarties pasiraSymo terming. Per nustatytg terming nepateikus pasirasyty minéty dokumenty,
laikoma, kad pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

40. Perkancioji organizacija bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢
nutraukti pirkimo procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti
(perkamos prekeés, paslaugos ar darbai tapo nereikalingi, néra 1€Sy uz jas apmokeéti ir pan.).

41. PasiraSytos sutartys registruojamos Perkanciosios organizacijos nustatyta vidaus
tvarka bei suvedamos j pirkimo sutar¢iy registra, skirtg administruoti pirkimy sutartis.

42. PerkancCiosios organizacijos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz sutarties vykdyma, kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimames.

43. Pirkimo iniciatoriai vykdo sistemingg sutar¢iy kontrolg, nuolat stebi pirkimo
sutar¢iy galiojimo terminus, inicijuoja ar teikia sitilymus dél Siy sutarCiy pratgsimo, salygy
keitimo, ar nutraukimo.

VI SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

44. Visi su pirkimo procediiromis susij¢ dokumentai tvarkomi ir saugomi pagal
Perkanciosios organizacijos dokumentacijos plang VP] nustatyta tvarka.

45. Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo privalo VPT pagal jos
nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy
ataskaita. Ataskaita pateikiama per 30 kalendoriniy dieny, pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams.

46. Su konkre¢iu pirkimu susijusias ataskaitas VPT pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus pateikia pirkimg vykdantis Pirkimy organizatorius arba Komisija.

47. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis VP] nuostatomis, VPT direktoriaus
patvirtintomis tipinémis formomis bei reikalavimais ir skelbiamos CVP IS priemonémis.




