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ASMENS DUOMENU TVARKYMO NERINGOS GIMNAZIJOJE

TAISYKLES
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1.1. Asmens duomeny tvarkymo Neringos gimnazijoje taisyklés (toliau — , Taisyklés®)

reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo salygas, tvarka ir reikalavimus, taip pat pagrindines
asmens duomeny tvarkymo technines bei organizacines priemones ir duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo procediirg Neringos gimnazijoje (toliau — ir ,,Gimnazija“).

1.2. Gimnazija, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi:

1.2.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — ,,BDAR");

1.2.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

1.2.3. Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu;

1.2.4. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

1.2.5. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

1.2.6. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

1.2.7. Siomis Taisyklémis ir kitais teisés aktais.

1.3. Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos:

1.3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija, susijusi su gyvu asmeniu, kurio tapatyb¢ yra
nustatyta arba gali biiti nustatyta (pvz., kontekste su kitais duomenimis), pavyzdziui, vardas, pavarde;
namy adresas; asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty duomenys; atvaizdas ir kt.;

1.3.2. Duomenuy subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Gimnazija, pavyzdziui,
mokinys, jo tévas(-ai) (jtévis(-ai), ripintojas(-ai), glob¢jas(-ai)), Gimnazijos darbuotojai, jy Seimos
nariai, Gimnazijos lankytojai, sveciai, fiziniai asmenys bei juridiniy asmeny atstovai, su kuriais
Gimnazija sudaro sutartis ir kt.

1.3.3. Duomeny valdytojas — Neringos gimnazija, juridinio asmens kodas 190893381, esanti
adresu: G. D. Kuverto g. 12, LT-93127 Nida, tel. Nr. +370 469 52291, +370 682 25085,
elektroninio pasto adresas: rastine@neringosgimnazija.lt, tinklalapio adresas:
https://neringosgimnazija.lt/ .

1.3.4. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kurie
Duomeny valdytojo (Gimnazijos) vardu tvarko asmens duomenis, atlieka kitas su asmens duomeny
tvarkymu, saugumu susijusias funkcijas. Tam tikrais atvejais, t. y. kai yra jgaliota kito duomeny
valdytojo vardu surinkti / tvarkyti tam tikrus asmens duomenis, Gimnazija veikia kaip duomeny
tvarkytoja.

1.3.5. Duomenuy apsaugos jstatymai — BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymas, kiti teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma.

1.3.6. Darbuotojas — Gimnazijos darbuotojas, taip pat — praktikantas, stazuotojas ar kitu teisiniu
pagrindu Gimnazijoje tam tikras pareigas einantis ir (ar) funkcijas atliekantis fizinis asmuo.

1.3.7. Duomenuy apsaugos pareigiinas — Neringos gimnazijos rastinés administratorius, su kuriuo
galima susisiekti tel. Nr. +370 682 25085, +370 469 52291, el. p.adresu:
rastine(@neringosgimnazija.lt .

1.3.8. Duomenu gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar kita jstaiga,
kuriai Gimnazija atskleidzia asmens duomenis, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Valdzios
institucijos, kurios pagal Europos Sajungos arba Lietuvos Respublikos teis¢ gali gauti asmens
duomenis, vykdydamos konkrety tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos
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duomenis, tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny
apsaugos taisykliy.
1.4. Kitos Taisyklése vartojamos sagvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Duomeny apsaugos
jstatymuose.
III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

1.1. Gimnazija, tvarkydama Duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:
1.1.1. Asmens duomenis Duomeny subjekto atzvilgiu tvarko teisétu, saziningu ir skaidriu budu
(teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo principas);

1.1.2. Asmens duomenis renka nustatytais, aiSkiai apibréZtais bei teisétais tikslais ir jy toliau
netvarko su tais tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo principas);

1.1.3. Renka ir tvarko tik tokius asmens duomenis, kurie yra bitini, siekiant tiksly, dél kuriy jie
tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas);

1.1.4. Uztikrina, kad asmens duomenys bty tiksliis ir prireikus atnaujinami; paaiskéjus, kad asmens
duomenys yra netiksliis — nedelsiant sustabdo jy tvarkymga, juos istrina arba istaiso, atsizvelgiant j
tikslus, dél kuriy Sie duomenys tvarkomi (tikslumo principas);

1.1.5. Asmens duomenis laiko tokia forma, kad Duomeny subjekto tapatybe bty galima nustatyti
ne ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmes
apribojimo principas);

1.1.6. Asmens duomenis tvarko tokiu btidu ir taikant tokias technines ar organizacines priemones,
kad biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo
be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netyc¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo
(vientisumo ir konfidencialumo principas);

1.1.7. Gimnazija yra atsakinga uz tai, kad buty laikomasi auks¢iau nurodyty principy, ir turi sugebéti
jirodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APIMTIS, JU TVARKYMO TIKSLAI IR TERMINAI

1.2. Ugdytiniy, mokiniy ir jy tévy (jtéviy, globéjy, riipintojy), jy Seimos nariy asmens duomenys,
kuriuos tvarko Gimnazija, Siy asmens duomeny apimtis, tvarkymo tikslai ir saugojimo terminai yra
apibrézti Neringos gimnazijos ugdytiniy, mokiniy ir jy tévy (glob¢jy) asmens duomeny teikimo ir
asmens duomeny tvarkymo tvarkos aprase, kuris yra vieSinamas Gimnazijos internetinéje svetainéje
(http://www.neringosgimnazija.lt/).

1.3. Gimnazijos tvarkomi Gimnazijos darbuotojy (kandidaty, praktikanty, staZzuotojy), jy Seimos
nariy asmens duomenys, $iy asmens duomeny apimtis, jy tvarkymo tikslai, saugojimo terminai ir
kitos tvarkymo salygos yra apibrézti Neringos gimnazijos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo
taisyklése.

1.4. Gimnazija taip pat tvarko Siuos asmens duomenis, blitinus numatytiems tikslams pasiekti:

1.4.1. Sutarties sudarymo ir jvykdymo tikslu su potencialiais ar esamais paslaugy ir/ar prekiy
tiekéjais, partneriais, bendradarbiaujanc¢iomis organizacijomis, taip pat su fiziniais ar juridiniais
asmenimis, siekianciais pasinaudoti Gimnazijos paslaugomis (patalpy, sporto aikStyny, teritorijos,
Gimnazijos jrangos ir/ar infrastruktiiros nuoma, maitinimo paslaugos ir kt.) gali biiti renkami Sie
asmens duomenys: fiziniy asmeny ir/ar juridiniy asmeny darbuotojy, atstovy vardai, pavardés,
pareigos, atstovaujama organizacija, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas,
susirasinéjimo turinys, kita informacija, butina i3siaiskinant galimo susitarimo salygas. Siuos
duomenis Duomeny subjektas Gimnazijai perduoda tiesiogiai, telefonu, elektroniniu ar paprastu
pastu.

Duomeny tvarkymo pagrindas — sutarties sudarymas (BDAR 6 str. 1 d. b punktas).

Duomeny tvarkymo terminas — iki 6 ménesiy nuo uzklausos gavimo dienos, o jei sudaryta sutartis —
sutarties galiojimo metu bei 10 mety po jos pasibaigimo.




1.4.2. Sklandaus Tinklalapio veikimo funkcionalumo ir efektyvumo uZtikrinimo tikslu,
panaudojant slapukus gali buiti renkami Sie asmens duomenys: vartotojo IP adresas, informacija apie
narSyklés tipg ir versija; vartotojo operaciné sistema; vartotojo interneto paslaugy teikéjas, prieigos
data ir laikas. Konkretiis Gimnazijos Tinklapyje naudojami slapukai, jais renkama informacija ir
slapuky galiojimo laikas yra nurodyti Neringos gimnazijos slapuky politikoje, kuri yra vieSinama
Gimnazijos Tinklapyje.

Duomeny tvarkymo pagrindas — teisétas interesas (baitinyjy (techniniy) slapuky naudojimo atveju) ir
sutikimas (BDAR 6 str. 1 d. a ir f punktai).

Duomeny tvarkymo terminas — slapuko galiojimg laika.

1.4.3. Gimnazijos turto apsaugos ir viesosios tvarkos palaikymo tikslu vykdomas vaizdo steb¢jimas
Gimnazijos patalpose ir Gimnazijos valdomoje teritorijoje. Apie konkrecioje vietoje vykdomg vaizdo
stebéjimg Duomeny subjektas yra jspéjamas, pakabinant informacine lentele matomoje vietoje.
Vaizdo steb&jimo metu renkami §ie asmens duomenys: j vaizdo stebéjimo lauka patenkanciy fiziniy
asmeny atvaizdas, transporto priemones identifikuojantys pozymiai, kita vizualiné informacija, kuri
viena ar kontekste su kitais duomenimis gali atskleisti Duomeny subjekto tapatybe. Vaizdo duomeny
tvarkymo salygos ir tvarka yra apibréztos Neringos gimnazijos vaizdo stebéjimo kamery naudojimo
ir vaizdo duomeny tvarkymo tvarkos apraSe.

Duomeny tvarkymo pagrindas — teisétas interesas (BDAR 6 str. 1 d. f punktas).

Duomeny tvarkymo terminas — vaizdo duomenys vaizdo duomeny jraSymo jrenginiuose saugomi ne
ilgiau kaip 14 kalendoriniy dieny. Pasibaigus duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys yra
sunaikinami automatiniu bidu.

1.4.4. Gimnazijos veiklos sklaidos ir vieSinimo tikslu Gimnazija tvarko asmens duomenis, susijusius
su Gimnazijos, kaip jstaigos, pasiekimais bei Gimnazijos ugdytiniy, mokiniy, darbuotojy pasiekimais
akademingje, sportinéje, meninéje, socialinés veiklos ir kt. srityse. Siuos asmens duomenis Gimnazija
skelbia Gimnazijoje esanciuose stenduose, skelbimy lentose, ekranuose, savo valdomame tinklapyje
https://neringosgimnazija.lt/ , informaciniuose lankstinukuose, kitoje spausdintinéje ir (ar)
elektroninéje medziagoje apie Gimnazija, savo vardu administruojamose paskyrose socialiniuose
tinkluose, skelbia Zodziu jvairiy renginiy, konferencijy, seminary metu, perduoda ziniasklaidai ir t.t.
Taip pat Gimnazija renka asmens duomenis ty asmeny, kurie dalyvauja Gimnazijos
organizuojamuose arba Gimnazijos patalpose vykstanciuose renginiuose — tokiais atvejais,
atsizvelgiant ] renginio pobiidj, gali biiti renkami fiziniy asmeny vardai, pavardés, atstovaujama
organizacija, pareigos, amzius, elektroninio pasto adresas, telefono rysio numeris, kita su dalyvavimu
renginyje susijusi informacija, vaizdo, garso duomenys (jei renginys fotografuojamas / filmuojamas).
Duomeny tvarkymo pagrindas — Duomeny subjekto sutikimas (BDAR 6 str. 1 d. a punktas).
Duomeny tvarkymo terminas — sutikimo galiojimo laikotarpj.

1.4.5. Komunikacijos su bendruomene, paklauséjais tikslu — Gimnazija tvarko asmens duomenis
ty asmeny, kurie tiesiogiai, elektroniniu ar paprastu pastu, telefonu ar zinutémis, komentarais
socialiniuose tinkluose kreipiasi su paklausimais / pasiiilymais / praneSimais j Gimnazijg. Tokiais
atvejais gali biti tvarkomi Sie asmens duomenys: fiziniy asmeny vardai, pavardés, pareigos,
atstovaujama organizacija, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, socialinio
tinklo vartotojo vardas, pavard¢ ir (ar) pseudonimas, jo veikla paskyroje (fotonuotraukos, video, kita
informacija), susiraSin¢jimo turinys, kita informacija, kuri aktuali vykdant paklausima / pranesima,
atsakant j pasiiilyma / paklausima ir pan.

Duomeny tvarkymo pagrindas — Duomeny subjekto sutikimas (BDAR 6 str. 1 d. a punktas).
Duomeny tvarkymo terminas — sutikimo galiojimo laikotarpj ir ne ilgiau, negu jvykdomas
paklausimas / priimamas sprendimas dé¢l pasitilymo ir pan.

1.5. Esant poreikiui ir i§ anksto nenumatytam atvejui, Gimnazija, kaip Duomeny valdytoja, turi teis¢
rinkti asmens duomenis ir kitais Siose Taisyklése nenurodytais tikslais, taCiau visais atvejais tik
turédama teisétg tikslg (BDAR 6 str.), laikydamasi Siy Taisykliy 2.1. punkte nurodyty principy bei i$
anksto ir skaidriai apie tai informuodama Duomeny subjekta, reikalingas atvejais gaudama jo aiSky
ir informuotg iSankstinj sutikimg tvarkyti jo asmens duomenis.




1.6. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys yra sunaikinami. Asmens
duomeny saugojimo terminas gali biiti pratestas, jeigu Gimnazija nustato, kad saugoti asmens
duomenis toliau yra biitina, ypac atsizvelgiant j biitinybe panaudoti asmens duomenis kaip jrodyma
ikiteisminiame ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
vykdomame tyrime, civilin¢je, administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais teisés akty
nustatytais atvejais.
V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO TEISES IR PAREIGOS

1.7. Gimnazija, kaip Duomeny valdytojas, turi teis¢:
1.7.1. Savo nuoziura parinkti proporcingas galimai duomeny saugumo pazeidimo rizikai
organizacines, technines ir fizines asmens duomeny saugumo priemones;
1.7.2. rengti asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma Gimnazijoje reglamentuojancius teisés aktus,
esant poreikiui, taciau ne reciau kaip kartg per dvejus metus juos perzitiréti, ir atnaujinti;
1.7.3. pasitelkti asmens duomeny tvarkytojus, kurie uztikrinty ne mazesnio lygio asmens duomeny
apsauga negu Gimnazija;
1.7.4. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo.
1.8. Gimnazija, kaip Duomeny valdytojas, turi Sias pareigas:
1.8.1. Parinkti technines, organizacines ir fizines priemones bei jas jgyvendinti tokiu btidu, kad
duomeny tvarkymas atitikty Duomeny apsaugos jstatymy reikalavimus ir biity uztikrinta tinkama
Duomeny subjekto teisiy apsauga;
1.8.2. Paskirti asmens Duomeny apsaugos pareigiing;
1.8.3. Uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik tiems Gimnazijos Darbuotojams
ar kitiems Gimnazijos jgaliotiems asmenims, kuriems Sie asmens duomenys yra biitini vykdant darbo
pareigas ar Kkita teiséta jgaliojima ir kurie yra jsipareigoj¢ uZztikrinti asmens duomeny
konfidencialuma;
1.8.4. organizuoti Darbuotojy ir (ar) kity Gimnazijos pasitelkty asmeny, atsakingy uz asmens
duomeny tvarkymag ir (ar) tvarkanciy asmens duomenis ir (ar) turinciy prieigg prie asmens duomeny,
mokymg ir kvalifikacijos tobulinima asmens duomeny teisinés apsaugos srityje, teikti jiems metoding
pagalba;
1.8.5. wuztikrinti Duomeny subjekto teisiy jgyvendinima, atitinkant Duomeny apsaugos jstatymuose
numatytus reikalavimus;
1.8.6. kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus Duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms — nedelsiant pranesti apie asmens duomeny saugumo pazeidimg Duomeny
subjektui;
1.8.7. vykdyti kitas asmens Duomeny valdytojo pareigas, numatytas Duomeny apsaugos
jstatymuose.
VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR PAREIGOS

1.9. Duomeny subjektas turi teisg:
1.9.1.zinoti (buti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;
1.9.2. gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius 1 metus;
1.9.3.vieng karta per kalendorinius metus gauti nemokamg informacija apie asmens duomeny
tvarkyma Gimnazijoje;
1.9.4.reikalauti iStaisyti, papildyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant Duomeny apsaugos jstatymy
nuostaty;
1.9.5.nesutikti (rastu, ZodZiu ar kitokia forma), kad bty tvarkomi asmens duomenys (jei jy tvarkymo
pagrindas — duomeny subjekto sutikimas);



1.9.6. teikti praSymag dél tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo
Gimnazijoje. Gimnazija nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i§skyrus jstatymy nustatytus atvejus;

1.9.7. tuo atveju, jei mano, kad Gimnazija netinkamai tvarko jo asmens duomenis arba netinka
Gimnazijos atsakymas | Duomeny subjekto praSyma — kreiptis i asmens duomeny apsaugos priezitiros
institucija, t. y. i Valstybing duomeny apsaugos inspekcija (L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius,
https://vdai.lrv.1t/1t/), taciau visy pirma Gimnazija rekomenduoja Duomeny subjekta, pries teikiant
skunda, susisiekti su Gimnazija, siekiant rasti abiem puséms tinkamg sprendima.

1.10. Duomeny subjektas turi pareiga:

1.10.1. Gimnazijai ir (ar) jos pasitelktiems duomeny tvarkytojams pateikti tikslius savo asmens
duomenis, o jiems pasikeitus — nedelsiant, bet ne véliau kaip per 7 (septynias kalendorines dienas)
raStu apie tai informuoti Gimnazija. Remiantis Duomeny subjekto rasytiniu prane§imu, Gimnazijos
zinioje esantys asmens duomenys patikslinami.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU DEL TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

1.11. Duomeny subjektas, sickdamas jgyvendinti savo teises, turi pateikti Gimnazijai rasytinj
prasyma asmeniskai, paStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rySiy priemonémis (rekomenduojama
prasymo forma yra pridedama prie $iy Taisykliy kaip priedas Nr.1. ).

1.12. Duomeny subjekto prasymas turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas
Duomeny subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie
tai, kokia i $iy Taisykliy 5.1. punkte nurodyty teisiy ir kokia apimtimi Duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti ir tokj praSymga pagrindziantys argumentai ir (ar) dokumentai.

1.13. Pateikdamas prasyma, Duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

1.13.1. pateikdamas raSytinj praSyma Gimnazijos darbuotojui, registruojan¢iam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

1.13.2. pateikdamas prasymg pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka;

1.13.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu parasu;
1.13.4. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei duomeny subjekto
vardu ] Gimnazija kreipiasi Duomeny subjekto atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda,
pavarde, gyvenamajg vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat atstovaujamo asmens vardg, pavarde,
gyvenamaja vieta, informacijg apie tai, kokia Duomeny subjekto teise ir kokia apimtimi
pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti teisinj atstovavimo pagrindg patvirtinantj dokumentg ar jo kopija
teisés akty nustatyta tvarka. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Siose Taisyklése nurodytus
reikalavimus, keliamus Duomeny subjekto praSymui.

1.14. Gimnazija turi teis¢ atsisakyti nagrinéti Duomeny subjekto praSyma, jei jis pateiktas,
nesilaikant Siose Taisyklése nustatyty reikalavimy. Apie atsisakyma nagrinéti praSyma bei
atsisakymo motyvus Gimnazija rastu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

1.15. Kilus abejonéms dél Duomeny subjekto tapatybés, Gimnazija turi teis¢ paprasyti papildomos
informacijos, kad jsitikinty, jog dél Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiasi tinkamas asmuo.
1.16. Gimnazija, Duomeny subjekto praSymu sustabdziusi jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti
(Duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai
su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

1.16.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;
1.16.2. jei Duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

1.16.3. jei reikia apsaugoti Gimnazijos ir / ar tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

1.17.  Gimnazija, gavusi Duomeny subjekto (jo atstovo) prasyma, privalo j jj atsakyti per ne ilgesnj
kaip 30 (trisdeSimties) kalendoriniy dieny terming, skai¢iuojamg nuo praSymo gavimo dienos. Taciau,
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esant bitinybei, atsizvelgiant | praSymo sudétinguma ir gauty praSymy skaiciy, Sis laikotarpis gali
biti pratestas dar 60 dieny trukmés terminui. Gimnazijai nusprendus terming pratgsti, ji apie tai
Duomeny subjekta informuoja per vieng ménesj nuo praSymo gavimo ir nurodo termino pratesimo
priezastj.
1.18. Gimnazijos atsakymas Duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba Duomeny subjekto
pasirinktu biidu (registruotu laisku, asmeniskai ar elektroniniy rySiy priemonémis).
1.19. Gimnazija, atsakydama | Duomeny subjekto prasyma, pranesa apie atliktg ar neatliktg asmens
duomeny iStaisymg, sunaikinimg, asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdymg ar kitg priimta
sprendimg bei priimto sprendimo motyvus. Gimnazija, jgyvendindama Duomeny subjekto teises,
uztikrina, kad i§ pateikty duomeny nebiity galima identifikuoti kity Duomeny subjekty (pavyzdziui,
vaizdo jraSe ar kitokios formos atvaizde esantys tretieji asmenys yra retusuojami).
1.20. Gimnazija uZztikrina, kad visa reikalinga informacija Duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.
1.21. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg, kad Gimnazija toliau tvarkyty jo asmens duomentis,
kurie tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo pagrindu, Gimnazija nedelsdama nutraukia tolesnius
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir, jei asmens duomenys
buvo perduodi duomeny tvarkytojams ir (ar) duomeny gavéjams, juos apie tai informuoja.
1.22. Gimnazija, jgyvendindama Duomeny subjekto teises, visa informacija, pranesSimus teikia ir
prasomus duomeny tvarkymo veiksmus atliecka nemokamai. Tais atvejais, kai Duomeny subjekto
prasymas yra akivaizdziai nepagristas arba neproporcingas, pasikartojancio pobiidzio, Gimnazija,
atsizvelgdama | administracines iSlaidas, gali imti pagrista mokestj uz informacijos ar pranesimo
teikimg arba prasomy veiksmy vykdyma arba atsisakyti imtis veiksmy pagal Duomeny subjekto
praSyma.
VIII SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

1.23. Gimnazija jgyvendina Gimnazijos vidaus teisés aktuose nustatytas organizacines ir technines
asmens duomeny saugumo priemones, kurios parenkamos atlikus asmens duomeny rizikos vertinimg
ir kurios yra tinkamos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

1.24. Gimnazija, tvarkydama asmens duomenis, taiko $ias organizacines priemones:

1.24.1. Asmens duomeny saugumo politika ir procediiros: asmens duomeny ir jy tvarkymo saugumas
organizacijoje yra dokumentuotas Gimnazijos vidiniuose teisés aktuose, kurie periodiskai perzifirimi
ir atnaujinami. Gimnazijos Darbuotojai yra supazindinami su Gimnazijos vidaus teisés aktais,
nustatanciais taisykles ir pareigas, kaip turi biiti atlickamas asmens duomeny tvarkymas bei
uztikrinamas asmens duomeny saugumas.

1.24.2. Vaidmenys ir atsakomybés, prieigos prie asmens duomeny suteikimas: Prieiga prie
Gimnazijos tvarkomy asmens duomeny suteikiama tik tiems Darbuotojams, kurie yra atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma arba kuriems tokie duomenys yra biitini jy funkcijoms vykdyti. Kiekvienu
atveju Gimnazijos Darbuotojams, Duomeny tvarkytojams (jei Gimnazija tokius pasitelkia)
suteikiama teis¢ tvarkyti ir (ar) susipazinti su tokiais asmens duomenimis ir tik tokia jy apimtimi, kuri
yra biitina to Darbuotojo ar Duomeny tvarkytojo pareigoms / funkcijoms / paskirtoms uzduotims
atlikti.

1.24.3. Istekliy ir turto valdymas, pakeitimy valdvmas: Gimnazija turi IT iStekliy, naudojamy asmens
duomenims tvarkyti, registra, kurio tvarkymas yra priskirtas konkreciam asmeniui, atsakingam uz
reguliary Sio registro perzitiréjima ir atnaujinima.

1.24.4. Konfidencialumo jsipareigojimai: Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis arba turintys
prieigg prie jy, privalo laikytis konfidencialumo jsipareigojimo, kuris galioja ir pasibaigus darbo
santykiams Gimnazijoje. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas, kai pateikti asmens duomenis
reikalauja teismas, prokuratiira, ikiteisminio tyrimo jstaiga, kitos institucijos, kurioms teis¢ gauti tam
tikrus asmens duomenis nustato Lietuvos Respublikos jstatymai.




1.24.5. Mokymai: Darbuotojai privalo periodiskai dalyvauti mokymuose, skirtuose kelti
kompetencija asmens duomeny apsaugos bei kibernetinio saugumo srityse.

1.24.6. Asmens duomeny saugumo pazeidimai ir incidentai: Siekiant operatyviai reaguoti | asmens
duomeny saugumo pazeidimus ir incidentus, Gimnazija nustato plang, kokia tvarka Darbuotojai,
pastebéj¢ duomeny saugumo pazeidimg / incidentg apie tai informuoja atsakingus asmenis, o Sie —
kompetentingas institucijas (jskaitant Valstybing duomeny apsaugos inspekcija), bei Duomeny
subjektus, kokiy imasi priemoniy asmens duomeny saugumui sustiprinti.

Tais atvejais, kai dél duomeny tvarkymo riisies, atsizvelgiant | duomeny tvarkymo pobtdj, apréptj,
kontekstg ir tikslus, fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus, Gimnazija, pries
pradédama tvarkyti asmens duomenis, atlieka numatyty tvarkyti duomeny tvarkymo operacijy
(veiksmy) poveikio duomeny apsaugai vertinima.

1.24.7. Duomeny tvarkytojy pasitelkimas: Gimnazija, nusprendusi tam tikriems asmens duomeny
tvarkymo veiksmams pasitelkti Duomeny tvarkytojus, su jais sudaro asmens duomeny tvarkymo
sutartis, kuriose apibrézia, kokius konkrecius asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir pagal kokius
Gimnazijos nurodymus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas bei kokiu budu jis uZztikrina asmens
duomeny apsaugg bei konfidencialumg. Duomeny tvarkytojas, uzbaiggs teikti su duomeny tvarkymu
susijusias paslaugas, iStrina arba grazina Gimnazijai, kaip Duomeny valdytojui, visus asmens
duomenis ir iStrina esamas jy kopijas, iSskyrus atvejus, kai duomeny tvarkytoja saugoti tam tikrus
asmens duomenis jpareigoja Lietuvos Respublikos ar Europos Sajungos imperatyvis teisés aktai.
1.25. Gimnazija taiko Sias technines priemones:

1.25.1. Prieigy kontrolé ir autentifikavimas: Gimnazijos Darbuotojams, kurie jgalioti tvarkyti asmens
duomenis, suteikiamos paskyros su unikaliais slaptazodziais ir kurios suteikia galimybe pasiekti tik
tokia asmens duomeny apimtj, kuri jiems bitina pagal atlickamas darbo funkcijas. Darbuotojams
tvarkant Gimnazijos zinioje esan¢ius asmens duomenis, neleidziama naudoti bendry naudotojy
paskyry, kurios pasiekiamos skirtingas atsakomybes uz asmens duomeny tvarkyma turintiems
Darbuotojams. Darbuotojai privalo uztikrinti asmens duomeny, esanc¢iy kompiuteriuose, iSorinése
duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, sauguma, naudojant saugius slaptazodzius, laikantis
$varaus ekrano politikos, naudojant ir nuolat atnaujinant antivirusines programas.

1.25.2. Programinés jrangos sauga: Gimnazija uztikrina tinkamg techninés, programinés ir tinklo
jrangos valdyma, techninés ir kompiuterinés jrangos apsaugg, diegiant ir periodiSkai atnaujinant
antivirusines programas, saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimg. Taip pat Gimnazija taiko
kitas priemones, kurios naudojantis internetu uztikrina asmens duomeny saugumg ir vientisuma,
mazina asmens duomeny praradimo, atskleidimo tretiesiems asmenims rizika.

1.25.3. Fiziné sauga: Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nelaikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, jskaitant kompiuterj, IT laikmenas, el. pastg ir jo prisijungimo duomenis su tvarkomais
asmens duomenimis, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

1.25.4. Duomeny naikinimas, Salinimas: Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, Gimnazija sunaikina dokumentus ir jy
kopijas. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi buti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

1.25.5. Atsarginiy asmens duomeny kopijos: Gimnazija vidiniu dokumentu nustato procediiras,
kuriose apibréztos Darbuotojy pareigybes, kurioms privalu atlikti Gimnazijos Zinioje esanciy asmens
duomeny atsargines kopijas bei tvarka, kaip atlickamas $is procesas, siekiant uztikrinti asmens
duomeny i$saugojimg ir iSsamuma.

1.25.6. Nuotolinio darbo organizavimo tvarka: Gimnazija vidiniu dokumentu aiskiai apibrézia
reikalavimus, kuriy Darbuotojai turi laikytis tais atvejais, kai jie dirba nuotoliu, darbui naudoja savo
ar Gimnazijai priklausanc¢ius mobiliuosius, neSiojamuosius jrenginius.




IX SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNO FUNKCIJOS

1.26. Gimnazija paskiria Duomeny apsaugos pareigiing, kuris nuolat stebi ir kontroliuoja, kaip
Gimnazijoje laikomasi Duomeny apsaugos jstatymy nuostaty, vertina rizikos veiksnius, bei reaguoja
1 galimg ar esamg grésm¢ pagal Duomeny apsaugos jstatymuose bei Gimnazijos vidaus teisés akty
nustatyta tvarka.

1.27. Gimnazijos Duomeny apsaugos pareigiinu gali biiti Gimnazijos darbuotojas arba kitas asmuo
i§ iSores, teikiantis duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal paslaugy teikimo sutartj. Jei
duomeny apsaugos pareigiinu paskiriamas Gimnazijos darbuotojas, juo negali biti skiriamas toks
darbuotojas, kuriam dél bet kokiy kity jo pareigy, funkcijy ar uzduociy atlikimo galéty kilti interesy
konfliktas.

1.28. Asmuo, paskiriamas Duomeny apsaugos pareigiinu, atsizvelgiant j jo profesines savybes,
duomeny apsaugos teisés ir praktikos zinias, gebéjimus atlikti Duomeny apsaugos pareiginui
priskirtas funkcijas.

1.29. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka Sias funkcijas:

1.29.1. informuoja Gimnazijos vadova, darbuotojus, Gimnazijos pasitelktus Duomeny tvarkytojus
apie jy prievoles, numatytas Duomeny apsaugos jstatymuose, Siais klausimais jiems teikia
konsultacijas;

1.29.2. renka informacijg apie tai, kokius asmens duomenis ir kokia tvarka Gimnazija renka, kokiais
tikslais ir kokiomis saglygomis juos tvarko, identifikuoja asmens duomeny tvarkymo operacijas, stebi,
ar asmens duomeny tvarkymas Gimnazijoje atlickamas, laikantis Duomeny apsaugos jstatymuose
numatyty reikalavimy;

1.29.3. vertina su duomeny tvarkymo operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas j duomeny
tvarkymo pobiidj, apréptj, konteksta ir tikslus, ir teikia rekomendacijas Gimnazijai ir jos
Darbuotojams, kaip stiprinti asmens duomeny sauguma;

1.29.4. pildo duomeny tvarkymo veiklos jrasus, pasitelkdamas uz atitinkamg asmens duomeny
tvarkymga atsakingg asmenj, uztikrina, kad Gimnazijoje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla
tiksliai atitikty duomeny tvarkymo veiklos jrasuose aprasyta veikla;

1.29.5. konsultuoja Gimnazijg dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikima;

1.29.6. reaguoja j duomeny apsaugos pazeidimus ir teikia Gimnazijai rekomendacijas §iy pazeidimy
suvaldymo klausimais;

1.29.7. vertina Duomeny subjekty praSymus ir rengia atsakymus j juos; kontroliuoja, kaip Gimnazija
jgyvendina duomeny subjekto pareikstas teises;

1.29.8. bendradarbiauja ir atstovauja Gimnazijg santykiuose su priezilros institucija (Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija, Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnyba);

1.30. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo uztikrinti slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo
uzduociy vykdymu.

1.31. Gimnazija jsipareigoja sudaryti sglygas Duomeny apsaugos pareigiinui veiksmingai atlikti savo
uzduotis, uztikrinti pakankamus isteklius ir autonomija, reikalingg uzduotims veiksmingai
igyvendinti.

1.32. Gimnazija jsipareigoja Duomeny apsaugos pareigiing laiku informuoti apie bet kokius
pokycius, susijusius su asmens duomeny tvarkymu (jskaitant, bet neapsiribojant apie renkamus
naujus asmens duomenis, naujus biidus / formas / operacijas, taikomas asmens duomenimis tvarkyti,
naujus tikslus, kuriais asmens duomenys tvarkomi ir t.t.), taip pat Duomeny apsaugos pareigiing
jtraukti j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima.

X SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS GAVEJAMS

1.33. Gimnazija, vadovaudamasi Duomeny apsaugos jstatymuose bei Siose Taisyklése nustatytais
reikalavimais ir tvarka, gali atskleisti ar teikti asmens duomenis Siems subjektams:



1.33.1. Valstybés ir savivaldybiy institucijoms, kai to reikalauja teisés aktai arba kai asmens
duomenis biitina pateikti vykdant Gimnazijai pavestas funkcijas;

1.33.2. Gimnazijos pasitelktiems Duomeny tvarkytojams;

1.33.3. Gimnazijos pasitelktiems paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjams;

1.33.4. Kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims, kuriems teikti asmens duomenis jpareigoja
istatymai ar kiti teisés aktai.

1.34.  Asmens duomenys gali biiti teikiami pagal Gimnazijos ir Duomeny gavéjo sudaryta asmens
duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju) arba Duomeny gavéjo prasyma (vienkartinio
teikimo atveju). Sutartyje turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo
teisiniai pagrindai, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis. Duomeny gavéjo praSyme
turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir
prasomy pateikti asmens duomeny apimtis.

1.35. Gimnazija, prie§ pasitelkdama Duomeny tvarkytoja pagal sutartj, jvertina, ar Duomeny
tvarkytojas yra pajégus pakankamai uztikrinti, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés
bus jgyvendintos taip, kad asmens duomeny tvarkymas atitikty Duomeny apsaugos jstatymy
reikalavimus ir uZtikrinty ne mazesnj asmens duomeny sauguma, negu tai daro Gimnazija.
Gimnazijos pasitelkti Duomeny tvarkytojai privalo laikytis konfidencialumo jsipareigojimo, kuris
galioja ir po sutarties dél duomeny tvarkymo pasibaigimo.

1.36. Gimnazija, nagrinédama prasyma dél asmens duomeny pateikimo, jvertina:

1.36.1. ar yra zinoma asmens duomenis prasancio asmens tapatybé ir ar Sis asmuo (tiek fizinis, tiek
juridinis) turi teis¢ tokiag informacija gauti,

1.36.2. ar Duomeny gavéjas pagristai remiasi praSyme nurodytu gavimo ir teikimo teisiniu pagrindu;
1.36.3. ar tikslas, kuriuo prasoma pateikti asmens duomenis, yra pakankamai iSsamiai paaiskintas,
teisétas ir pagristas;

1.36.4. ar prasomi asmens duomenys bei jy apimtis yra proporcinga ir ne per didelé nurodytam tikslui
pasiekti.

1.37. Gimnazija pateikia atsakyma rastu | Duomeny gavéjo praSyma pateikti asmens duomenis ne
véliau kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo praS§ymo gavimo Gimnazijoje dienos.

1.38. Gimnazija atsisako tenkinti praSyma pateikti asmens duomenis, jei nustato, kad prasymas dél
asmens duomeny teikimo yra nepagristas ir (ar) kyla abejoniy dél praSymg pateikusio asmens
tapatybés ir (ar) jo teisés gauti praSomus asmens duomenis. Taip pat prasymas pateikti asmens
duomenis gali biiti atmestas tais atvejais, kai dél asmens duomeny pateikimo treciajam asmeniui turi
biti gautas Duomeny subjekto sutikimas, o Duomeny subjektas atsisako tokj suteikti.

1.39. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai Sios
institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms
kontrolés funkcijoms vykdyti, taikomos visos Siame skyriuje aptartos duomeny teikimo (gavimo)
salygos.

1.40. Siame skyriuje i§déstytos taisyklés taikomos, kai asmens duomenys yra perduodami Europos
ekonominés erdvés valstybése.

1.41. Gimnazija paprastai neperduoda asmens duomeny ] treCigja valstybe arba tarptauting
organizacija, taciau iskilus tokiam poreikiui, asmens duomeny perdavimo galimybé¢ biity vertinama
pagal papildomus tokiam atvejui taikomus kriterijus, kuriuos nustato Duomeny apsaugos jstatymai.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

1.42. Sios Taisyklés atnaujinamos (perziiirimos, kei¢iamas, papildomos, rengiamos naujos) ne re¢iau
kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkymg.
1.43. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus naujg
darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo dieng.

1.44. Taisykliy privalo laikytis visi Gimnazijos Darbuotojai, taip pat kiti asmenys, kurie, tvarkydami
asmens duomenis Gimnazijoje arba turédami prieigg prie Gimnazijos Zinioje esanCiy asmens
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duomeny, suzino arba turi galimybe suzinoti asmens duomenis. Uz Taisykliy pazeidima
Darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.

1.45. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetainéje www.neringosgimnazija.lt .

1.46. Siy Taisykliy priedai:
1.46.1. Prasymo dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo forma.
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