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NERINGOS GIMNAZIJA

UGDYTINIU, MOKINIU IR JU TEVU (GLOBEJU) ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Neringos gimnazijos ugdytiniy, mokiniy ir jy tévy (globéjy) asmens duomeny teikimo ir asmens
duomeny tvarkymo tvarkos aprasSas (toliau — ,,Aprasas‘) apibrézia, kokiomis saglygomis ir tvarka, kokia
apimtimi ir kokiais tikslais Neringos gimnazija, juridinio asmens kodas 190893381, esanti adresu: G. D.
Kuverto g. 12, LT-93127 Nida, tel. Nr. +370 469 52291, +370 682 25085, elektroninio pasto
adresas: rastine@neringosgimnazija.lt, tinklalapio adresas: https:/neringosgimnazija.lt/ (toliau — ir
,,Gimnazija“) renka, saugo ir tvarko Gimnazija lankanciy ugdytiniy, mokiniy bei jy tévy (jtéviy, globéjy,
ripintojy) asmens duomenis.

1.2. Asmens duomenys Gimnazijoje renkami ir tvarkomi, vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu, jsigaliojusiu 2018 m. geguzés 25 d. (toliau — ir ,,BDAR®), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (1996 m. birzelio 11 d. Nr. [-1374, su vélesniais pakeitimais) (toliau
— ir ,,ADTAI"), kitais norminiais teisés aktais, Asmens duomeny tvarkymo Neringos gimnazijoje
taisyklémis bei kitais Gimnazijos vidaus teisés aktais.

1.3. Sio Aprago reikalavimai privalomi visiems Gimnazijos darbuotojams (praktikantams, stazuotojams),
taip pat kitais teisiniais pagrindais Gimnazijoje laikinai tam tikras pareigas einantiems ir (ar) funkcijas
atlickantiems fiziniams asmenims, kurie tvarkydami asmens duomenis Gimnazijoje arba turédami prieiga
prie Gimnazijos zinioje esan¢iy asmens duomeny, suzino arba turi galimybg¢ suzinoti asmens duomenis
(toliau — ,,Darbuotojai‘).

1.4. Siame Aprase vartojamos pagrindinés savokos:

1.4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybe¢ galima tiesiogiai
arba netiesiogiai nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavardg, asmens koda,
gyvenamagjj adresg ir t.t., arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

1.4.2 Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Gimnazija, t. y. Gimnazijos
ugdytinis, mokinys, o kai tvarkomi jo §eimos nariy (tévy, jtéviy, globéjy, rupintojy, broliy, sesery) asmens
duomenys — ugdytinio, mokinio Seimos narys;

1.4.3. Mokinys — asmuo, kuris mokosi Neringos gimnazijoje pagal ikimokyklinio, prieSmokyklinio
pradinio, pagrindinio, vidurinio ugdymo programa pagal sudaryta mokymo sutartj su Neringos gimnazija
arba kurio tévai (jtéviai, globéjai, riipintojai) yra pateike praSyma tokig mokymo sutartj sudaryti;

1.4.4. Mokinio tévas (-ai) — Mokinio tévai, jtéviai, globgjai, riipintojai, kiti jstatyminiai Mokinio atstovai;
1.5. Asmens duomeny tvarkymas — bet koks automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka (rinkimas,
jraS§ymas, raSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipazinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas);

1.6. Duomeny valdytojas — Neringos gimnazija, juridinio asmens kodas 190893381, esanti adresu: G.
D. Kuverto g. 12, LT-93127 Nida, tel. Nr. +370 469 52291, +370 682 25085, elektroninio pasto
adresas: rastine@neringosgimnazija.lt, tinklalapio adresas: https://neringosgimnazija.lt/




1.7. Duomeny tvarkytojas — juridinis asmuo, valdZios institucija, agentira ar kita jstaiga, kurie
Duomeny valdytojo (Gimnazijos) vardu tvarko asmens duomenis, atlieka kitas su asmens duomeny
tvarkymu, saugumu susijusias funkcijas. Tam tikrais atvejais Gimnazija yra duomeny tvarkytoja,
pavyzdziui, registruodama duomenis Mokiniy registre.

1.8. Duomeny apsaugos jstatymai — BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymas, kiti teisés aktai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma.

1.9. Duomeny apsaugos pareigiinas — Neringos gimnazijos rastinés administratorius, su kuriuo galima
susisiekti tel. Nr. +370 682 25085, +370 469 52291, el. p. adresu: rastine(@neringosgimnazija.lt

1.10. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne. Taciau valdZzios institucijos,
kurios pagal Europos Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdzios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanciy duomeny apsaugos taisykliy.

1.11. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Duomeny apsaugos
jstatymuose.

II. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

2.1. Gimnazija, tvarkydama Duomeny subjekty asmens duomenis, vadovaujasi $iais principais:

2.1.1. Asmens duomenis Duomeny subjekto atzvilgiu tvarko teisétu, saziningu ir skaidriu budu
(teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principas);

2.1.2. Asmens duomenis renka nustatytais, aiskiai apibréztais bei teisétais tikslais ir jy toliau netvarko
su tais tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo principas);

2.1.3. Renka ir tvarko tik tokius asmens duomenis, kurie yra bitini, siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi
(duomeny kiekio mazinimo principas);

2.1.4. Uztikrina, kad asmens duomenys biity tiksliis ir prireikus atnaujinami; paaiskéjus, kad asmens
duomenys yra netiksliis — nedelsiant sustabdo jy tvarkyma, juos iStrina arba istaiso, atsizvelgiant i tikslus,
dél kuriy Sie duomenys tvarkomi (tikslumo principas);

2.1.5. Asmens duomenis laiko tokia forma, kad Duomeny subjekto tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmés
apribojimo principas);

2.1.6. Asmens duomenis tvarko tokiu biidu ir taikant tokias technines ar organizacines priemones, kad
buty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be
leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo
(vientisumo ir konfidencialumo principas);

2.1.7. Gimnazija yra atsakinga uz tai, kad biity laikomasi auks¢iau nurodyty principy, ir turi sugebéti
jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

III. SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TIKSLAI IR SAUGOJIMO TERMINAI

3.1. Gimnazija tvarko $iuos asmens duomenis:

3.1.1. Mokinio asmens duomenis: vardas (-ai); pavardé(s); asmens kodas; gimimo data; lytis; mirties
data (jeigu yra); pilietybé(s); deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos
adresas; elektroninio pasto adresas; telefono rySio numeris; gimtoji kalba (-0s); turimas i$silavinimas (kai
Mokinys atvyksta mokytis is kitos ugdymo jstaigos ir /ar valstybés); sveikatos duomenys; neigalumas (jei
yra); specialiyjy ugdymosi poreikiy grupé (-€s) ir specialiyjy ugdymosi poreikiy lygis (jeigu yra); grupé/
klasé; ugdymosi ar mokslo metai; dalykai; jvertinimai; pasirinkti egzaminai ir jy jvertinimai, neformaliojo
Svietimo uzsiémimai; lankomumas; vélavimas; praleisty pamoky skaiCius ir pateisinimo priezastys;




PUPP, brandos egzaminy, brandos darbo rezultatai; rekvizitai, esantys pazymose / paZyméjimuose apie
Mokinj, kuriuos Gimnazijai pateikia Mokinys, jo istatyminis atstovas, kompetentingos institucijos ir kt.;
prisijungimo prie mokymo platformos ar nuotolinio komunikavimo programos vardas (esant poreikiui);
Mokinio atvaizdas ir balsas; Mokinio dalyvavimas ir pasickimai akademinéje, meninéje, sporto,
socialinéje ir kt. veikloje; Mokinio dalyvavimas reikSmingame jvykyje / renginyje; Mokinio kiirybinis
darbas / kiirinys;

3.1.2. Mokinio tévy asmens duomenis: vardai; pavardés; gyvenamosios vietos adresas (-ai); elektroninio
pasto adresas (-ai); telefono numeris (-iai);

3.1.3. Mokinio S§eimos nariy asmens duomenis: Mokinio broliy / sesery vardai; pavardés; lankoma grupé
/ klasé Gimnazijoje

3.2.  Mokiniy ir jy Seimos nariy duomenys Gimnazijoje tvarkomi Siais tikslais: 1) Mokymo
sutarties sudarymo ir apskaitos, 2) Elektroninio ir kity dienyny pildymo, 3) Mokiniy registro tvarkymo,
4) Mokiniy asmens byly tvarkymo, 5) Mokinio pazyméjimo iSdavimo ir apskaitos, 6) Vaiko gerovés
komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, 7) Mokiniy, nelankanc¢iy mokyklos, apskaitos, 8) Egzaminy
ir pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, pazyméjimy / atestaty iSdavimo, 9) Nuotolinio bei
miSraus mokymo organizavimo, 10) Profilaktinio Mokinio sveikatos tikrinimo, 11) Nemokamo
maitinimo organizavimo, 12) Mokiniy veziojimo organizavimo, 13) Apgyvendinimo Gimnazijos
gyvenamosiose patalpose organizavimo, 14) Olimpiady, konkursy, varzyby, kity renginiy, projekty
organizavimo, 15) [vairiy paZyméjimy (pvz., apie dalyvavima sportinése varzybose, konkursuose, biireliy
lankymg ir kt.) iS8davimo, 16) Neformaliojo Svietimo organizavimo, 17) Mokiniy ekskursijy, iSvyky,
kelioniy, zygiy, saskrydziy, turistiniy stovykly, turistiniy renginiy ir varzyby organizavimo, 18)
Informavimo apie Gimnazijos veiklg bendruomenei ir / ar visuomenei, 19) Saugumo ir prevencijos
uztikrinimo.

3.3. Siais tikslais Gimnazijos tvarkomi asmens duomenys, jy apimtis, tvarkymo teisinis pagrindas,
asmens duomeny gavimo Saltiniai, gavéjai bei saugojimo terminai yra nurodyti Sio Apraso Priede Nr. 1.
3.4. Gimnazija gali tvarkyti Mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais bei teisétais tikslais (pvz.:
tarpinstitucinio bendravimo, projekty vykdymo).

3.5. Gimnazija, nustatydama asmens duomeny saugojimo terminus, vadovaujasi:

3.5.1. Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511
,Dél Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*;
3.5.2. Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,, D¢l bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*.
3.6. Gimnazija asmens duomenys, dél kuriy tvarkymo yra gautas Duomeny subjekto sutikimas, tvarko
sutikime nurodyta terming arba iki sutikimo atSaukimo. Gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta
Sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo forma Mokiniui ir /ar jo tévams yra pateikiama kartu su
sudaroma ugdymo sutartimi kaip jos neatskiriamas priedas. ISkilus poreikiui Gimnazijai tvarkyti
papildomus asmens duomenis (pvz., sveikatos duomenis), kuriems tvarkyti bitina turéti Duomeny
subjekto sutikimg, Duomeny subjektas Gimnazijai pateikia papildomus raSytinius dokumentus,
patvirtinancius jo valig sutikti / nesutikti su tokiu asmens duomeny tvarkymu. Visi Mokinio, jo tévy duoti
sutikimai dél asmens duomeny tvarkymo yra saugomi Mokinio asmens byloje.

3.7. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys yra sunaikinami. Asmens
duomeny saugojimo terminas gali biiti pratgstas, jeigu Gimnazija nustato, kad saugoti asmens duomenis
toliau yra biitina, ypac atsizvelgiant j biitinyb¢ panaudoti asmens duomenis kaip jrodyma ikiteisminiame
ar kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime,
civilinéje, administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais teisés akty nustatytais atvejais.

3.8. Mokiniui pakeitus ugdymo jstaiga, Gimnazija jo asmens duomenis perduoda tai ugdymo jstaigai.




IV.  SKYRIUS
DUOMENU RINKIMO TVARKA

4.1. Priémus naujus mokinius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie mokinius ]
mokiniy registra (toliau — MR) jvedami i§ mokinio tévy Gimnazijai pateikty dokumenty (gimimo
liudijimo, paso kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavarde).

4.2.Duomenis | MR jveda ir toliau tvarko Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai;
4.3.Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus per mokslo metus pagal tévy ar globéjy uzpildytas
nustatytos formos anketas bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo institucijy,
mokymo programy, I$silavinimo pazyméjimy blanky registry pateiktus duomenis.

4.4. T MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS)
ir Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytai terminiais ir tvarka. t. y.,
klasiy mokytojai ir vadovai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, neformalaus ugdymo mokytojai,
gimnazijos administracija, rastinés administratorius, bibliotekininkas, kompiuteriy tinklo
administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui bei pavaduotojas fikiui.

4.5. Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

4.5.1. priémus naujus mokinius ir suformavus klases ir grupes naujiems mokslo metams, duomenys apie
mokinius ] mokiniy registrg jvedami i§ mokinio tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) mokyklai pateikty
dokumenty, nustatytos formos ankety, pasirasyty sutarciy:

4.5.2.mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens dokumento;
4.5.3.gyvenama vieta, tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny objekto
ar mokinio tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) mokyklai pateikty dokumenty;

4.6. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

4.6.1. asmens duomenys gali buti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto
tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny gaveéjo rasytinj
prasyma (pagal ADTA] 6 straipsnj).

4.6.2. duomeny gavéjai — Mokiniy registras, Neringos miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyrius, Neringos PSPC;

4.6.3. asmens duomenys teikiami elektroninémis rySio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo
principo, kai biitina uztikrinti Gimnazijos paslaugy teikima.

4.7. Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra batini funkcijy vykdymui: rastinés
administratorius, kompiuteriy tinklo administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, klasiy ir
grupiy mokytojai. Sie darbuotojai duomenis naudoja $iose taisyklése nustatytais tikslais.

V. SKYRIUS )
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS DUOMENU GAVEJAMS

5.1. Gimnazija, vadovaudamasi Duomeny apsaugos jstatymuose bei Siose Taisyklése nustatytais
reikalavimais ir tvarka, gali atskleisti ar teikti asmens duomenis Siems subjektams:

5.1.1.Valstybés ir savivaldybiy institucijoms, kai to reikalauja teisés aktai arba kai asmens duomenis
bitina pateikti vykdant Gimnazijai pavestas funkcijas;

5.1.2.Gimnazijos pasitelktiems asmens duomeny tvarkytojams;

5.1.3.Gimnazijos pasitelktiems Paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjams;

5.1.4 Kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims, kuriems teikti asmens duomenis jpareigoja jstatymai ar
kiti teisés aktai.

5.1.5.Asmens duomenys gali biiti teikiami pagal Gimnazijos ir duomeny gavéjo sudarytag asmens
duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju) arba duomeny gavéjo prasyma (vienkartinio
teikimo atveju). Sutartyje turi biti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo
teisiniai pagrindai, salygos, tvarka ir teikiamy asmens duomeny apimtis. Duomeny gavéjo prasyme turi



biti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy
pateikti asmens duomeny apimtis.

5.2.Gimnazija, nagrinédama prasyma dé¢l asmens duomeny pateikimo, jvertina:

5.2.1.ar yra zinoma asmens duomenis prasanc¢io asmens tapatyb¢ ir ar Sis asmuo (tiek fizinis, tiek
juridinis) turi teis¢ tokiag informacija gauti;

5.2.2.ar duomeny gavé¢jas pagristai remiasi praSyme nurodytu gavimo ir teikimo teisiniu pagrindu;
5.2.3.ar tikslas, kuriuo praSoma pateikti asmens duomenis, yra pakankamai i§samiai paaiskintas, teisétas
ir pagristas;

5.2.4.ar praSomi asmens duomenys bei jy apimtis yra proporcinga ir ne per didel¢ nurodytam tikslui
pasiekti.

5.3. Gimnazija pateikia atsakyma rastu j Duomeny gavéjo praSyma pateikti asmens duomenis ne véliau
kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo praSymo gavimo Gimnazijoje dienos.

5.4. Gimnazija atsisako tenkinti praSymga pateikti asmens duomenis, jei nustato, kad praSymas dél asmens
duomeny teikimo yra nepagrijstas ir (ar) kyla abejoniy dél prasymg pateikusio asmens tapatybés ir (ar) jo
teisés gauti praSomus asmens duomenis. Taip pat praSymas pateikti asmens duomenis gali biiti atmestas
tais atvejais, kai dél asmens duomeny pateikimo trec¢iajam asmeniui turi biiti gautas Duomeny subjekto
sutikimas, o Duomeny subjektas atsisako tokj suteikti.

5.5. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai §ios institucijos
ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy nustatytoms kontrolés funkcijoms
vykdyti, taikomos visos Siame skyriuje aptartos duomeny teikimo (gavimo) salygos.

5.6. Siame skyriuje iSdéstytos taisyklés taikomos, kai asmens duomenys yra perduodami Europos
ekonominés erdvés valstybése.

5.7. Gimnazija paprastai neperduoda asmens duomeny j trecigja valstybe arba tarptauting organizacija,
taciau iskilus tokiam poreikiui, asmens duomeny perdavimo galimybé biity vertinama pagal papildomus
tokiam atvejui taikomus kriterijus, kuriuos nustato Duomeny apsaugos jstatymai.

5.8. Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

5.8.1.asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto
tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus duomeny gaveéjo rasytinj
prasyma (pagal ADTA]6straipsnj);

5.8.2.duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens duomenys
teikiami elektroninémis ry$io priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai biitina uztikrinti
licéjaus paslaugy teikima.

5.9.Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy vykdymui: klasiy
vadovai, dalyko mokytojai, neformaliojo vaiky Svietimo mokytojai, karjeros specialistas, psichologas,
socialinis pedagogas, spec. pedagogas-logopedas, visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas,
bibliotekininkas, raStinés administratorius, kompiuteriy tinklo administratorius, vyr. buhalteris,
gimnazijos administracija. Sie darbuotojai duomenis tvarko §iy Taisykliy apimtimi nustatytu tikslu.

VI. SKYRIUS
SALIU JSIPAREIGOJIMAI

6.1. Gimnazija turi pareigas:

6.1.1.laikytis visy biitiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens duomeny apsaugai uztikrinti;
6.1.2.duomenis tvarkyti tiksliai, saziningai ir teisétai;

6.1.3.duomenis saugoti ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai;

6.1.4.laikytis konfidencialumo pareigos ir jos Zinioje esancius asmens duomenis tretiesiems asmenims
atskleisti tik esant teisétam pagrindui ir ne didesne apimtimi, negu yra bitina. Pareiga laikytis
konfidencialumo lieka galioti ir Gimnazijos darbuotojui pakeitus darboviete arba pareigas, arba nusalinus
asmenj nuo darbo su asmens duomenimis;



6.1.5.paskirti asmens duomenis tvarkyti tik tuos asmenis, kuriems Sie asmens duomenys yra bitini
nustatytoms funkcijoms jvykdyti, t. y.pedagogai, pagalbos mokiniui specialistai, Gimnazijos
administracija;
6.1.6.jeigu duomeny tvarkymo veiksmams atlikti pasitelkiamas duomeny tvarkytojas — reikalauti, kad jis
perduodamus asmens duomenis tvarkyty, laikydamasis Reglamento, ADTA] bei Gimnazijos vidaus teis€s
aktuose nustatyty reikalavimy, taikant tinkamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos
priemones bei uztikrinant duomeny konfidencialuma.
6.2. Mokinys, jo tévai turi pareigas:
6.2.1. pateikti Gimnazijai teisingus, tikslius ir iSsamius duomenis;
6.2.2.ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas informuoti Gimnazija apie tvarkomy duomeny
pasikeitimus.
VII. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

7.1. Duomeny subjektas turi teise:

7.2. zinoti (biiti informuotas) apie savo (mokinys) ar Mokinio (tévai (jtéviai, globéjai, riipintojai) asmens
duomeny tvarkyma;

7.3. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

7.4. vieng kartg per kalendorinius metus gauti nemokamg informacija apie asmens duomeny tvarkyma
Gimnazijoje;

7.5. reikalauti iStaisyti, papildyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (ar) Reglamento nuostaty;

7.6. nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad bty tvarkomi asmens duomenys (jei jy tvarkymo
pagrindas — duomeny subjekto sutikimas) arba sutikus savo sutikimg bet kada atSaukti;

7.7. teikti praSyma dél tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo Gimnazijoje.
Duomeny tvarkytojas nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, i8skyrus jstatymy nustatytus atvejus.

7.8. pretenzijas dél asmens duomeny tvarkymo visy pirma pareiksti Gimnazijai ir siekti geranorisko gincy
sprendimo, o tik neradus kompromiso — kreiptis ] priezitiros institucijas;

7.9. Mokinio atstovas patvirtina, kad yra informuotas apie teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius, tel. +370 5 271 28 04, +370 5 279 1445; el. pasto
adresas: ada@ada.lt ), jeigu Gimnazija neteisétai tvarko Mokinio asmens duomenis arba nejgyvendina
Mokinio ir/ar Mokinio atstovo teisiy.

VIII. SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

8.1. Gimnazijos darbuotojai, kurie tvarko mokiniy duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokia su mokinio asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino
vykdydami pareigas. Si pareiga islicka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams pasirasant konfidencialumo
pasizadéjima.

8.2. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys gali biti suteikti
teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, kurioms teisinj pagrinda
reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai.

8.3. Gimnazijos direktorius jsakymu paskiria atsakingg (-us) darbuotoja (-us), kuris (-ie) su Siomis
Taisyklémis supazindina duomeny subjektus (mokinius, kuriy amzius daugiau kaip 16 mety, mokiniy,



kuriy amzius maziau kaip 16 mety, tévus (globéjus, ripintojus) bei gauna duomeny subjekty rastiska
sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad duomeny subjektas sutinka, jog Gimnazija tvarkyty
ju asmens duomenis.
8.4. Darbuotojai gali susipaZzinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su kuriais
susipazinti ir juos tvarkyti jie yra jgalioti.
8.5. Gimnazijos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
mokiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam ne teisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy
kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis ]
Gimnazijos direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy
priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.
8.6. Darbuotojai, kurie automatiniu btuidu tvarko mokiniy asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja Mokiniy duomeny
bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai keiCiami
periodiskai, o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo
grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas,
dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj.
8.7. Kompiuteriy tinklo administratorius privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity
»~matomos® (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos ne reciau kaip kartg per
ménes].
IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9.1. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty duomeny subjekty asmens duomeny
tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti ugdytiniy, mokiniy ir jy tévy
(globéjy) asmens duomenis, privalo laikytis $iy Taisykliy, kity Gimnazijos vidiniy dokumenty nuostaty,
reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, Reglamento,
ADTAL ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeide auksc¢iau nurodyty teisés akty reikalavimus
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

9.2. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus naujg darbuotoja,
jis su Taisyklémis privalo biiti supazindintas pirmaja jo darbo diena. UZ supazindinimg su Taisyklémis
atsakingas Neringos gimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

9.3. Taisyklés skelbiamos Gimnazijos interneto svetaingje.

9.4. Taisyklés atnaujinamos ar rengiamos naujos, pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens
duomeny tvarkyma.




