PATVIRTINTA
Neringos gimnazijos direktoriaus
2024 m. sausio 19 d. jsakymu Nr. 03-/1

NERINGOS GIMNAZIJA

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Neringos gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkg Neringos gimnazijoje (toliau — Perkancioji organizacija - Gimnazija), kuri
apima poreikiy formavimg, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy
vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma
ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
(toliau — darbuotejas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VPI), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo ApraSu, kitais jstatymais, teisés aktais ir
Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms
ar darbams jsigyti skirtos 1¢Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity
laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos
Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy, siekti
strateginiy ir kity Perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti
sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Aprasu privalo vadovautis visi darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis
teise Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis
apie Perkancigjg organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. CPO administratorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis
teise Centralizuoty vieSyjy pirkimy elektroniniame kataloge tvarkyti duomenis apie Perkanciaja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.3. Pirkimo iniciatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
poreikj pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.4. Pirkimo organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, pagal
preliminarigja sutartj vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSojo pirkimo komisija;

5.5. Pirkimo parai§ka — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas,
kuriame Pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri
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pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (ApraSo 1 priedas);

5.6. Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sgrasas (Apraso 2 priedas);

5.7. Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir CVP IS pagal Viesyjuy
pirkimy tarnybos (toliau — VPT) nustatytus reikalavimus vieSai skelbiama informacija apie
visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti Perkanc¢iosios organizacijos pirkimus, i§skyrus
mazos vertés pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasiiila, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VP] 23, 24 straipsniuose nurodytus
subjektus), juy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Tiekéju apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas Pirkimo organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus (iSskyrus
Apraso 40.5 punkte numatytais atvejus) ir pagrindZziantis jo priimty sprendimy atitiktj VPI ir
kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Apraso 3 priedas);

5.10. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas — Gimnazijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris rengia Pirkimy plang, rengia ir skelbia Pirkimy suvesting, rengia su
pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitiktj pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty reikalavimams, pildo ir tvarko su pirkimy procesu susijusius registrus, uztikrina privaciy
interesy deklaravimg, Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo
nustatyta tvarka, laiku, nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasira§yma
laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus,
kaupia ir rengia statisting informacijg apie atliekamus pirkimus;

5.11. Sutaréiy administratorius (-iai) — Gimnazijos direktoriaus sprendimu paskirtas
organizacijos sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams
ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siillymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo,
keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanc¢iam
sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

6. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

8. Pirkimo procesas detalizuotas algoritmuose (Apraso 6, 7, 8, 9, 10 priedas). Jeigu yra
priestaravimy tarp algoritmy ir Apraso, pirmumas taikomas algoritmams.

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9.Uz VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg
Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas Gimnazijos direktoriaus .

10. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés
procese:

10.1. CPO administratorius;

10.2. CVP IS administratorius;

10.3. Pirkimo iniciatorius;

10.4. Pirkimo organizatorius;

10.5. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas;



10.6. Sutar¢iy administratorius (-iai);

10.7. Viesojo pirkimo komisija.

11. VieSojo pirkimo komisija vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus
mazos vertés pirkimus) pirkimus, jeigu Perkanciosios organizacijos vadovas nenusprendZzia
kitaip.

12. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Gimnazijos direktoriaus sprendimu gali
biti paskirti keli Pirkimo organizatoriai ar sudaryta VieSojo pirkimo komisija vienam ar
keliems pirkimams arba nuolatiné VieSojo pirkimo komisija Gimnazijos direktoriaus
nustatytam laikotarpiui.

13. VieSojo pirkimo komisija veikia Perkanciosios organizacijos vardu pagal jai
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal Gimnazijos
direktoriaus patvirtinta darbo reglamentg ir yra atskaitinga Gimnazijos direktoriui , vykdo tik
raSytines uzduotis ir jpareigojimus. VieSojo pirkimo komisija ir Pirkimo organizatorius
sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima savarankiskai.

14. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, Gimnazijos direktoriaus sprendimu, gali biti kvieciami ekspertai konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti.
Konsultacijos su ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir
skaidrumo principy.

15. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas darbuotojai ar pagalbinés
pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius,
Viesojo pirkimo komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar
galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasiraSyti nesaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta
VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 | D¢l nesaliSkumo deklaracijos
tipinés formos patvirtinimo*) (jeigu taikoma) ir konfidencialumo pasizadéjima (Apraso 4
priedas). Pirkimo iniciatoriai, Pirkimo organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir
viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, pries pradédami vykdyti jiems nustatytas
funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy
deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatyme.

16. Perkancioji organizacija pirkimo procedtiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti
gali jgalioti kita perkancCigja organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija — Neringos
savivaldybés CPQO). Perkancioji organizacija Neringos CPO nustato uzduotis ir suteikia
igaliojimus toms uzduotims vykdyti.

17. Perkancioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82
straipsniu, privalo jsigyti naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
atlikta pirkimo procedira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja
sutartimi kai:

17.1. kai pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur be pridétinés vertés mokesc¢io
(toliau — PVM);

17.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas.

18. Jeigu pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir Perkancioji organizacija
jai reikalingy prekiy, paslaugy ir darby negali jsigyti naudodamasi CPO atlikta pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi, pirkimas
turi biiti pavedamas Neringos CPO.

19. Sitlymg pirkti per CPO arba i$ jos, Gimnazijos direktoriui gali teikti Pirkimo
iniciatorius, Pirkimo organizatorius arba Viesojo pirkimo komisija, ta¢iau nusprendus pirkimo
nevykdyti per (i§) CPO, sililymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendima.

20. CPO administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:
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20.1. atsako uz duomeny apie Perkanciosios organizacijos aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

20.2. sukuria ir registruoja naujus Perkanciosios organizacijos CPO naudotojus (pvz.
Pirkimo organizatorius ir kt.), suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

20.3. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina
ju prieiga prie CPO.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atsako uz duomeny apie Perkanciosios organizacijos aktualumg ir teisinguma,
administruoja Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

21.2. sukuria ir registruoja naujus Perkanciosios organizacijos CVP IS naudotojus (pvz.
VieSojo pirkimy komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis
vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

21.3. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina
ju prieigg prie CVP IS.

22. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. atlieka Rinkos tyrima;

22.2. rengia ir teikia Pirkimy administratoriui informacija apie poreikj jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus;

22.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo Pirkimo paraiska (Apraso 1 priedas).
Kartu su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos
reikalavimus (jei tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sifilomi),
kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos standartus (jei tokie siiilomi), pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias sitilo)
ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai
atlickamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

22.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta
Sio ApraSo 22.3 punkte;

22.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;

22.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, inicijuoja
Pirkimy plano pakeitimg ir apie tai informuoja Pirkimy administratoriy.

23. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

23.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminariaja (-sias) sutartj
(-1s);

23.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediiras;

23.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

23.5. pildo Tiekejy apklausos pazyma (Apraso 3 priedas);

23.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos ir (ar)
aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties
salygas, kuriy nenurod¢ Pirkimo iniciatorius;

23.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti arba nustacius, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy
pirkimas tampa nebetikslingas ar ji jvykdzius bty jsigytas Perkanciosios organizacijos
poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima
teikdamas tarnybinj praneSimg Perkanciosios organizacijos vadovui. Perkanciosios
organizacijos vadovui priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;
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23.8. rengia sutarciy projektus pasiraSymui ir derina juos su atsakingais asmenimis;

23.9. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma
skelbia CVP IS;

23.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 1
punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VPT.

24. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto funkcijos ir atsakomybé:

24.1. derina Pirkimo iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas Gimnazijos direktoriui
tvirtinti;

24.2. pagal i§ Pirkimo iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Gimnazijos
direktoriui tvirtinti Pirkimy plang (Apraso 2 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus;

24.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Pirkimy plana;

24.4. pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtintg Pirkimy plang rengia Pirkimy suvesting
ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus Pirkimy plang —
nedelsiant, skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS;

24.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto
ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VPT;

24.6. rengia Aprasa;

24.7. rengia Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus,
susijusius su pirkimais;

24.8. atliecka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebésena;

24.9. atlieka Perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp
ju ir Apraso atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, juos derina ir teikia Gimnazijos direktoriui tvirtinti;

24.10. vykdo pirkimy iniciavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos
informacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

24.11. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreiki
ir teikia siilymus Gimnazijos direktoriui dél pirkimo procese dalyvaujanéiy asmeny skyrimo;

24.12. ne reciau kaip karta per metus perziiiri registro, kuriame registruojamos
nesaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadé¢jimai, duomenis, pateiktas privaciy
interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi atsakingi asmenys yra pasiras¢ neSaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadé¢jimus bei deklarave privacius interesus, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
jstatyme bei VPI;

24.13. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius, visi
naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prieS pradédami darba,
pasiraSyty nesaliSkumo deklaracija (jeigu taikoma) ir konfidencialumo pasizadéjima, pateikty
privaciy interesy deklaracija, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

24.14. CVP IS skelbia informacijg apie pirkimo sutarties nejvykdZziusius ar netinkamai
ja ivykdziusius tiekéjus (tiekéjy grupés atveju — visus grupés narius), taip pat apie tkio
subjektus, kuriy pajégumais rémesi tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé solidarig atsakomybe
uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal Sio VPI 49 straipsnio 5 dalj, jeigu pazeidimas jvykdytas
dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo pasitelkti;

24.15. jtraukia tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP] 46
straipsnio 4 dalies 4 punkte ($ig informacija Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui taip pat gali
perduoti Pirkimo organizatorius arba Viesojo pirkimo komisija);

24.16. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacija apie Perkanciosios
organizacijos atliktus ir atlieckamus pirkimus.
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25. Sutarciy administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

sve—

Svoe—

terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

25.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby;

25.3. inicijuoja siillymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

25.4. esant poreikiui, rengia sutarCiy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

25.5. pagal kompetencija atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad
pagal sutartj nebiity iSmokéta daugiau 1€y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty
vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

26. VieSojo pirkimo komisija dirba pagal Viesojo pirkimo komisijos darbo reglamenta
ir be kity jai nustatyty funkcijy:

26.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus)
pirkimus, jeigu Gimnazijos direktorius nenusprendzia kitaip;

26.2. jei reikalinga, siilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos ir (ar) aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties saglygas, kuriy
nenurodé Pirkimo iniciatorius arba sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;

26.3. rengia sutarciy projektus pasiraSymui ir derina juos su atsakingais asmenimis;

26.4. CVP IS pildo pirkimy procedury ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 1
punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VPT.

I SKYRIUS )
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

27. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar)
darby poreikj formuoja Pirkimo iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby pirkima.

28. Pirkimo iniciatorius inicijuodamas prekiy, paslaugy ar darby pirkima privalo:

28.1. perziiiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti bitiny prekiy tiekimg ar
paslaugy teikima;

28.2. atlikti Rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiek&jams ir numatomai pirkimo
vertei nustatyti;

28.3. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis Centralizuoty
vieSyjy pirkimy elektroniniu katalogu ir pateikti sifilymg dél konkretaus sprendimo (prekes,
paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis Centralizuoty viesyjy pirkimy elektroniniu katalogu ir
(ar) prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant Centralizuoty vieSyjy pirkimy
elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
Centralizuoty vieSyjy pirkimy elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima
pagrindziantys argumentai,

28.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiama pirkima — jvertinti taikytinas
pirkimo vykdymo priemones.
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Pirkimy planavimo etapas

29. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas pagal i§ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy
poreikj, rengia Perkanciosios organizacijos Pirkimy plano (Apraso 2 priedas) projekta:

29.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji viesyjy pirkimy
zodyna, patvirtintag Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zzodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6
skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28
d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies kei¢ianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos
reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos
Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad
CPV bity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ);

29.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viesojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d.
jsakymu Nr. 15-94 | Dél Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskaic¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

29.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty
subjekty;

29.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis Centralizuoty
vieSyjy pirkimy elektroniniu katalogu;

29.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

30. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas suderina parengta Pirkimy plano projekta su
iSankstine finansy kontrolg atliekan¢iu asmeniu ir teikia jj Gimnazijos direktoriui tvirtinti.

31. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plana, Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. jg paskelbia CVP IS priemonémis, VPT nustatyta tvarka.

32. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintag Pirkimy
plang Pirkimo iniciatorius informuoja Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistg d¢l Pirkimy plano
keitimo.

33. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas gaves Pirkimo iniciatoriaus pranesimag dél
Pirkimy plano keitimo, atlieka Pirkimy plano keitimo procediira.

34. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas, suderings Pirkimy plano pakeitimg jj teikia
tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

35. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, Prekiy ir paslaugy
pirkimo specialistas per 5 darbo dienas patikslina paskelbta Pirkimy suvesting.

36. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekeiciami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodytg pirkima, arba
kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta Pirkimy
suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

37. Pirkimo iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei
tikslinga, pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti,
atsizvelgia ] informacijg apie anksc¢iau vykdytus analogiskus ar panasSius pirkimus ir sutar¢iy
igyvendinimg ir uzpildo Pirkimo paraiska (Apraso 1 priedas).

38. Uzpildyta ir su Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistu bei iSanksting finansy kontrole
atlieckanCiu asmeniu (vyr. buhalteriu) suderinta Pirkimo paraiska teikiama Gimnazijos
direktoriui, kuris priima vieng i§ sprendimy:

38.1. pavesti Viesojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras;

38.2. pavesti Pirkimo organizatoriui atlikti pirkimo procediiras;

38.3. jgalioti kita perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo
sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;



38.4. nevykdyti pirkimo.

39. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas negali vizuoti Pirkimo paraiskos, jei ji
uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiska néra pateikta visa Apraso 22.3 punkte
nurodyta informacija.

Pirkimo vykdymo etapas

40. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti
VieSojo pirkimo komisijai, VieSojo pirkimo komisija:

40.1. parenka pirkimo biida. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima
vykdyti neskelbiamy deryby biidu, VPT nustatyta tvarka parengia praSymo dél sutikimo
vykdyti pirkima neskelbiamy deryby btidu projekta (iSskyrus VPI 72 straipsnio 1 dalyje
nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas). Rasta pasiraso Viesojo pirkimy komisijos
pirmininkas;

40.2. vykdo rinkos dalyviy konsultacijas;

40.3. rengia ir tvirtina pirkimo dokumentus;

40.4. pildo skelbimg apie pirkimg;

40.5. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo;

40.6. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Vie$ojo pirkimo komisijos darbo
reglamente.

41. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo proceduras atlikti
Pirkimo organizatoriui, jis:

41.1. parenka pirkimo biidg;

41.2. rengia pirkimo dokumentus;

41.3. pildo tiekéjy apklausos pazyma (Apraso 3 priedas), ja suderina su vyr. buhalteriu,
ir teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui;

41.4. tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus
per Centralizuoty vieSyjy pirkimy elektroninj kataloga;

41.5. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras VP] 78 straipsnio 6 dalyje
nustatyta tvarka.

42. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg jgalioti kitg perkanc¢iaja organizacija,
Neringos savivaldybés administracijos CPO ( toliau - Neringos CPO) atlikti pirkimo procediiras
iki pirkimo sutarties sudarymo:

42.1. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas parengia jgaliojima, kuriame Neringos
CPO, nustatomos uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat
nurodoma numatoma pirkimo verté, apskaic¢iuota vadovaujantis Numatomos viesojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas jgaliojima
suderina su iSanksting finansy kontrole atliekan¢iu asmeniu, Pirkimo iniciatoriumi ir teikia
Gimnazijos direktoriui pasirasyti. Jgaliojime privaloma numatyti, kad Neringos CPO parengti
pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar
pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti su Perkanciaja organizacija;

42.2. uz Neringos CPO nustatytas uzduotis atsako Perkancioji organizacija, o uz $iy
uzduociy jvykdyma — Neringos CPO. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakinga Perkancioji organizacija;

42.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal
igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Prekiy ir
paslaugy pirkimo specialistas pirkimo sutarties projekta suderina su Pirkimo iniciatoriumi,
einamaja finansy kontrole atliekanciu asmeniu ir teikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti;

42.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne
pagal jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Prekiy ir
paslaugy pirkimo specialistas informuoja apie tai Neringos CPO, nurodydamas trikumus ir
sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.



43. Tiekejy pretenzijas nagrinéja Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas arba pirkima
atliekanti VieSojo pirkimy komisija. Atskirais atvejais Gimnazijos direktoriaus jsakymu
pretenzijoms nagrinéti gali buti sudaryta atskira komisija. Nagringjant pretenzijg, gali biiti
kreipiamasi | Pirkimo iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti argumentuotg savo nuomone¢ dél
gautos pretenzijos.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

44. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy
pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar)
kitais teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

45. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia Pirkimo organizatorius arba Viesojo
pirkimy komisija.

46. Pirkimo sutarties projektas turi biiti suderintas su Pirkimo iniciatoriumi ir einamaja
finansy kontrole atliekanciu, t.y. vyr. buhalteriu.

47. Pirkimo sutartj pasiraSo Gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis asmuo.

48. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSojo
pirkimo komisijos paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys arba Pirkimo organizatorius,
nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacijg (laiméjusj pasiiilyma ir (ar) sudaryta pirkimo
sutartj ir jos pakeitimus).

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

49. Perkanciosios organizacijos ir tiek&jo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymosi koordinavima (organizavimg), taip pat prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams stebéseng uztikrina Sutar¢iy administratorius.

50. SutarCiy administratorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar
atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis | tickéja
prasydamas istaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo
sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biuidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Sutar¢iy administratorius, suderings
su vyr. buhalteriu ir Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistu, parengia dé¢l to praneSima tiekéjui,
kurj pasiraso Gimnazijos direktorius.

51. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, SutarCiy
administratorius:

51.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

51.2. suderintus su vyr. buhaltere ir Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistu pirkimo
sutarties nutraukimo dokumentus pateikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti.

52. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas:

52.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose iSvardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

52.2. sutarties pakeitimo projekta suderina su vyr. buhaltere ir Prekiy ir paslaugy
pirkimo specialistu;

52.3. teikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti sutarties pakeitimo projekta;

52.4. Gimnazijos direktorius vizuoja gautas saskaitas fakttiras (PVM saskaitas faktiiras)
ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus.

53. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
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salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai. Sutar¢iy administratorius pasiraSo priémimo-perdavimo akta
ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumentg, jei
toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Perkanciajai organizacijai
pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

54. Jei Sutar¢iy administratorius nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau pazeistos
kitos joje nustatytos neesminés salygos, pri¢mimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus,
ji pasiraso ir teikia sitilymg Gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

55. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo sutartj, Sutar¢iy administratorius informuoja
Prekiy ir paslaugy pirkimo specialista ir Pirkimo iniciatoriy apie sutarties vykdymo metu
iSkilusias problemas ir sitilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty,
sutarties salygy, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.) ateityje.

IV SKYRIUS
GIMNAZIJOS INTERNETO SVETAINEJE VIESINAMA INFORMACIJA

56. Perkanciosios organizacijos interneto svetaingje turi biiti vieSinama Siame punkte
nurodyta informacija arba pateikiamos nuorodos j atitinkamas CVP IS dalis:

56.1. Planuojamy atlikti pirkimy suvestiné (planas);

56.2. Neringos gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasas.

V SKYRIUS
KORUPCIJOS PREVENCIJA

57. Kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté didesné kaip 5 000 Eur be PVM
Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius , Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas turi biti
skirtingi asmenys. Jeigu pirkima vykdo Viesojo pirkimo komisija, VieSojo pirkimo komisijos
nariais negali biiti skiriamas Pirkimo iniciatorius, Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas.

58. Siekiant sumazinti korupcijos rizika Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius,
VieSojo pirkimo komisija, Sutar¢iy administratorius pirkimo procese turi konsultuotis su
Perkanciosios organizacijos uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg Perkanciojoje
organizacijoje atsakingu antikorupcijos specialistu.

VI SKYRIUS
VIDAUS AUDITAS

59. Siekiant sumazinti rizikas kylanc¢ias dél netinkamo pirkimy vykdymo, dél
netinkamo sutarciy jgyvendinimo Perkanciosios organizacijos vadovas paskiria asmenj, kuris:

59.1. kiekvienais kalendoriniais metais patikrina:

59.1.1. ne maziau kaip 1 pirkima, i§skyrus mazos vertés pirkimus, (jeigu tokiy yra);

59.1.2. ne maziau kaip 3 procentus mazos vertés pirkimy (jeigu tokiy yra);

59.1.3. ne maziau kaip 1 sutarties jgyvendinima, kuri sudaryta jvykdzius atvirg
konkursg arba supaprastintg atvirg konkursg (jeigu tokiy yra);

59.1.4. ne maziau kaip 3 sutarCiy jgyvendinima, kurios sudarytos jvykdzius apklausa
(jeigu tokiy yra);

59.2. vykdo pirkimy rodikliy stebéseng, vertina pirkimy efektyvuma, atlieka surinktos
informacijos analiz¢ ir ne reciau kaip du kartus per kalendorinius metus pateikia Gimnazijos
direktoriui surinktos informacijos analizg, iSvadas ir pasiilymus dél pirkimy rodikliy, kuriy



11

pagrindu vykdoma stebésena, tobulinimo, korupcijos prevencijos ir veiklos skaidrumo
didinimo.

VII SKYRIUS
INTERESU KONFLIKTU PREVENCIJA

60. Siekiant uztikrinti efektyvia interesy konflikty prevencija pirkimy proceso metu a)
Pirkimo iniciatoriai, b) Pirkimo organizatoriai, ¢) VieSojo pirkimo komisijos nariai, d)
ekspertai, €) asmenys, su kuriais yra derinami Pirkimo dokumentai (jskaitant ir vizuojancius
asmenis) arba asmenys, kurie kitaip gali daryti jtakg Pirkimo rezultatams, (jskaitant asmenis,
kurie rengia ir (ar) vizuoja su pirkimu susijusius dokumentus; asmenys su kuriais pagal
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka privalo biiti suderinta Pirkimy planas, Pirkimo
paraiska, Tiekéjy apklausos pazyma ar kitas su Pirkimais susijes dokumentas), f) asmenys
atsakingi uz pirkimo sutarties vykdyma ir g) asmenys atsakingi uz pirkimo sutarties vykdymo
kontrole turi pasiraSyti ir pateikti interesy konflikty prevencijai skirtus dokumentus
(nesaliskumo deklaracijg, iSskyrus asmenis, kuriems privaloma deklaruoti privacius interesus;
konfidencialumo pasizadéjimg), vadovaujantis VP] 21 straipsnio 2 dalies 1 punkto nuostatomis.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGA

61. Siekiant sumazinti rizikas kylancias dél asmens duomeny apsaugos pazeidimy
Pirkimo iniciatorius, Pirkimo organizatorius, VieSojo pirkimo komisija, Prekiy ir paslaugy
pirkimo specialistas pirkimo procese turi konsultuotis su Perkanciosios organizacijos asmens
duomeny apsaugos pareigiinu.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

62. Jeigu Apraso 1, 2, 3 ir 5 priedo formose nurodytus duomenis ir informacija galima
pateikti jraSais informacinéje sistemoje, tuomet Siuose prieduose nurodytos formos popieriniais
dokumentais nerengiamos. Jeigu prireikus atlikti atitinkamus jrasus informacingje sistemoje,
informacin¢ sistema yra nepasiekiama, tuomet rengiami popieriniai dokumentai pagal
atitinkamame priede nurodyta forma.

63. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi Perkanciosios organizacijos ir VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyje nustatyta tvarka.



Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

(pirkimo paraiSkos forma)

NERINGOS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)
(parasas)

(vardas ir pavarde)

PREKIU, PASLAUGU AR DARBU PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas
2 Nuoroda j Pirkimo plang (Pirkimy plano data ir numeris, pirkimo
eilés numeris Pirkimo plane)
3. | BVPZ kodas
4. | Numatoma pirkimo verté be PVM, Eur

5. | Numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté be PVM, Eur

6. | Numatoma pirkimo sutarties trukme,
atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus

7. | Reikalavimai tiekéjams [ ] Taip, taikomi (pridedama)

8. | Pasitlymy vertinimo kriterijus

9. | Siulomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie | 1.
pirkimg nebus skelbiama) .

3.

10. | Sialomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas
(jeigu apie pirkimg nebus skelbiama)

11. | Pirkimo vykdymas per CPO [] Pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas [] Pirkimas nebus vykdomas per CPO
neskelbiamas pirkimas, kurio numatomos | (pagrindimas)
sudaryti pirkimo sutarties verté yra iki
15 000 Eur)

12. | Pirkimo vykdytojas [] Pirkimo organizatorius

(vardas ir pavarde)
[] VieSojo pirkimo komisija

13. | Asmuo, atsakingas uz sutarties (vardas ir pavarde)
jgyvendinimag
PRIDEDAMA:

1. Techniné¢ specifikacija, _ psl.
2. Reikalavimai tiekéjams,  psl.

3. Perkanciosios organizacijos siiilomos Salims pasirasyti pirkimo sutarties salygos ir
(arba) pirkimo sutarties projektas,  psl.



4. Pirkimo salygy projektas,  psl.

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos)

SUDERINTA SUDERINTA
(pareigos) (vyr. buhalteris)
(parasas) (parasas)

(vardas ir pavardé) (vardas ir pavardé)

(data) (data)

(Vardas ir pavardé)



Neringos gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

2 priedas
(pirkimy plano forma)
NERINGOS GIMNAZIJA
TVIRTINU
(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)
(parasas)
(vardas ir pavardé)
20 METU VIEsUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Eil. Nr. Pirkimo objekto BVPZ kodas* Preliminari Numatomas Numatoma Pastabos
pavadinimas pirkimo verté, pirkimo buadas** | pirkimo pradzia
Eur be PVM
1 2 3 4 5 6 7

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys
** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (Zodziu), AK — atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD —
skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.

(parasas) (vardas ir pavarde)

(pareigos)

SUDERINTA
(vyr. buhalteris )
(parasas)

(vardas ir pavardé)
(data)



Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

(tiekéjy apklausos paZymos forma)

NERINGOS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)
(parasas)

(vardas ir pavardé)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.

Nr. | Kriterijus Reik§mé

1. | Pirkimas jvykdytas pagal paraiska (nuoroda j paraiskqg)

2. | Pirkimo objekto pavadinimas

3. | Informacija apie pirkima [ ] Neskelbiama apklausa (Zodziu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[ ] Skelbiama apklausa

4. | Pirkimo pradzia (skelbimo paskelbimo data arba kvietimo
pateikimo data)

Apklausti tiekéjai
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos

Pasitilymus pateike tiekéjai
Nr. | Pasiilymo Tiekéjo Kaina Laimétojas | Pastabos
pateikimo data pavadinimas

(Pirkimy organizatoriaus (parasas) (Vardas ir pavarde)
pareigos)

SUDERINTA

(vyr. buhalteris)
(parasas)

(vardas ir pavarde)
(data)



Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

4 priedas

(konfidencialumo pasiZadéjimo forma)

NERINGOS GIMNAZIJA

(komisijos nario, eksperto, stebétojo, pirkimy organizatoriaus, pirkimo iniciatoriaus vardas ir
pavard¢)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)

Biidamas :
(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo organizatoriumi, pirkimo iniciatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
konfidencialig informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti
tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tiekéjams konfidencialios informacijos, esancios tiekéjo pasitilyme, jei
jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo wuztikrinti sgZininga
konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig Viesyjy pirkimy jstatymas
ir jo jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar Perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ §ig informacijg pateikusioji Salis ir
kurios atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediry vykdymu susijusi
informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo
jgyvendinamieji teisés aktai nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides $i pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(Parasas) (Vardas ir pavardé)



NERINGOS GIMNAZIJA

Neringos gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo

ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

5 priedas

20 METAIS JVYKDYTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

(pirkimy Zurnalo forma)

Eil. Pirkimo objekto BVPZ Pirkimo Nuoroda j Pirkimo Tiekéjo Pradinés Pradinés
Nr. pavadinimas kodas* biidas** pirkima*** sutarties pavadinimas sutarties sutarties
numeris ir verté be verteé su
data PVM, Eur | PVM, Eur
1 2 3 4 5 6 7 8 9

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys
** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (raitu), MVP Z — neskelbiama apklausa (ZodZiu), AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD —
skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.
*** Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymos numeris (jeigu buvo vykdyta apklausa) arba vieSojo pirkimo komisijos protokolo numeris ir data (kuriame buvo nustatytas laimétojas).

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavarde)



Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
6 priedas

PIRKIMU PLANO DERINIMO ALGORITMAS

PARENGIMAS
Pirkimy plano (Apraso 2
priedas) projekto parengimas
ir pateikimas derinimui
(Pirkimy administratorius)

\

DERINIMAS
Pirkimy plano projekto
derinimas
(vyr.buhalteris)

!

TVIRTINIMAS
Pirkimy plano tvirtinimas
(Perkanciosios
organizacijos vadovas)

!

REGISTRAVIMAS
Pirkimy plano registravimas
(Prekiy ir paslaugy pirkimo

specialistas)

!

PASKELBIMAS
Pirkimy plano suvestinés
paskelbimas CVP IS
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas)

!

PASKELBIMAS
Pirkimy plano suvestinés
paskelbimas Perkanciosios
organizacijos interneto
svetaingje
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas)




Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
7 priedas

PIRKIMU INICIAVIMO ALGORITMAS

I SKYRIUS
PASIRUOSIMAS PIRKIMU INICIAVIMUI
(JEIGU TIKSLINGA)

PARENGIMAS
Rinkos tyrimo parengimas ir
pateikimas derinimui
(Pirkimo iniciatorius)

!

TVIRTINIMAS
Rinkos tyrimo rezultaty
tvirtinimas
(Perkanciosios
organizacijos vadovas)

!

REGISTRAVIMAS
Rinkos tyrimo rezultaty
registravimas
(uz Sio tipo dokumenty
valdymg atsakingas asmuo)

II SKYRIUS
PIRKIMU INICIAVIMAS

PARENGIMAS
Pirkimo paraiskos (Apraso 1
priedas) parengimas ir
pateikimas derinimui
(Pirkimo iniciatorius)

\

DERINIMAS
Pirkimo paraiskos derinimas
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas, vyr. buhalteris)

!

TVIRTINIMAS
Pirkimo paraiskos
tvirtinimas




(Perkanciosios
organizacijos vadovas)

!

REGISTRAVIMAS
Pirkimo paraiskos
registravimas
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas)

|

PERDAVIMAS
VYKDYMUI
Pirkimo paraiskos
perdavimas pirkimo
organizatoriui arba
Komisijai vykdymui




Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
8 priedas

PIRKIMO DOKUMENTU DERINIMO ALGORITMAS
(JEIGU TIKSLINGA)

PARENGIMAS
Pirkimo dokumenty projekto
parengimas ir pateikimas
derinimui
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas arba Komisija)

\

DERINIMAS
Pirkimo dokumenty projekto
derinimas
(Pirkimo iniciatorius, kiti
asmenys Prekiy ir paslaugy
pirkimo specialistas arba
Komisijos nuoZiiira)

!

TVIRTINIMAS
Pirkimo dokumenty
tvirtinimas
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas arba Komisija)




Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
9 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMOS DERINIMO ALGORITMAS

PARENGIMAS
Tiekéjy apklausos pazymos
(Apraso 3 priedas)
parengimas ir pateikimas
derinimui
(Pirkimo organizatorius)

\

DERINIMAS
Tiekéjy apklausos pazymos
derinimas
(vyr. buhalteris)

!

TVIRTINIMAS
Tiekéjy apklausos pazymos
tvirtinimas
(Perkanciosios
organizacijos vadovas)

!

REGISTRAVIMAS
Tiekéjy apklausos
registravimas
(uz Sio tipo dokumenty
valdymg atsakingas asmuo)

|

REGISTRAVIMAS
PIRKIMU ZURNALE
Su jvykdytu pirkimu susijusi
informacija registruojama
Pirkimy zurnale
(Prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas)




Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

10 priedas

VIESOJO PIRKIMO-PARDAVIMO SUTARTIES PASIRASYMO ALGORITMAS

SPRENDIMAS SUDARYTI
SUTART]
Sprendimo sudaryti sutartj
priémimas
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

!

PARENGIMAS
Galutinio pirkimo sutarties
projekto parengimas ir
pateikimas derinimui
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

\

DERINIMAS
Galutinio pirkimo sutarties
projekto derinimas su tiekéju
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

!

DERINIMAS
Galutinio pirkimo sutarties
projekto derinimas
(Pirkimo iniciatorius,
Sutarciy administratorius,
wyr. buhalteris)

!

PASIRASYMAS
Viesojo pirkimo-pardavimo
sutarties pasiraSymas
(Perkanciosios
organizacijos vadovas)

!

PATEIKIMAS TIEKEJUI
PASIRASYTI
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Viesojo pirkimo-pardavimo
sutarties pateikimas tiekéjui
pasirasyti
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

|

REGISTRAVIMAS
Viesojo pirkimo-pardavimo
sutarties registravimas
(Prekiy ir paslaugy pirkimo

specialistas)
INFORMAVIMAS INFORMAVIMAS

Informuoti darbuotoja
atsakingg uz laiméjusiy
dalyviy pasitilymy, pirkimo
sutarciy ir jy pakeitimy
paskelbimg CVP IS
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

Informuoti uz sutarcéiy
vykdymo priezitirg atsakingg
asmenj
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

!

KONFIDENCIALI
INFORMACIJA
Paklausimas tiekéjui dél
konfidencialios informacijos
pasitlyme ir viesojo
pirkimo-pardavimo sutartyje
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)

|

VIESINIMAS CVP IS
Pasiiilymo ir viesojo
pirkimo-pardavimo sutarties
vieSinimas CVP IS
(Pirkimo organizatorius
arba Komisija)




Neringos gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
11 priedas

(vieSojo pirkimo komisijos darbo reglamento pavyzdys)
VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija) paskirtis — organizuoti ir atlikti
Perkanciosios organizacijos viesajj pirkimg (toliau — pirkimas).

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos tiesiogiai taikomais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VieSyju pirkimy jstatymas), kitais teisés aktais bei Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu (toliau — Aprasas), patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97, kitais pirkimus reglamentuojanciais vidaus dokumentais ir §iuo
reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy. Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiska.

4. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.
Komisija vykdo tik rastiskas ja sudariusios organizacijos uzduotis. Komisija turi teis¢ atsisakyti
vykdyti VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams prieStaraujancius pavedimus.

5. Komisija yra atskaitinga ja sudariusiai organizacijai.

II SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS

6. Komisija, gavusi jg sudariusios organizacijos jgaliojimus, atlieka Siuos veiksmus:

6.1. parenka pirkimo buda;

6.2. parengia pirkimo dokumentus, juos tvirtina;

6.3. rengia pirkimy skelbimus ir teikia juos VieSyjy pirkimy tarnybai (toliau —
Tarnyba);

6.4. atliekant pirkima neskelbiamy deryby buidu arba vykdant supaprastintg pirkima,
apie kurj Perkancioji organizacija pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir Aprasa gali neskelbti,
iSrenka tiekéjus ir pakviecia juos dalyvauti pirkime;

6.5. nustato galutinius paraisky ir pasitilymy pateikimo terminus;

6.6. nustatyta tvarka pateikia pirkimo dokumentus tiek&jams ir (ar) skelbia juos viesai;

6.7. teikia tiek¢jams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir patikslinimus;

6.8. rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasitilymy pateikimo termino pabaigos
susitikimai rengiami su kiekvienu tiekéju atskirai);

6.9. perduoda praneSimus tiekéjams;

6.10. atlieka susipazinimo su pasiiilymais procediirg;

6.11. atlieka pasitlymy vertinima pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka ir apie
priimtus sprendimus pranesa dalyviui ar kandidatui;

6.12. pildo pirkimo procediiry ataskaitas pagal Tarnybos nustatyta tvarka bei terminus
ir teikia jas Tarnybai;

6.13. nustato, ar pasiiilymo galiojimo ir pirkimo sutarties jvykdymo uztikrinimas
atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;
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6.14. atlickant pirkima riboto konkurso, skelbiamy deryby, neskelbiamy deryby,
konkurencinio dialogo buidu atlieka dalyviy ar kandidaty kvalifikacing atranka;

6.15. vykdant pirkimg skelbiamy ar neskelbiamy deryby, Aprase numatytais pirkimy
atvejais, derasi su dalyviu dél pasitlymy sglygy, sickdama geriausio rezultato;

6.16. nagringja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus, priima sprendimg ir pranesa apie
ji dalyviams;

6.17. nustato pasitilymy eilg, priima sprendimg dél laiméjusio pasiiilymo ir tiksly
atidéjimo termina;

6.18. suinteresuoty dalyviy praSymu supazindina juos su laiméjusio tiekéjo pasitilymu
ar paraiSka (kandidatus — su kity tiekejy, kurie buvo pakviesti pateikti pasitilymus ar dalyvauti
dialoge, paraiSkomis), taciau negali atskleisti informacijos, kurig kandidatai ar dalyviai nurodé
kaip konfidencialig nepazeisdama Viesyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio 2 dalies nuostaty.

6.19. rengia informacinius praneSimus bei praneSimus dél savanorisko ex ante
skaidrumo ir teikia juos Tarnybai;

6.20. stabdo pirkimo procediiras, kol Perkancioji organizacija iSnagrinés tiekéjy
pretenzijas ir priims sprendimus;

6.21. Perkanciajai organizacijai iSnagringjus pretenzija, priima sprendima atnaujinti
pirkimo procediiras ir apie jj praneSa pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams, taip pat juos informuoja apie anksCiau pranesty
pirkimo procediiros terminy pasikeitima;

6.22. gavusi Tarnybos jpareigojima, Komisijg sudariusios organizacijos sprendima, taip
pat vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu nutraukia pirkimo procediras;

6.23. pasibaigus pirkimo procediiroms, parengia pirkimo sutarties projekta, jeigu jis
nebuvo parengtas kaip pirkimo dokumenty sudétiné dalis, suderina su Perkanciosios
organizacijos suinteresuotais asmenimis ir organizuoja pirkimo sutarties pasiraSyma;

6.24. protokoluoja posédzius.

6.26. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, nepriestaraujancius
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

IIT SKYRIUS
KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

7. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teisg:

7.1. gauti i§ Komisija sudariusios organizacijos informacija apie reikalingy nupirkti
prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy
kiekj, teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobidj, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratgsimus), eksploatavimo
iSlaidas ir (arba) techniniy specifikacijy projektus, jy pakeitimus ir teiktas pastabas (informacija
apie $iy projekty pavieSinimg) bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas. Taip pat gauti i$
Komisijg sudariusios organizacijos tiekéjo kompetencijai keliamy, norint tinkamai jvykdyti
pirkimo sutart] butiny reikalavimy ir juos patvirtinan¢iy dokumenty sgraSus, 1ésy, skirty
konkreciy prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, suma, $iy pirkimy poreikio pagrindimg ir visg
kitg informacijg, reikalingg pirkimams organizuoti ir vykdyti;

7.2. prasyti, kad dalyviai ar kandidatai paaiskinty savo pasitilymus, patikslinty duomenis
apie savo atitikimg keliamiems reikalavimams;

7.3. prasyti, kad dalyviai ar kandidatai pratesty savo pasitilymy galiojimo terming;

7.4. Komisijg sudariusios organizacijos sutikimu kviesti ekspertus konsultuoti
klausimu, kuriam reikia specialiy ziniy, dalyviy ar kandidaty pateiktiems pasiiilymams
nagrinéti.

8. Komisija turi kity VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose
teisés aktuose jtvirtinty teisiy.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:
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9.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Komisija sudariusios
organizacijos nustatytas uzduotis;

9.2. vykdydama uzduotis, laikytis VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty
reikalavimy.

10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims,
i8skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais atvejais, teikti jokios informacijos,
susijusios su pasitilymy nagrinéjimu, aiskinimu, vertinimu ir palyginimu.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti
Komisijos darbe tik pasirases nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

12. Komisijos pirmininkas paskiria Komisijos narj (-ius), atsakinga (-us) uz
informacijos ir atsakymy tiekéjams teikimg arba Komisija iSsirenka tokj (-ius) Komisijos narj
(-1us).

13. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys,
esantis darbe, bet dé¢l svarbios priezasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie
tai pranesti Komisijos pirmininkui.

14. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy
Komisijos nariy, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi Komisijos
nariai.

15. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi
aiskiai iSreiksti savo pozicijg svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo
dél informacijos ar laiko stokos, jis turéty prasyti nukelti Komisijos posédzio datg ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paaiskinimy suteikimo j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

16. Komisija sprendimus priima posédziuose paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu
balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

17. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyje,
posédziui pirmininkauja Komisija sudariusios organizacijos paskirtas ji pavaduojantis
Komisijos narys.

18. Komisijos posédzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi
Komisijos nariy pasisakymai, atskirosios nuomonés (kai jos pareiSkiamos), pateikiami
paaiskinimai, Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai),
balsavimo rezultatai, jvardinant kiekvieno komisijos nario sprendimg (uz arba prie$) svarstomu
klausimu. Protokolg pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai uz savo veikla atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus. Uz Komisijos veiklg atsako ja sudariusi organizacija.

20. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Komisijg sudariusiai organizacijai priémus
sprendimg dél jos isformavimo. Jei sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia,
pasibaigus pirkimo procediiroms arba jas nutraukus.



